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Mutirn fitlle
“Seperti mana yang kita semua sedia maklum, kita bekerja
dalam suatu sistem yang dinamik di sesebuah organisasi.
Tidak kira apa jenis perkhidmatan yang disediakan ia
perlu berada dan dilaksanakan dalam suatu sistem yang
kukuh dan teratur untuk mencapai output yang disasarkan.
Amalan Persekitaran Berkualiti 5S adalah merujuk kepada
pengurusan persekitaran tempat kerja yang seragam dan
sistematik serta persekitaran yang kondusif dan selesa.
la akan membentuk suatu sistem dalam organisasi ke
arah pengurusan dan penyelenggaraan yang lebih baik
disamping mengurangkan pembaziran. Bagi menjayakan
5S, komitmen memainkan peranan yang sangat penting
kepada sesebuah organisasi dan warga kerja secara
keseluruhannya. Kebolehan untuk melaksanakan multi-
tasking, planning and implementation, right decision at
critical stage adalah sangat perlu dalam menggerakkan

sesebuah organisasi.”

MW-,

YB Dato’ Haji Mohammed Khusrin bin Haji Munawi
Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor
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Pada 15 Januari 2013 yang lalu, bertempat di
Dewan Jubli Perak Sultan Abdul Aziz, Shah Alam,
Selangor, telah berlangsung Majlis Sambutan Hari
Integriti dan Pelancaran Pelan Strategik Pejabat
SUK Selangor.

\

Majlis tersebut telah dirasmikan oleh YAB Dato’
Menteri Besar Selangor, YAB Tan Sri Dato’ Seri
Abdul Khalid bin Ibrahim. Turut menghadiri majlis
adalah YB Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor,
YB Dato’ Haji Mohammed Khusrin bin Haji Munawi,
YB Speaker Dewan Negeri Selangor, YB Dato’
Teng Chang Kim, Ahli-Ahli Majlis Mesyuarat
Kerajaan Negeri, Ketua-Ketua Jabatan, pegawai
dan kakitangan pejabat ini.

Di majlis tersebut, YAB Dato’ Menteri Besar
Selangor telah melancarkan Bulan Integriti
Peringkat Negeri Selangor Tahun 2013 dan juga
Pelancaran Pelan Strategik Pejabat

SUK Selangor Tahun 2013-2017.

Majlis diserikan dengan
persembahan kempen
pencegahan rasuah dan
pembudayaan integriti oleh
PP Ramlan Amir bin Man
dari Pejabat Suruhanjaya
Pencegahan Rasuah
Malaysia (SPRM) Putrajaya.
Terdapat juga booth pameran
berkaitan rasuah dan edaran
risalah integiriti oleh Pejabat
SPRM Negeri Selangor.
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Peringkat Negeri Selangor
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Sambutan Maulidur Rasul Peringkat Negeri Selanbonﬁtahuri"'J e
1434 Hijrah/2013 Masihi telah diadakan di Stadium.Mélawati,
Shah Alam pada 24 Januari 2013. Sambutan dimeriahkan
lagi dengan keberangkatan Duli Yang Maha Mulia Sultan
Selangor, Sultan Sharafuddin Idris Shah Alhaj Ibni Almarhum
Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah Alhaj ke majlis
tersebut. Sambutan dimulakan dengan perarakan kontinjen
dari Jabatan/Agensi Kerajaan Negeri Selangor dari Stadium
Mini ke Stadium Melawati sejauh 1.6 kilometer. Perarakan
ini diketuai oleh YAB Dato’ Menteri Besar Selangor, YAB
Tan Sri Dato’ Seri Abdul Khalid bin Ibrahim. Turut menyertai
perarakan ialah Ahli-Ahli Majlis Mesyuarat Kerajaan Negeri,
Timbalan Setiausaha Kerajaan Negeri (Pembangunan) dan
tetamu-tetamu jemputan khas yang lain.

Acara diteruskan dengan perarakan masuk kontinjen-
kontinjen jemputan sebanyak 118 kontinjen dari pelbagai
kategori Jabatan Kerajaan, Kategori Badan Berkanun/Swasta,
Kategori Institut Pengajian Tinggi Awam dan Swasta (IPTA/
IPTS), Kategori Masjid dan Kategori Sekolah. Pejabat SUK
Selangor juga tidak ketinggalan menghantar kontinjen untuk
menyertai acara perarakan sambutan ini. Kontinjen yang
menyertai perarakan akan dinilai bagi merebut hadiah terbaik
dalam Kategori Kontinjen Terbaik dan Sepanduk Terbaik.

Hujan yang pada mulanya renyai-renyai bertukar menjadi lebat
sejurus perarakan bermula, tidak sedikit pun mematahkan
semangat peserta untuk terus berarak ke Stadium Melawati.
Selawat ke atas nabi junjungan Nabi Muhammad S.A.W.
terus dilaungkan dengan penuh semangat bagi membuktikan
semangat juang yang ditunjukkan oleh Baginda Rasulullah
S.A.W. dalam menyebarkan dakwah dapat diterapkan ke

dalam jiwa setiap peserta. Berbagai kata-kata pujian ke / .

atas Baginda S.A.W. juga ditulis di atas sepanduk kontinjen
masing-masing.

Persembahan pembukaan majlis dipersembahkan ole
Kumpulan Al-Zinnirah dan Kumpulan Al-Zulfa. Persembanl n
nasyid dari Kumpulan Rabbani, Mawi dan dekla i

sajak oleh Ustaz Dini Juri pula telah menghiburkan teta
seramai 6000 ribu orang yang hadir. Tidak ketinggalan
persembahan sketsa bertema Cintai Rasulullah oleh U
Fazli serta beberapa orang kanak-kanak cilik.



Di majlis yang sama, seramai 5 orang telah menerima
Anugerah Khas Maulidur Rasul dalam kategori masing-
masing. Penerima Anugerah Umar Abdul Aziz ialah YBhg.
Dato’ Haji Abdul Aziz bin Andak, diikuti YBhg. Tan Sri Dato’
Setia Adam bin Ismail dengan Anugerah Khalid Al-Walid.

Anugerah Imam Al-Ghazali diterima oleh YBhg. Dr. Mohd
Abd Wahab bin Yusof. Penerima wanita pula ialah YBhg.
Prof. Datin Paduka Dr. Zaleha binti Kamaruddin dengan
Anugerah Saidatina Khadijah. Bagi anugerah terakhir,
Anugerah Saidina Ali diterima oleh En. Zawazir bin Ahmad
Zuri.

Acara diteruskan lagi dengan penyampaian hadiah oleh
DYMM Sultan Selangor kepada pemenang perarakan
terbaik bagi kategori yang telah ditetapkan. Pemenang
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kategori Jabatan Kerajaan ialah Pejabat Tanah & Daerah
Sabak Bernam. Perbadanan Adat Melayu & Warisan Negeri
Selangor (PADAT) dan Sekolah Agama Menengah Bestari
menang tempat pertama dalam kategori masing-masing
iaitu kategori Badan Berkanun dan kategori Sekolah. Bagi
kategori Masjid/Badan NGO/IPT pula dimenangi oleh Masjid
Darul Muttaqin, Sungai Udang, Kelang.

Seterusnya, kategori sepanduk terbaik dimenangi oleh
Jabatan Kebajikan Masyarakat bagi kategori Jabatan
Kerajaan, Perbadanan Kemajuan Negeri Selangor (PKNS)
pula bagi kategori Badan Berkanun & Swasta. Kategori
sekolah dan kategori Masjid/NGO/IPT masing-masing
dimenangi oleh Sekolah Seksyen 9, Shah Alam dan Kelab
Warga Emas Bandaraya Shah Alam.

Di majlis sama juga, DYMM Sultan Selangor telah berkenan
Dakwah Negeri

menyempurnakan Pelancaran Bulan

Selangor 2013.
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Bengkel Pemantapan Peranan
Pegawai Khidmat Pelanggan
Pejabat SUK Selangor

Bengkel Pemantapan Peranan Pegawai Khidmat Pelanggan
Pejabat SUK Selangor telah diadakan pada 1 hingga 3
Februari 2013 bertempat di Hotel Naza Talyya, Pulau Pinang
yang dihadiri seramai 40 orang Pegawai Khidmat Pelanggan
di Pejabat SUK Selangor.

Objektif bengkel ini ialah untuk memantapkan kemahiran
Pegawai Khidmat Pelanggan di Pejabat SUK Selangor
berdasarkan kepada laporan Mystery-Shopping serta
penambahbaikan perkhidmatan khususnya semasa melayan
pelanggan.

Bengkel ini dianjurkan oleh Seksyen Khidmat Pelanggan,
Bahagian Korporat bersama pihak konsultan dari Spectrum
IT Vision Training & Consultancy Sdn. Bhd. yang dirasmikan
oleh YBhg. Dato’ Tarmedi bin Haji Omar, Timbalan Setiausaha
Kerajaan Negeri (Pengurusan).
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- Penandaarasan 5S
Ke Jabatan Kerja
1aya Negeri Selangor
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Satu Lawatan Penandaarasan 5S ke Jabatan Kerja Raya
Negeri Selangor di Bangunan SSAAS, Shah Alam telah
diadakan pada 5 Mac 2013. Seramai 40 pegawai dan
kakitangan dari semua jabatan di Pejabat SUK Selangor
telah menyertai sesi lawatan ini.

Sesi Taklimat 5S telah disampaikan oleh Ketua Penolong
Pengarah Kanan (Korporat) JKR Negeri Selangor, Tuan
Haji Mazlan bin Muhamad di Bilik Mesyuarat Seroja,
Pejabat JKR Negeri Selangor.

Jabatan Kerja Raya (JKR) Negeri Selangor telah
mendapat Persijilan 5S dari Malaysian Productivity
Corporation (MPC) pada tahun 2012. Sehubungan itu,
lawatan ini bertujuan untuk melihat sendiri bagaimana
pelaksanaan 5S dapat dilaksanakan dengan jayanya serta
bertukar pendapat dan juga idea untuk melaksanakan 5S
di Pejabat SUK Selangor. Peserta lawatan juga dibawa
melawat ke semua Bahagian/Unit di Pejabat JKR Negeri
Selangor.
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IVI e S u a rat Pada 4 Februari 2013 yang lalu, bertempat
di Bilik Renantanda, Majlis Bandaraya
Shah Alam, telah diadakan Mesyuarat

Penyelarasan Pentadbiran Tanah/Daerah Dan
y Pihak Berkuasa Tempatan Negeri Selangor

(MPPTDPBTS) Bil.2 Tahun 2013.

Pe ntad b I ra n Ta n a h / Mesyuarat tersebut telah dipengerusikan oleh

YB Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor, YB

= Dato’ Haji Mohammed Khusrin Bin Haji Munawi
D ae ra h D a n P I h a k serta dihadiri oleh Datuk Bandar Shah Alam,
YBhg. Dato’ Haji Mohd Jaafar bin Haji Mohd
Atan selaku tuan rumah untuk mesyuarat pada
B k T ‘t kali ini. Turut hadir pada mesyuarat tersebut
e r u asa e m p a a n ialah Timbalan Setiausaha Kerajaan Negeri
(Pembangunan), YBhg. Dato’ Haji Mohamad
- Roslan bin Sakiman, Timbalan Setiausaha
e g e rI e a n g O r Kerajaan Negeri (Pengurusan), YBhg. Dato’
Tarmedi bin Haji Omar, Pegawai Daerah,
Datuk Bandar, Yang Dipertua serta urusetia
(MPPTDPBTS)

nah Alam

Mesyuarat diakhiri dengan satu
Lawatan ke Tapak Pelupusan
Sampah di Stesen
Pemindahan Sampah
Shah Alam, bertempat
di Seksyen 21 Shah
Alam yang disertai
oleh semua ahli
mesyuarat.
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dat Pengurniaan Pingat Darjah Kebesaran telah [ =
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ll ) kB
tana Bukit Kayangan pada 7 Februari 2013. Duli
ultan Selangor, Sultan Sharafuddin Idris Shah ﬁ, S
Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah Alhaj { e —

"

‘mengurniakan Pingat Darjah Kebesaran
iaitu kepada Ketua Hakim Negara, Yang
ria yang menerima Darjah Kebesaran
S.P.M.S) yang membawa gelaran

Bengkel Klasifikasi Fail Urusan Am
dan Fungsi Pejabat SUK Selangor
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" PUSPANITA

Negeri Selangor

Bertempat di Auditorium Dewan Jubli Perak, Sultan Abdul Aziz Shah, Shah Alam, Selangor, Mesyuarat Agong Kali Ke-29
PUSPANITA Negeri Selangor telah diadakan pada 25 Februari 2013 yang lalu. Ahli PUSPANITA dari pelbagai daerah di negeri
ini telah menghadiri mesyuarat tersebut.
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Majlis dimulakan dengan ucapan Pengerusi PUSPANITA Negeri Selangor, YBhg. Datin Zuraida binti Kamaluddin diikuti dengan
ucapan YB Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor, YB Dato’ Haji Mohammed Khusrin bin Haji Munawi merangkap Penasihat
PUSPANITA Negeri Selangor. YB Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor juga telah menyampaikan Geran Tahunan kepada
setiap PUSPANITA Daerah sebelum mesyuarat agong dimulakan.
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Majlis Pelancaran Amalan
Persekitaran Berkualiti 5:

Pejabat SUK Selangor

Majlis Pelancaran Amalan Persekitaran Berkualiti 5S Pejabat SUK
Selangor telah dilancarkan oleh YB Setiausaha Kerajaan Negeri
Selangor, YB Dato’ Haji Mohammed Khusrin bin Haji Munawi pada 25
Februari 2013 bertempat di Lobi PUSPANITA, Pejabat SUK Selangor,
Shah Alam.

Dalam ucapannya beliau menyeru kepada seluruh warga kerja di pejabat
ini agar melaksanakan Amalan Persekitaran Berkualiti 5S dengan penuh
komited dan bersungguh-sungguh sehingga mendapat Persijilan 5S
daripada pihak Malaysian Productivity Corporation (MPC). Disamping
itu, ruang pejabat akan menjadi lebih menarik dan ceria serta mendorong
ke arah produktiviti kerja yang lebih cemerlang.

Pada majlis itu juga, YB Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor telah
melancarkan program Green Day, bertujuan untuk mempromosikan
Amalan Persekitaran Berkualiti 5S manakala Hari 5S dilaksanakan pada
setiap hari jumaat di semua jabatan di pejabat ini.

Butets» SELANGOR
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Pejabat SUK Selangor

Bengkel Penetapan Kriteria 5S Pejabat SUK Selangor
telah diadakan pada 25 hingga 28 Februari 2013
bertempat di Rumah EXCO Kerajaan Negeri Selangor,
Seksyen 7, Shah Alam.

Bengkel ini diadakan bagi tujuan penetapan kriteria
Amalan Persekitaran Berkualiti 5S Pejabat SUK Selangor
yang dihadiri seramai 60 orang pegawai dan kakitangan
yang terdiri daripada Juruaudit dan Fasilitator di semua
Bahagian/Seksyen di pejabat ini.

Perunding dari Malaysian Productivity Corporation
(MPC) telah dijemput untuk memberikan ceramah
kepada para peserta bengkel. Penetapan Kriteria 5S
Pejabat SUK Selangor telah berjaya dimuktamadkan
pada sesi akhir bengkel berlangsung.

Mesyuarat Penyelarasan Pentadbiran Tanah/
Daerah Dan Pihak Berkuasa Tempatan Negeri
Selangor (MPPTDPBTS) Bil. 3 Tahun 2013

Di Majlis Perbandaran Sepang

Pada 4 Mac 2013 yang lalu, bertempat di Bilik Mesyuarat
Semarak Api, Majlis Perbandaran Sepang telah
diadakan Mesyuarat Penyelarasan Pentadbiran Tanah/
Daerah Dan Pihak Berkuasa Tempatan Negeri Selangor
(MPPTDPBTS) Bil. 3 Tahun 2013. Sebelum mesyuarat
dimulakan, satu perhimpunan pagi bersama warga kerja
Majlis Perbandaran Sepang telah diadakan.

Mesyuarat MPPTDPBTS telah dipengerusikan oleh YB
Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor, YB Dato’ Haji
Mohammed Khusrin bin Haji Munawi dan dihadiri oleh
Tuan Mohd Sayuthi bin Bakar selaku tuan rumah bagi
mesyuarat pada kali ini. Turut hadir pada mesyuarat
tersebut ialah Timbalan Setiausaha Kerajaan Negeri
(Pembangunan), YBhg. Dato’ Haji Mohamad Roslan
bin Sakiman, Timbalan Setiausaha Kerajaan Negeri
(Pengurusan), YBhg. Dato’ Tarmedi bin Haji Omar,
Pegawai Daerah, Datuk Bandar, Yang Dipertua serta
urusetia mesyuarat.

Diakhir mesyuarat, Y.B Dato’ SUK bersama dengan
semua Yang Dipertua dan Pegawai Daerah telah
dibawa untuk melawat ke lokasi kejadian jambatan
runtuh di Pulau Meranti dan Loji Rawatan Air Semenyih
Konsortium ABASS Sdn Bhd.
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BENGAEL MANOAL PROSEDNS ki~
PEIABAT SETIABSANA KERAIARN NEGER SELANGOR

WOTEL CATSTAL CROWN, FETNING WAk
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Bengkel Manual
Prosedur Kerja
Pejabat SUK Selangor

Bengkel Manual Prosedur Kerja (MPK) Pejabat SUK Selangor telah

dilaksanakan pada 25 hingga 27 Mac 2013 bertempat di Hotel Crystal Crown,
Petaling Jaya, Selangor. Bengkel ini diadakan bertujuan untuk menyelaras
dan menambahbaik MPK Bahagian dan Seksyen di Pejabat SUK Selangor.

Seramai 40 orang pegawai dan kakitangan di pejabat ini telah menghadiri
bengkel yang berlangsung selama 3 hari tersebut. Bahagian Korporat selaku
penganjur bengkel ini telah menjemput Puan Sarengah binti Mohamad
Sam dari INTAN untuk menyampaikan ceramah serta tunjuk ajar berkaitan
penyelarasan serta format MPK yang betul.

13
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YB Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor,
YB Dato’ Haji Mohammed Khusrin bin Haji
Munawi telah membuat sesi lawatan mengejut
ke Bahagian dan Seksyen di Pejabat SUK

2 3 | | "
Selangor. Sesi lawatan ini telah dilaksanakan !
di sepanjang bulan Mac yang lalu bertujuan l
untuk melihat sendiri keadaan persekitaran, \

: . .

ruang kerja pegawai dan kakitangan, ruang

simpanan (stor), bilik fail, ruang rehat, pantry u ha
YB Setiausaha

Beliau banyak memberikan teguran, nasihat

u n
dan juga pandangan kepada pegawai dan
kakitangan di setiap Bahagian dan Seksyen

yang dilawati agar persekitaran kerja dapat

ditambah baik dari semasa ke semasa. S e | a n g O r




SEIRI
Sisih

Menyisih barang-

SHITSUKE
Sentiasa Amal

Melatih pekerjaluntuk barang yang tidak perlu:
mengama Mengasingkan dan

sistem Amalan 5S secara melupuskan barang- barang
berterugan supaya menjadi yang tidak diperlukan

tabiat dan budaya di tempat kerja secara

kerja organisasi. Amalan sistematik.
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SEITON
Susun
1 Menyusun barang-barang

SEIKETSU
Seragam

Mewujudkan piawaian amalan

yang diperlukan secara terbaik di tempat kerja dan
kemas dan sistematik memastikan piawaian tersebut
supaya mudah diambil dan dipatuhi di samping memastikan

dikembalikan ke ’[empat asal tempat kerja itu bersih dan

selepas digunakan.

SEISO teratur sepanjang masa.
Sapu

Membersihkan dan
memeriksa tempat kerja
secara terperinci supaya

tiada debu atau kotoran di
atas lantai, peralatan dan
persekitaran tempat kerja.
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TABUNG WARISAN ANAK SELANGOR
Yayasan Warisan Anak Selangor (YAWAS)
A1-11-2 & A1-11-3 Jalan Multimedia 7/AH,
Park City, I-City, 40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan

- Tel: 03-5521 8740 atau 03-5521 8741

« Faks: 03-5521 8742 atau 03-5521 8743

SKIM MESRA USIA EMAS

Rantaian Mesra Sdn Bhd, Tingkat G,
Bangunan Darul Ehsan, No. 3, Jalan Indah,
Seksyen 14, 40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan

- Tel: 03-5510 3468 / 3472

+ Faks: 03-5510 3455

- Emel: mesrausiaemas @gmail.com

HADIAH ANAK MASUK IPT

Pejabat Setiausaha Kerajaan Selangor Bahagian
Pengurusan Sumber Manusia,

Tingkat 3, Bangunan S.S.A.A.S., 40503 Shah Alam,
Selangor Darul Ehsan

+ Tel: 03-5544 7385 atau 03-5521 2275

+ Faks: 03-5510 4095 atau 03-5511 0659

PROGRAM MENINGKATKAN

HASIL BATUAN DAN GALIAN
Kumpulan Semesta Sdn Bhd. Tingkat 5,
Bangunan Darul Ehsan, No. 3, Jalan Indah,
Seksyen 14, 40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan

* Tel: 03-5518 7735 - Faks: 03-5518 7736
» Emel: info@semesta.com.my

» Web: www.semesta.com.my

TABUNG PENDIDIKAN

ANAK PEKERJA LADANG

Pejabat Ahli Majlis Mesyuarat Kerajaan Negeri
Selangor,

Tingkat 5, Bangunan S.S.A.A.S., 40503 Shah Alam,
Selangor Darul Ehsan

- Tel: 03-5544 7306 atau 035512 3618

- Faks: 03-5510 6678

PUSAT KHIDMAT KRISIS SEHENTI (OSCC)
Exco Kebajikan, Hal Ehwal Wanita,

Sains Teknologi & Inovasi

* Tel: 03-5519 4346 atau 03-5544 7622

* Faks: 03-5519 3304

BEKALAN AIR PERCUMA 20 METER PADU
Kumpulan Darul Ehsan Berhad, Tingkat 16-17,
Plaza Perangsang, Persiaran Perbandaran,
40000 Shah Alam, Selangor Darul Ehsan

- Tel: 03- 5510 3999

- Faks: 03-5510 9977

- Emel: communications @kdeb.com

MERAKYATKAN EKONOMI SELANGOR
www.mes.selangor.com

SKIM KESIHATAN WANITA

Rantaian Mesra Sdn Bhd, Tingkat G,
Bangunan Darul Ehsan, No. 3, Jalan Indah,
Seksyen 14, 40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan

+ Tel: 03-5510 3468 / 3472

+ Faks: 03-5510 3455

+ Web: http:/www.e-mesra.org.my

PROGRAM MIKROKREDIT

MISKIN BANDAR (MIMBAR)

Mimbar Selangor, A23, Pusat Perniagaan Jubli 20,
Jalan Singa J20/J, Seksyen 20, 40300 Shah Alam,
Selangor Darul Ehsan

+ Tel: 03-5541 3616

+ Faks: 03-5541 3617

* Web: www.mimbarselangor.org

SKIM MIKROKREDIT SELANGOR

Yayasan Dar al Qard al Hasan Selangor, Tingkat 2,
Bangunan S.S.A.A.S., 40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan

+ Tel: 03-5544 7104 / 03-5519 1692 / 03-5521 2312
+ Faks: 03-5510 55829

* Web: www.skimsel.com

PUSAT DIALISIS RAKYAT

Rantaian Mesra Sdn Bhd, Tingkat G,
Bangunan Darul Ehsan, No. 3, Jalan Indah,
Seksyen 14, 40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan

+ Tel: 03-5510 3468 / 3472

+ Faks: 03-5510 3455

+ Web: http:/www.e-mesra.org.my

PUSAT TUISYEN RAKYAT

Unit Pendidikan, Bahagian Pengurusan Sumber
Manusia, Tingkat 3, Bangunan S.S.A.A.S,
40000 Shah Alam, Selangor Darul Ehsan

+ Tel: 03-5544 7480 / 7481 / 7482 / 7543

+ Faks: 03-5510 4095 / 5513 5564 / 5544 7391

+ Blog: http:/tuisyenrakyat.blogspot.com



