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PERUTUSAN PEGAWAI DAERAH KLANG

Bismillahirrahmanirrahim
Assalamualaikum Warahmatullahi Wabarakatuh & Salam Sejahtera

Alhamdulillah, setinggi-tinggi ucapan syukur dipanjatkan ke hadrat Allah SWT kerana dengan limpah izin serta
kurniaNya jua, Pejabat Daerah / Tanah Klang dapat menerbitkan Laporan Tahunan bagi Tahun 201S.

Saya ingin menzahirkan ucapan tahniah dan syabas di atas penerbitan Laporan Tahunan ini. Semoga usaha yang
berterusan dan komitmen yang tinggi daripada semua warga PDT Klang khususnya Sidang Redaksi yang telah
dipilih dapat menerbitkan Laporan Tahunan seperti ini secara konsisten pada setiap tahun.

Sepanjang tahun 2018, PDT Klang telah meneruskan kecemerlangan. Pensijilan ISO versi baru iaitu MS ISO
9001:2015 telah dapat diperoleh berkat usaha dan semangat kerja berpasukan oleh semua warga PDT Klang. Selain
itu, Projek Inovasi PDT Klang iaitu Sistem Smart Aduan telah berjaya menembusi penyertaan ke Anugerah Inovasi
Negeri Selangor dan berjaya mendapat tempat Pertama. Sistem Smart Aduan juga telah menyertai Konvensyen
Inovasi Pejabat Tanah dan Galian Selangor di bawah kategori Pejabat Daerah dan Tanah dan telah mendapat
tempat ketiga.Selain itu, Pejabat Daerah / Tanah Klang juga telah menjadi Pejabat
Daerah Pertama yang memperolehi Pensijilan Ekosistemn Kondusif Sektor
Awam (EKSA) yang telah menggantikan pensijilan 5S sebelum ini. Azam dan
kesungguhan setiap kakitangan amatlah sangat dihargai.

Akhir kata, syabas dan tahniah untuk semua warga PDT Klang kerana
telah menjalankan amanah dan tugas yang telah dipertanggungjawabkan
dengan baik dan seterusnya meberikan impak terhadap kualiti
penyampaian perkhidmatan terbaik kepada rakyat. Semoga
PDT Klang akan lebih cemerlang dimasa-masa akan datang.

Sekian, terima kasih.
TUAN HAJI MOHD ZAINAL BIN MOHD NOR, AM.S.

Pegawai Daerah
Pejabat Daerah / Tanah Klang
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STRUKTUR WARAN ORGANISASI PEJABAT DAERAH / TANAH KLANG

PETUNJUK:
PEGAWAI DAERAH
LANTIKAN LUAR M54
WARAN TN. HJ. MOHD ZAINAL BIN MOHD NOR SETIAUSAHA PEJABAT
LANTIKAN \ N29
PSH ‘ FAIZAH BINTI AHMAD

TBK  TIME BASED
KECEMERLANGAN PEJABAT PEGAWAI DAERAH BAHAGIAN PEMBANGUNAN

KUP  KHAS UNTUK KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH
PENYANDANG M48 M52
VINNILAA A/P AURUMUGAM MAHYUDDIN BIN MUSA @ HUSSAIN

PEN. PEGAWAI DAERAH
M44
- KOSONG -

PEN. PEGAWAI DAERAH
M41/M44
MASRINI BINTI MOHD SHAHKARDA
I

UNIT PENTADBIRAN AM UNIT PENGURUSAN SUMBER MANUSIA UNIT PEMBANGUNAN FIZIKAL UNIT PEMBANGUNAN MASYARAKAT

PENOLONG PEGAWAI TADBIR (ASET) PEMB. TADBIR (P/0) PEN. PEGAWAI DAERAH PEN. PEGAWAI DAERAH
N28 (K/KLW) N22 M41/M44
SHAHIDA SUHANA BINTI ABDUL HAMID ROHAYA BINTI DIN SITI NADIRA BINTI MOHD NOR

MAZWIN BINTI LAMAN

PEMB. TADBIR (P/0) PEMB. TADBIR (P/0) PENOLONG JURUTERA PENGHULU
N22 N19/N22 JA29/30/JA36
RUSLINDA BINTI SAION 1. RABTAH HANIM BINTI SENIN 1. MOHD HELMI BIN MOHD YUSOF SARIP BIN HJ MOHD ZIN

PEMB, TADBIR (P/0) 2. WAN EZA IDAYU BINTI MOHD SALLEH 2. EDDIE ANWAR BIN ESMAM

N16/22 TBK 3. MAZNIBINTI MOHD CHUMARI 3. NURELYANA BIN MUSLIMAN P
2 NURUL AN BINTI ABD. MOTHALIB UNIT MAJLIS & KERAIAN 2. AZHARUDDIN BIN ABDUL RAHMAN
PEMB. TADBIR (P/0) PEN. PEGAWAI TADBIR BEROL O FORIIERS 3. ZURAIMI BIN MOHAINI
aluKIW) e 1 SYED SHUIB BIN SYED BAHARUDDIN PENGHULU
CHE KU ZAKHIRAH BINTI CHE KU ABDULLAH :
NURULASYIKIN BINTI SHARIF 2. NURAIN BINTI ABDUL AZIZ NP29/NP32
PEGAWAI KHIDMAT PELANGGAN PEMB. TADBIR (P/0) 1. JAMIL BIN JEMAIN

-

-

Noaswp

N19/N22
HARYATI BINTI SUKILIN @ SUKIRIN
MUHAMMAD FIRDAUS BIN ABDUL KARIM

PEMBANTU OPERASI
N11/N14
NORZAMADI BIN OMAR
YUSNITA BINTI YUSOF
RUZIANA BINTI SULAIMAN

PEMANDU KENDERAAN
H11/H14

HAIRUL BIN SELAMAT
MOHD HAWARIZAM BIN SUYUT
MOHD AZLAN BIN ABDUL KARIM
MOHD HANIF BIN MOHD ARIP
NOR AZMAN BIN NOR RAHMAT
MOHD ADHA BIN MOHD DIAH
ZAMIRRUDDIN BIN YUSOF

PEMBANTU AWAM
H11/H14
YAHYA BIN MAAKIP
ZALIYA BINTI SHAIK MOHIDEEN

N19/N22 TBK
1. AHMAD FAIZ BIN SUKIRAN
2. NORFAZLIANA BINTI MOHD NOR

UNIT KEURUSETIAAN DAN PERLESENAN

PEMB. TADBIR (P/0)
N22

SUHANA BINTI MOHD BAHARI

PEMB. TADBIR (P/0)
N19/22
1. MOHD FIRDAUS BIN ROSLAN
2. -KOSONG -

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

PEN. PEG. TEKNOLOGI MAKLUMAT

SITIROHAYA BINTI MAT HASAN

JURUTEKNIK KOMPUTER
FT19/22
(JAWATAN PENOLONG PEGAWAI

PEMB. TADBIR (P/0)
N22

ZAINI BIN SAMAD

PELUKIS PELAN (SENI BINA)
JA19/JA22 TBK
SHAHZALINA BINTI MOHAMED RAMLEE
2. ZAMRIZUL AKMAL BIN AFENDI

PEMB. TADBIR (P/0)
N19/N22
NORIDAH BINTI ISMAIL
2. RAJA SAFIAHTULREHAN BINTI
RAJA BADRUL AZAM

PENGHANTAR NOTIS
N11/N14
MOHAMAD SAFULLIZAM BIN MOHD ROJALI

PEMBANTU OPERASI
N11/N14
NIZA BINTI BAHARUM

i

=

2. MOHD ZULKARNAIN BIN ALINAFIAH
3. ABD WAHAB BIN OTHMAN

PEMB. TADBIR (P/0)
N19/N22

ROHANA BINTI KASSIM
IRNAWATI BINTI TUNOT
ROHANA BINTI IBRAHIM
NURULSHIMA BINTI MUJAHID
NORASHIKIN BINTIMOHAMAD SHARI
SHEIKH MOHD HAFEZ BIN MANSOR
- KOSONG -

Noasrwp

PEMANDU KENDERAAN
H11/H14
SAIFUDDIN BIN TALIBIN

PEMBANTU OPERASI
N11/N14
SITINUR AISYAH BINTI MOHAMAD FAUDZI

1
2.
2 XKQ\F;"\"E:“?/A';C’ g TEKNOLOGI MAKLUMAT FA29 KUP)
: 1. SITIZURINA BINTI JUSOH RINGKASAN PERJAWATAN
S S/ SDIRBINILS D 2. MOHD ZUL FAHDLI BIN ZAINAL
6. SARIMAH BINTI DANI g BIL | BIL | BIL
7. KHATIJAH BINTI RAHAIS BIL|  KUMPULAN | GRED | ;x| igi | KsG
8. MUHAMMAD HAFIZ BIN OMAR 2] 1111 0
9. - KOSONG -
PENGAWAL KESELAMATAN 212120
KP11/KP14 1| PENGURUSAN& | 45 | 1 | 1 | o
- JUMUD - PROFESIONAL
44 | 5 | 3| 2
NIT KEWANGAN 41/44| 5 4 1
PEN. AKAUNTAN 3| 2 2 0
MUHAMMAD SHUKRI BIN AB AZIB 32 6 S 1
PEMB. TADBIR (KEW) 29 10 8 2 Catatan:
w22 Waran Perjawatan Bil.3/2019 berkuatkuasa
1. SAZLINA BINTI ABDUL AZIZ 2. | SOKONGAN | 28 | 1 11 0 | |31Mei2019
2 =HIENE- 29/32| 20 | 18 | 2
PEMB. TADBIR (KEW) : !
W19/22 TBK 26 0 Disahkan Oleh: .
1. NORSUZAIDAH BINTI ABDULLAH 22 2
2. JULIANANI BINTI MOHD PANUT GIL ) JENSFSTGIENEAY ) Bl o22| 82 | 80| a
3. MOHD ZAHIDIN BIN ZAINI 1 | TeTAR 185
4. SAFIAH BINTI DAHLAN
5 MOHD SHAHAIDI BIN HAMID 3.| SOKONGAN Il L I
6 ZALEEFAH BINTIZAIDUN 2 | KONTRAK / LUARWARAN | 23 14 42 | 38| 4 PEGAWAI DAERAH KLANG
PEMB. TADBIR (P/0) JUMLAH 199 JUMLAH 194 | 185 | 9 | | Tarikh Kemaskini: 10 Mac 2020
N19 (K/KLW)
- KOSONG -

S



BAHAGIAN PENGURUSAN TANAH

KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH

M52

MOHD SHAHRIZAL BIN MOHD SALLEH

v

TAHUNAN EO

PEMBANTU SETIAUSAHA PEJABAT
N19/N22 TBK
- KOSONG -

UNIT PERUNDANGAN

PEN. PEGAWAI UNDANG-UNDANG
L32
MOHD SAZIPON BIN MAZLAN

PEMBANTU TADBIR (P/0)
N19/22 TBK
FATIN HAZIRAH BINTI MOHD JAIS

IT PELUPUSAN

PEN. PEGAWAI DAERAH

NOOR AZMAN BIN ESTAT
PEN. PEGAWAI TADBIR

NOOR SHIAM BIN HASHIM
PEMBANTU TADBIR (P/0)

JHOLEHAH @ ZALEHA BINTI DASMAN

PEMBANTU TADBIR (P/0)
N19/N22
UJI RUZILAH BINTI MOHAMED MONIR
YUSNITA BINTI MOHD YUSOF
NORAIN LAILI BINTI MOHD RAMLY
SUZIHAYATI BINTI SULAIMAN
NORASIMAH BINTI OTHMAN
SANISAH BINTI RAMLI
NOORMAWATI BINTI HJ ASARI
NORUL SOFIA BINTI ZULTAHRIN
NURUL SYAZWANA BINTI MOHD ALI
. WAN MUHAZLIN BINTI ABU BAKAR

PEMBANTU OPERASI
N11/N14
MUHAMMAD HAZIQ BIN MOHD MURAD

PEMBANTU AWAM

H11/H14
NURSUHANA BINTI KARIA

S0ENDOA BN

UNIT PEMBANGUNAN TANAH

PEN. PEGAWAI DAERAH

AHMAD FITRI BIN AHMAD
PEMBANTU TADBIR (P/0)
N22

M HAIZAL BIN HAFIDZ

PEMBANTU TADBIR (P/0)
N19/22 KUP
NORAZLINA BINTI MOHAMAD SAAD
SITI NADIAH BINTI MOHAMAD YAAKOB
ZAHEERA BINTI ABDUL HAMID
- KOSONG -
- KOSONG -

PEMB. TADBIR (P/0)
N19 (K

arwp

NURMIRA NAJIHA BINTI HAZLAN
PEMB. TADBIR (P/0)

- KOSONG -

PENGHANTAR NOTIS
N11/N14
HAFIZUL BIN ALIAS
PEMBANTU OPERASI
N11/N14
JULIANA BINTI ABDUL AZIZ

PEMANDU KENDERAAN
H11/H14
MUHAMMAD FAIZ BIN SARIFF
PEMBANTU AWAM
H11/H14
RAFIDAN BIN ABU BAKAR

PEN. PEGAWAI DAERAH

NURIN ALIFAH BINTI HAMDAN
PEN. PEG. TEKNOLOGI MAKLUMAT
FA29/FA32
NIK ANIS BINTI NIK AB RAHMAN
PEN. PEGAWAI TADBIR
N29/N32
NURULAFZAN BINTI SAHIDIN

2. - KOSONG -

PEMBANTU TADBIR (P/0)

=

ISMAIL BIN HABIB

PEMBANTU TADBIR (P/0)
N19/N22
NIRMALA DEVI A/P SUBARAMANI
NOOR HAFIZA BINTI MOHAMED ALI
NOORZIDA BINTI MAD GHANI
FAZILAH BINTI ABAS
WANUR SYAHILLAH BINTI YAHYA
RAM ZULIANA BINTI RAMLI
SITI KHARIAH BINTI MANAB
ZAHIRA HAFIKA BINTI HASSAN
NORHASLIN BIN ABDUL HAMID
. NORAINI BINTI MISRUN

PENGHANTAR NOTIS
N11/N14
MOHAMAD FAUZI BIN CHE JAMIL
PEMBANTU OPERASI
N11/N14
HABIBAH BINTI TALIB
NAZRUL SHAM BIN MOHAMED MOKHTAR
KHAIRUL FAIZAL BIN BUJANG
NUR ZARIFAH BINTI ABD. HAMIL
PEMBANTU AWAM
H11/H14
ROSLI BIN BASAR

UNIT PINDAHMILIK DAN LELONGAN

PEN. PEGAWAI DAERAH
M41/M44
NIOR SYAHIRAH BINTI NORIZAN

PEMBANTU TADBIR (P/0)

30NN A®N S

AR

NILAWATI BINTI MOHAMAD

PEMBANTU TADBIR (P/0)
N19/N22
SUZANAH BINTI MD RESAD
SITI SUHADA AINA BINTI MOHAMED
JAMILAH BINTI ABDUL KARIM
KAMSIAH BINTI AHMAD

AR

UNIT PENDAFTARAN

S0ONDOABN S =

=

=

PEN. PEGAWAI DAERAH
M41/M44
- KOSONG -

PEN. PEGAWAI DAERAH

NOR AZLINA BINTI MAMAT
PENOLONG AKAUNTAN

AZNEYZAA BINTI NIAZMAN
PEMB. TADBIR (KEW)
wae

- KOSONG -

PENOLONG AKAUNTAN
W29 (KUP)
NOORASIDA BINTI MOHD NOOR
LILY FARHANA BINTI JANTAN
NORHIDAYATI BINTI TOKIMAN

PEMB. TADBIR (KEW)

JAMIL HASIB BIN ABDUL KARIM
PEMB. TADBIR (KEW)

W19/W22 TBK

MOHD FIRDAUS BIN SUPARDI

ZURIYANI BINTI ISMAM

SHARINA BINTI HAMZAH

MOHAMMAD TAUFIQ BIN AZHAR

SITI NADIAH BINTI AHMAD BATROD

NURAFIQAH ATHIRAH BINTI ZAINAL

NUR SAADAH BINTI SHAFI'E

- KOSONG -

- KOSONG -

. - KOSONG -

PENOLONG PEGAWAI TADBIR
N29 (K/LUAR WARAN)
NUR FATEHA BINTI ABD. RASHID
PENOLONG PEGAWAI TANAH
NT29 (K/LUAR WARAN)
NURUL AIN BINTI ABDUL AZIZ
PEMB. TADBIR (P/0)
N19 (K/LW)
SITI AISHAH BINTI MOHAMED HASHIM
NURLIYANA BINTI RAZALI

PENGHANTAR NOTIS
N11/N14
MOHD RAFIE BIN RASHID
MUHAMMAD HAZIQ BIN HASSANI

UNIT TEKNIKAL / PENGUATKUASAAN

PEN. PEGAWAI DAERAH
M41/M44
MOHAMAD SAIFUL AZRI BIN MOHD FOUZI
PEN. PEGAWAI TANAH

1. KHAIRUL NIZAM BIN JAILANI
- KOSONG -
PEN. PEGAWAI TANAH
NT29/NT32
MOHD YUNUS BIN RAHMAT
AMIRUDDIN BIN SAEREN
ZALIMAN BIN JAJULI
JAMSARI BIN MAT YUNOS
MOHD AZHAR BIN MD TOMEZI
ZULHASRIQ BIN PAURJIN
ARHAM HILMI BIN RAMLI
SHAHEEZAN BIN SAHID
NUR SYUHADA BINTI AHMAD NUDDIN
. NINA WAHYUNI BINTI FIRDAUS
. NURLIANA AQILAH BINTI YUNUS
PEN. PEG. PERANCANG BANDAR
JA29 (K/LUAR WARAN)
ZATIL HULWANI BINTI ABD LATIF
PEN. PEGAWAI TANAH
NT29
MUHAMMAD HAFIZ BIN MD DAHARI
PEMB. TADBIR (P/0)
N22
RUSMAH BINTI AHMAD
PEMBANTU PENGUATKUASA
KP22
MOHAMAD AZAM BIN BUSTAMAM
PEMBANTU PENGUATKUASA
KP22 (KUP)
TAJUL ARIFFIN BIN MOIN
PEMBANTU PENGUATKUASA
KP19/N22 TBK/KUP
S.THINESVARAN A/L SANMUGAM
RIDUAN BIN OMAR
MUHAMMAD HAZRIL BIN HAMZAH
KAMARUL AZIZ BIN KADES
SITI BAHARIAH BINTI BAHARUDDIN
AIESHAH BINTI AYOUB
MAHATHIR BIN MUHAMMAD SOFI
MURUGESU A/L THANGAVELOO
PEMBANTU PENGUATKUASA
KP19 (K/LW)
AHMAD NAZIM BIN SUIB
MOHD HAFIFI BIN ABD JALIL
MOHD HAFIZH BIN MOHD SALLEH
MUHAMMAD IZLAN BIN ABDUL RAHIM
MUHAMMAD HAKIM BIN AZARHA
MUHAMMAD FARHAN BIN AHMAD ZAKI
NAZUWAN BIN TARIVES
MOHD AZAM BIN MOHAMMAD SAYUTI
AMER SHUHAIL BIN HADZALI
PELUKIS PELAN
JA29/30
NURUL ASHRINA BINTI RODZALI
PELUKIS PELAN
J19/JA22
ASMALIA BINTI MUSINAN
NURUL ASYIQIN BINTI AZAMAN
SAIEMAH BINTI SAMSURI
FAIZ BIN MD NOR
PEMANDU KENDERAAN
H11/14
ZAIRIN BIN AHMAD
2. JALEHAN BIN MOHD MUJAR
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TAHUNAN Eo <

‘MEWUJUDKAN PERKHIDMATAN YANG CEKAP DAN BERKUALITI DALAM MERANCANG
SETERUSNYA MELAKSANAKAN PENGURUSAN KEWANGAN, PENTADBIRAN,
PEMBANGUNAN SERTA PENGURUSAN TANAH DI DAERAH KLANG"

‘ORGANISASI KAMI AKAN SENTIASA BERUSAHA UNTUK MEMASTIKAN KEPUASAN
YANG SEPENUHNYA KEPADA PELANGGAN DAN WARGA KERJA DENGAN MEMBERIKAN
PERKHIDMATAN TERBAIK SERTA MELAKSANAKAN PENAMBAHBAIKAN YANG
BERTERUSAN BERLANDASKAN KEPERLUAN SISTEM PENGURUSAN KUALITI"

—— =
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Klang Daerah Impian, Makmur dan Berwawasan Menjelang Tahun 2020

Menjanjikan Mutu Perkhidmatan Yang Terbaik Demi Kebajikan Dan
Kesejahteraan Rakyat

Khidmat Cemerlang Organisasi Gemilang
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BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
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PETUNJUK:
LANTIKAN LUAR
WARAN

LANTIKAN
PSH

TBK  TIME BASED
KECEMERLANGAN

KUP  KHAS UNTUK
PENYANDANG

CARTA ORGANISASI BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
PEJABAT DAERAH / TANAH KLANG

PEGAWAI DAERAH

GRED M54

TN. HJ. MOHD ZAINAL BIN MOHD NOR

KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH

GRED M48

VINNILAA A/P AURUMUGAM

PENOLONG PEGAWAI DAERAH
GRED M44
- Kosong -

UNIT

UNIT KEURUSETIAAN &

UNIT TEKNOLOGI

MAJLIS & KERAIAN

PEN. AKAUNTAN
GRED W29/W32 TBK
Muhammad Shukri bin

Ab Azib

PEMBANTU TADBIR (KEW)
GRED W22

1. Sazlina binti Abdul Aziz

2. -Kosong-

PEMB. TAD. (KEW)

GRED W19/W22 TBK
1. Norsuzaidah binti Abdullah
2. Julianani binti Mohd Panut
3. Safiah binti Dahlan
4. Mohd Zahidin bin Zaini
5. Mohd Shahaidi bin Hamid
6. Zaleefah binti Zaidun

PEN. PEGAWAI TADBIR
GRED N32
- Kosong -

PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19/N22 TBK

1. Ahmad Faiz bin Sukiran

2. Norfazliana binti Mohd Nor

PEMBANTU AWAM
GRED H11/H14
Muhammad Hafiz bin Omar

PEMBANTU AWAM
GRED H11/H14
Khatijah binti Rahais

=

PELESENAN

PEMBANTU TADBIR (P/0)
GRED N22
Rusmah binti Ahmad

PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19/N22 TBK
Mohd Mokhsein bin
Mohd Shafiai

PEMBANTU OPERASI
GRED N11/N14 TBK
Ruziana binti Sulaiman

MAKLUMAT

PEN. PEG. TEK. MAKLUMAT
GRED FA29/FA32 TBK
Siti Rohaya binti Mat Hasan

PEN. PEG. TEK. MAKLUMAT
GRED FA29 KUP
(JAWATAN HAKIKI
JURUTEKNIK KOMPUTER
GRED FT19/FT22 TBK)

1. Siti Zurina binti Jusoh
2. Mohd Zul Fahdli bin Zainal

I
PENGAWAL KESELAMATAN
GRED KP11
- Jumud -



SETIAUSAHA PEJABAT
GRED N23

|
PENOLONG PEGAWAI DAERAH
GRED M41/M44
Masrini binti Mohd Shahkarda

Faizah binti Ahmad
|

PEMBANTU AWAM
GRED H11/H14
Sarimah binti Dani

> LAPORAN 'I;AHUNAN EO'I

BIL KUMPULAN

GRED

RINGKASAN PERJAWATAN

BILISI

PROFESIONAL

54

1. | PENGURUSAN &| 48

1

44

41/44

BIL | JENIS PERKHIDMATAN

1 | TETAP

47 2. | SOKONGAN |

2 | KONTRAK / LUAR WARAN

32

29/32

22

»o OO~

19/22

JUMLAH

51 3. | SOKONGAN I

114

ASET & STOR

PEN. PEGAWAI TADBIR (ASET)
GRED N29

UNIT

PENTADBIRAN AM

Shahida Suhana binti
Abdul Hamid

PEMBANTU TADBIR (P/0)
GRED N22
Ruslinda binti Saion

UNIT PENGURUSAN

SUMBER MANUSIA

PEMBANTU TADBIR (P/0)

\
PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19/N22 TBK
1. Nurul Ain binti Abd. Mothalib
2. - Kosong -

PEG. KHID. PELANGGAN
GRED N19/N22 TBK
1. Haryati binti Sukilin@Sukirin
2. Muhamad Firdaus bin
Abdul Karim

\
PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19/N22 TBK
Zaleha binti Abdullah

|
PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19
Nurulasyikin binti Mohd Sharif

I
PEMANDU KENDERAAN
GRED H11/H14 TBK

1. Hairul bin Selamat
2. Mohd Hawarizam bin Suyut
3. Nor Azman bin Nor Rahmat
4. Mohd Azlan bin Abdul Karim
5. Mohd Hanif bin Mohd Arif
6. Mohd Adha bin Mohd Diah
7. Zamirruddin bin Mohd Yusof

PEMBANTU AWAM
GRED H11/H14 TBK
1. Varadarajan a/| Muthiah
2. Yahya bin Maakap
3. Zaliya binti Shaik Mohideen
4. Xavier a/l Vanathaiam
S. Karnan a/l Krishnan

GRED N22

PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19/N22 TBK
1. Rabtah Hanim binti Senin
2. Wan Eza Idayu binti

Mohd Salleh

PEMBANTU AWAM
GRED H11/H14

Nursuhana binti Karia

PEMBANTU OPERASI
GRED N11/N14 TBK

1. Yusnita binti Yusof
2. Norzamadi bin Omar

Suhana binti Mohd Bahari

3. Mazni binti Mohd Chumari

Catatan:

Disahkan Oleh:

Waran Perjawatan Bil.3/2019 berkuatkuasa 31 Mei 2019

—

PEGAWAI DAERKH KLANG

Tarikh Kemaskini: 7 November 2019

=
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PENGENALAN

Bahagian Khidmat Pengurusan bertanggungjawab sepenuhnya ke atas pengurusan operasi Pejabat Daerah & Tanah
Klang secara keseluruhannya merangkumi pengurusan am, pengurusan personel, pengurusan aset, pengurusan
kewangan dan pengurusan teknologi maklumat. Bahagian ini terdiri daripada enam unit yang saling berkoordinasi
antara satu sama lain.

UNIT PENTADBIRAN AM

iV.

V.

Menguruskan keperluan peralatan kelengkapan pejabat, termasuk pengurusan aset dan stor;
Mengurus permohonan menduduki dan menyelenggara rumah kerajaan;

Melaksanakan perolehan secara sebutharga bagi perkhidmatan-perkhidmatan kontrak;
Menguruskan permohonan bagi sewaan dewan serbaguna, auditorium dan bilik-bilik mesyuarat;
Memantau dan mengindahkan landskap dan kawasan di Kompleks Pejabat Daerah / Tanah Klang.

UNIT KEWANGAN

Bertanggungjawab ke atas pengurusan kewangan pejabat;

Mengurus bayaran gaji, emolumen dan elaun kakitangan;

Mengurus bayaran peruntukan Ahli Parlimen, Ahli Dewan Negeri dan Jawatankuasa Kemajuan & Keselamatan
Kampung serta Ketua Komuniti India;

Mengurus bayaran faedah Skim Mesra Usia Emas Fasa Kedus;

Mengurus bayaran bantuan bencana Daerah Klang.

UNIT PENGURUSAN SUMBER MANUSIA

ii.
iii.
iv.
V.

Bertanggung jawab ke atas pengurusan perkhidmatan pegawai dan kakitangan;

Merangka dan menyelia latihan kepada kakitangan dan lain-lain urusan latihan / peperiksaan;
Mengurus berkaitan tatatertib, integriti dan pematuhan peraturan kad perakam waktu;
Menyelaras penggunaan Sistem HRMIS oleh semua pegawai dan kakitangan;

Urusan Panel Pengurusan Sumber Manusia termasuk Anugerah Perkhidmatan Cemerlang.
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UNIT MAJLIS KERAIAN

Menyelaras, mengatur dan melaksanakan program-program berbentuk sambutan, keraian dan majlis rasmi
Kerajaan Negeri dan Persekutuan di peringkat daerah;

Lawatan Pembesar-pembesar dan Jabatan / Agensi Kerajaan;

Membantu pengurusan sebagai Setiausaha Majlis Keselamatan Jalan Raya Daerah. Setiausaha Bantuan
Bencana Daerah, Setiausaha Gerakan Membaca dan Setiausaha PEMADAM (Persatuan Mencegah Dadah
Malaysia Daerah Klang);

Pengurusan aduan awam Pejabat Daerah / Tanah Klang.

UNIT KEURUSETIAAN & PELESENAN

Menyelaras dan mengendalikan urusan proses lesen minuman keras peringkat Daerah Klang;

Menyelaras mesyuarat dan bengkel berkaitan Perancangan Kerja / Sasaran Kerja Tahunan, Mesyuarat
Jawatankuasa Pengurusan Pentadbiran, Majlis Bersama Jabatan dan Mesyuarat Bahagian Khidmat
Pengurusan;

Mengurus permohonan latihan pelajar praktikal dan elaun;

Menyediakan takwim mesyuarat dan jadual bertugas Dewan Negeri Selangor;

Pengurusan Inovasi jabatan.

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

Memberikan perkhidmatan ICT ke arah merealisasikan program kerajaan elektronik

Memantau dan menyelenggara kemudahan infrastruktur ict, perkakasan, perisian, sistem keselamatan &
rangkaian jabatan

Membangun dan mengemaskini laman web rasmi jabatan

Pengurusan Aduan ICT (Help Desk]

Mengurus dan memantau rekod aset ICT
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PENCAPAIAN BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN 2019

UNIT PENTADBIRAN AM

PERATUS
JENIS AKTIVITI SASARAN PENCAPAIAN PENCAPAIAN (%)
1. Permchonan menggunakan kenderaan 650 permohonan 673 permohonan 103.5%
2. Penggunaan kad inden minyak kenderaan 17 kenderaan 19 kenderaan 118.8%
3. Tambah nilai kad touch n go 16 kenderaan 18 kenderaan 112.5%
Pemeriksaan berkala ke atas perkhidmatan
4. kontrak mesin fotostat, mesin printer dan mesin 12 kali 12 Kkali 100%
plotter
Menyediakan dokumen sebutharga perkhidmatan
S kontrak di Pejabat Daerah / Tanah Klang 10 sebutharga 10 sebutharga 100%
Menguruskan Bekalan Pakaian Seragam Dan
6.  Baju Korporat Kakitangan Pejabat Daerah / Tanah 2 sebutharga 2 sebutharga 100%
Klang
7 Mengurus Persediaan Mesyuarat Bahagian 12 Kall 10 Kali 83.3%
Khidmat Pengurusan
8. Merekod dan Mendaftarkan Surat-Surat Masuk 3,000 pucuk surat 3,495 pucuk surat 116.5%
Dan Keluar
Mengurus Tempahan Makan / Minum Untuk o
9 Mesyuarat / Taklimat / Bengkel Dan Lain-Lain 450 permohonan 430 permohonan 956%
Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan . .
10. Pentadbiran (JPP) 4 Kali 4 kali 100%
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
. PERATUS
Bil. JENIS AKTIVITI SASARAN PENCAPAIAN PENCAPAIAN (%)
Antivirus kaspersky:
1. Memperbaharui lesen antivirus pada kesemua 171 unit komputer 171 unit komputer 100%
komputer PDTK yang menggunakan rangkaian
SUK Negeri Selangor
2. Mengemaskini dan memantau portal rasmi PDTK 50 128 256%
3. Menyelenggara kerosakan kamera CCTV 2 2 100%
4. Menguruskan Pinjaman Peralatan ICT 48 74 154%

Permohonan menggunakan peralatan ICT bagi
5. mesyuarat / kursus / program yang digunakan di 48 90 187.5%
dalam dan luar jabatan




PROJEK / AKTIVITI
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UNIT ASET DAN STOR
PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2019

PENCAPAIAN PRESTASI
KERJA TAHUN 2018

MASA / KUALITI /
KUANTITI / KOS

SASARAN KERJA TAHUN
2019

MASA / KUALITI /
KUANTITI / KOS

PENCAPAIAN PRESTASI
KERJA

TAHUN 2019

%

PENGURUSAN ASET
a) Mesyuarat Kuantiti: 4 Kuantiti : 4 4
Jawatankuasa
Pengurusan Aset Masa: Januari - Disember ~ Masa: Januari - Disember 100%
Alih Kerajaan Dan
Stor Pejabat Daerah  Kualiti: Pematuhan masa Kualiti: Pematuhan masa
/ Tanah Klang mengikut suku tahun yang  mengikut suku tahun yang
(JKPAK) ditetapkan ditetapkan
b) Penyelenggaraan Kuantiti: 68 Kuantiti: 50 62
Kenderaan
Masa: Januari - Disember ~ Masa: Januari - Disember 124%
Kualiti: Permohonan yang  Kualiti: Permohonan yang
lengkap diproses sehingga  lengkap diproses sehingga
selesai selesai
c) Pemeriksaan Kuantiti: 17 Kuantiti: 17 17
Berkala Kenderaan
Masa: Mac, Julai, Masa: Mac, Julai, 100%
September September
Kualiti: Senarai Semak Kualiti: Senarai Semak
Pemeriksaan diisidengan ~ Pemeriksaan diisi dengan
lengkap. lengkap.
d) Menerima Kuantiti: 27 Kuantiti: 15 26
dan membuat
Pendaftaran bagi Pendaftaran Aset Harta Pendaftaran Aset Harta 173%
Harta Modal dan Modal Modal
Inventori
(KEW.PA-5) (KEW.PA-5)
Kuantiti: 267 Kuantiti: 100 295
Pendaftaran Aset Bernilai ~ Pendaftaran Aset bernilai 295%
Rendah rendah
(KEW.PA-6) (KEW.PA-B)
e) Menguruskan Kuantiti: 2 Kuantiti: 3 0

Pelupusan
Kenderaan

Masa: Januari - Disember

Kualiti: Proses pelupusan
dilakukan sehingga selesai

Masa: Januari - Disember

Kualiti: Proses pelupusan
dilakukan sehingga Sijil
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f)

PROJEK / AKTIVITI

Pemeriksaan Harta
Modal dan Inventori

i) Kompleks
Pejabat
Daerah/Tanah
Klang

i) Rumah
Pegawai
Daerah

i) Dewan
Serbaguna,

Taska dan
Surau

iv)] Balai Penghulu

PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2019

PENCAPAIAN PRESTASI
KERJA TAHUN 2018

MASA / KUALITI /
KUANTITI / KOS

Kuantiti: 1
Masa: Disember
Kualiti: Pemeriksaan

dijalankan sekurang-
kurangnya 1 kali setahun

SASARAN KERJA TAHUN
2019

MASA / KUALITI /
KUANTITI / KOS

Kuantiti: 1
Masa: Disember
Kualiti: Pemeriksaan

dijalankan sekurang-
kurangnya 1 kali setahun

PENCAPAIAN PRESTASI
KERJA

TAHUN 2019

%

100%

Menyediakan
Laporan Tahunan
Pengurusan Aset
Kerajaan 20715.

i) Laporan
Tahunan Harta
Modal dan
Inventori (KEW.
PA-8)

i) Sijil Tahunan
Pemeriksaan
Harta Modal
dan Inventori
(KEW.PA-12)

Kuantiti: 1
Masa: 14 Mac 2018
Kualiti: Laporan dihantar

ke PWN pada 15 hari bulan
Mac setiap tahun.

Kuantiti: 1
Masa: 14 Mac 2019
Kualiti: Laporan dihantar

ke PWN pada 15 hari bulan
Mac setiap tahun.

100%

Penyelenggaraan
Lif

Kuantiti: 12
Masa: Januari - Disember
Kualiti: Penyelenggaraan

dilakukan pada setiap
bulan.

Kuantiti: 12
Masa: Januari - Disember
Kualiti: Penyelenggaraan

dilakukan pada setiap
bulan.

12
100%




PROJEK / AKTIVITI
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PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2019

PENCAPAIAN PRESTASI
KERJA TAHUN 2018

MASA / KUALITI /
KUANTITI / KOS

SASARAN KERJA TAHUN
2019

MASA / KUALITI /
KUANTITI / KOS

PENCAPAIAN PRESTASI
KERJA

TAHUN 2019

%

i) Penyelenggaraan Kuantiti: 12 Kuantiti: 12 12
Alat hawa Dingin
Masa: Januari - Disember ~ Masa: Januari - November 100%
Kualiti: Penyelenggaraan Kualiti: Penyelenggaraan
perlu dilakukan pada perlu dilakukan pada
setiap bulan. setiap bulan.
j) Penyelenggaraan Kuantiti: 1 Kuantiti: 2 2
Sistem Pencegah
Kebakaran Masa: Jun Masa: April, Oktober 100%
Kualiti: Penyelenggaraan Kualiti: Penyelenggaraan
dilakukan sekurang- dilakukan sekurang-
kurangnya 2 kali setahun ~ kurangnya 2 kali setahun
k) Mengeluarkan Kuantiti: 4 Kuantiti: 4 4
Laporan Suku
Tahun bagi Masa: Januari - Disember ~ Masa: Januari - Disember 100%
Harta Modal dan
Inventori kepada Kualiti: Laporan dihantar Kualiti: Laporan dihantar
Perbendaharaan setiap suku tahun atau 4 setiap suku tahun atau 4
Negeri Selangor kali setahun. kali setahun.
PENGURUSAN STOR
a)  Menerima dan Kuantiti: 45 Kuantiti : 45 49
mengesahkan
barang-barang stor ~ Masa: Januari - Disember ~ Masa: Januari - Disember 108%
yang diperolehi
dalam keadaan baik  Kualiti: Pematuhan masa Kualiti: Pematuhan masa
serta memenuhi mengikut suku tahun yang  mengikut suku tahun yang
spesifikasi yang ditetapkan ditetapkan
ditetapkan.
Direkodkan di dalam
KEW.PS-1Borang
Terimaan Barang-
barang (BTB)
b) Merekod Kuantiti: 112 Kuantiti: 112 311
penerimaan dan
pengeluaran stok Masa: Januari - Disember ~ Masa: Januari - Disember 277%

menggunakan KEW.
PS-3 Kad Daftar
dan KEW.PS-4
Senarai Kad Daftar
Stok

Kualiti: Permohonan yang
lengkap diproses sehingga
selesai

Kualiti: Permohonan yang
lengkap diproses sehingga
selesai
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c)

PROJEK / AKTIVITI

Menyediakan
Laporan Verifikasi
Stor menggunakan
KEW.PS-10

PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2019

PENCAPAIAN PRESTASI
KERJA TAHUN 2018

MASA / KUALITI /
KUANTITI / KOS

Kuantiti: 1
Masa: Disember
Kualiti: Laporan disediakan

sekurang-kurangnya 1 kali
setahun

SASARAN KERJA TAHUN
2019

MASA / KUALITI /
KUANTITI / KOS

Kuantiti: 1
Masa: Disember
Kualiti: Laporan disediakan

sekurang-kurangnya 1 Kali
setahun

PENCAPAIAN PRESTASI
KERJA

TAHUN 2019

%

100%

Menyediakan
Laporan Kedudukan
Stok

KEW.PS-14

i. Laporan
Verifikasi Stor
KEW.PS-13

ii. Laporan
Tahunan
Keseluruhan
Pengurusan
Stor

ii. Laporan
Tahunan
Verifikasi Stor

iv. Laporan
Tahunan
Pelupusan
Stok

v. Laporan
Tahunan
Kehilangan dan
Hapuskira Stok

Kuantiti: 1

Masa: Laporan dihantar
pada 14 Mac 2018

Kualiti: Laporan disediakan
sekurang-kurangnya 1 kali
setahun

Kuantiti: 1

Masa: Laporan dihantar
pada 14 Mac 2019

Kualiti: Laporan disediakan
sekurang-kurangnya 1 Kali
setahun

100%

Menguruskan
pelupusan stor
menggunakan
KEW.PS-20 dan
menyediakan
laporan kehilangan
dan hapuskira

Kuantiti: 1

Kualiti: Tindakan dilakukan
sekiranya terdapat laporan
dan permohanan.

Kuantiti: 1

Kualiti: Tindakan dilakukan
sekiranya terdapat laporan
dan permohanan.




PROJEK / AKTIVITI
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PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2019

PENCAPAIAN PRESTASI
KERJA TAHUN 2018

MASA / KUALITI /
KUANTITI / KOS

SASARAN KERJA TAHUN
2019

MASA / KUALITI /
KUANTITI / KOS

PENCAPAIAN PRESTASI
KERJA

TAHUN 2019

%

f)  Analisa Penilaian Kuantiti: 2 Kuantiti: 2 Kuantiti: 2
Pembekal dan
Perkhidmatan Masa: Jun, Disember Masa: Jun, Disember Masa : Jun, Disember
Kualiti: Laporan disediakan  Kualiti: Laporan disediakan  Kualiti: Laporan
sekurang-kurangnya 2 sekurang-kurangnya 2 kali ~ disediakan sekurang-
kali setahun setahun kurangnya 2 kali setahun
g] Menguruskan Kuantiti: 30 Kuantiti: 30 85
Perolehan termasuk
Pembelian, Masa: Januari - Disember ~ Masa: Januari - Disember 100%

penyelenggaraan
dan pembaikan kecil
yang melibatkan
Bahagian Khidmat
Pengurusan.

Kualiti: Berdasarkan minit
bebas yang disediakan.

Kualiti: Berdasarkan minit
bebas yang disediakan
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LAPORAN PRESTASI PERBELANJAAN DAN PERUNTUKAN

TAHUN 2019 SEHINGGA 31 DISEMBER

Program Peruntukan Perbelanjaan

Aktiviti Kemaskini Bersih

B20 - PERUNTUKAN MENGURUS DASAR SEDIA ADA

Pentadbiran & Kewangan 6,027,217.50 5894,277.84
Pembangunan Masyarakat 306103860 2971964.89
Tanah 473793284  4733,893.26
Hasil 816,788.06 815,656.25
JUMLAH DASAR SEDIA ADA 14,642,977.00 227184.76
DASAR BARU
Pentadbiran & Kewangan 0.00 0.00
Pembangunan Masyarakat 0.00 0.00
Tanah 0.00 0.00
Hasil 0.00 0.00
JUMLAH DASAR BARU 0.00 0.00
ONE-OFF
Pentadbiran & Kewangan 266,000.00 258,54794
Pembangunan Masyarakat 0.00 0.00
Tanah 15,000.00 9,450.00
Hasil 19,000.00 19,000.00
JUMLAH ONE-OFF 300,000.00 13,002.06
JUMLAH VOT MENGURUS 14,942,97700 240,186.82

PERUNTUKAN KECIL (SUB WARAN)
B29 - Perbendaharaan

(Perbelanjaan Am) 24,200.00 8,700.00
gglgr;glzﬁrbendaharaan Negeri 45969.20 45969.20

BO9 - Pejabat Tanah & Galian 50,000.00 3146260
EJSUUNIIBLV/.\\IR: E::]U DUCHEA BT 120,169.20 34,037.40

PERUNTUKAN PEMBANGUNAN

P01 - Menteri Besar & SUK 1,681,453.56 1,575,984.74
ggér;gz?rbendaharaan Negeri 4596920 45969.20

JUMLAH PEMBANGUNAN 1,727,422.76 105,468.82

PERUNTUKAN DIRECT / OUTRIGHT GRANT

Peruntukan ADUN 1168820406  97130,109.99
Peruntukan Ketua Kampung 1,501,504.42 1,077768.56
JUMLAH DIRECT GRANT 13,189,708.48 0.00

S

9779
9709
99.91
99.86
98.45

#DIV/0!
#DIV/0!
#DIV/0!
#DIV/0!
#DIV/0!

97.20
#DIV/0!
63.00
100.00
95.67
98.39

3595

100.00
6293

71.68

9373
100.00
93.89

781
7178
77.39
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UNIT KEWANGAN

LAPORAN PRESTASI BAYARAN SISTEM TAHUN 2019 SEHINGGA 31 DISEMBER

] | PERIHAL BAYARAN | JUMLAH BAUCAR | PERATUS (%)
1 Bil. Baucar Yang Dibayar Dalam Tempoh 3 Hari 709 29.76
2  Bil. Baucar Yang Dibayar Dalam Tempoh 4 Hingga 7 Hari 1152 4836
3 Bil. Baucar Yang Dibayar Dalam Tempoh 8 Hingga 14 Hari 370 15.53
4 Bil. Baucar Yang Dibayar Melebihi Tempoh 14 Hari 6 0.25
5  Baucar Batal 145 6.09
JUMLAH BAUCAR 2,382 106.48

LAPORAN PRESTASI BAYARAN PANJAR KHAIRAT KEMATIAN (SMUE)
TAHUN 2019 SEHINGGA 31 DISEMBER

DEWAN UNDANGAN NEGERI FASA1 FASA 2 JUMLAH
BILORANG | AMAUN (RM) | BILORANG | AMAUN (RM)
68

1 N42 - MERU 60 60,000.00 102,000.00 162,000.00
2 N43 - SEMENTA 80 80,000.00 122 183,000.00 263,000.00
3 N44 - BANDAR BARU KLANG 109 109,000.00 130 195,000.00 304,000.00
4 N45 - SELAT KLANG 65 65,000.00 70 105,000.00 170,000.00
5 N46 - PELABUHAN KLANG 40 40,000.00 56 84,000.00 124,000.00
6 N47 - PANDAMARAN 91 91,000.00 100 150,000.00 241,000.00
7 N48 - KOTA KEMUNING 54 54,000.00 70 105,000.00 159,000.00
8 N49 - SENTOSA 76 76,000.00 80 120,000.00 196,000.00
S NSO - SUNGAI KANDIS 67 67000.00 73 109,500.00 176,500.00

JUMLAH 642 642,000.00 769 1153,500.00 1,795,500.00




LAPORAN 'I/'AHUNAN Eolg <

UNIT PENGURUSAN SUMBER MANUSIA
NAMA / JAWATAN JENIS PINGAT DAN BINTANG

1 Ahmad Fitri bin Ahmad PpT
’ Pegawai Tadbir dan Diplomatik Gred M44 T

5 Siti Nadira binti Mohd Nor PpT
’ Pegawai Tadbir dan Diplomatik Gred M44 T

3 Khairulnizam bin Jailani PpPC
’ Penolong Pegawai Tanah Gred NT32 o

4 Amiruddin bin Saeran PPC
’ Penolong Pegawai Tanah Gred NT 29 o

5 Mohd Azhar bin Md Tomezi PpC
' Penolong Pegawai Tanah Gred NT 29 o

Mohd Sazipon bin Mazlan

Penolong Pegawai Undang-Undang Gred L32 PPC

LAPORAN KURSUS DAN BENGKEL 2019

BILANGAN
- AKTIVITI TEMPAT TARIKH PESERTA

Bilik Mesyuarat
Bahagian 10 Januari 2019
Pembangunan, PDTK

Bengkel Submodul Pengurusan Cuti HRMIS
Bagi Pentadbir Cuti

5 Bengkel Kajian Semula Pencapaian Tahun 2018  Tok Aman Bali Beach

dan Perancangan SKT PDTK Tahun 2019 Resort, Kelantan 13-15 Februari 2019 42
Bengkel Pemantapan Proses Kerja Notis 6A !

3. (Seksyen 97898 KTN) dan Notis 8A (Seksyen ~ ononAlam %’:ég‘t'on 23 Februari 2019 26
130) entre
Bengkel Submodul Pengurusan Cuti HRMIS Makmal Cyber 1, BTM

4 Bagi Pentadbir Cuti Siri 2 Pejabat SUK Selangor T1Mac 2019 16
Program Bicara Fatwa Peringkat Pejabat Dewan Serbaguna, .

S Daerah Tanah Klang 2019 PDTK 18 April 2013 250
Bengkel Memperkasa Myportfolio (BKP) PDTK  Bilik Jamuan Tingkat .

6. 5019 2, PDTK 26-27 April 2019 49
Bengkel Kajian Semula Pencapaian dan

7. Perancangan Sasaran Kerja Tahunan Penggal De Ealarlr;asligignReosrort, 26-27 Ogos 2019 43
Pertama 2019 (Midterm Review)PDTK 9
Bengkel Semakan Pelan Pengurusan Risiko Bilik Jamuan Tingkat

8- gan Peningkatan MS ISQ 90012015 2 PDTK 5 September 2019 30

S.  Program Fire Safety Awarness Auditorium Tingkat 2 18 November 2019 85

PDTK




> LAPORAN 'I/'AHUNAN EO'I

UNIT MAJLIS KERAIAN

LAPORAN PROGRAM & MAJLIS 2019
PROGRAM & MAJLIS TARIKH TEMPAT

Majlis Anugerah Perkhidmatan Cemerlang Dan Jasamu . Dewan Serbaguna, Pejabat Daerah /
. 4 April 2019

Dikenang Tanah Klang.

Program Hari Bertemu Pelanggan 26 Julai 2019 Dewan Serbaguna, Pejabat Daerah /
Tanah Klang.

Program Solat Tarawih Pegawai Daerah Klang 16 April 2019 Musolla, Pejabat Daerah/Tanah Klang

Majlis Berbuka Puasa Pejabat Daerah / Tanah Klang 16 April 2019 Dewan Serbaguna, Pejabat Daerah /
Tanah Klang.

Majlis Berbuka Puasa (Ihya Ramadhan) Dan Solat Tarawikh . . .

Bersama DYMM Sultan Selangor Tahun 29 Mei 2019 Masjid Taman Seri Muda, Shah Alam

Sambutan Perayaan Hari Raya Aidil Fitri Daerah Klang 13 Jun 2019 Dewan Serbaguna, Pejabat Daerah /

Tanah Klang.

Dataran Kemerdekaan Shah Alam,
Selangor.

Penyertaan Kontinjen Sempena Sambutan Hari

Kebangsaan Peringkat Negeri Selangor 80 Ogos 2019

Majlis Jamuan Teh Sempena Hari Keputeraan Dymm Sultan Padang Mahkota, Istana Alam Shah,

11 Disember 2019

Selangor Klang, Selangor

Majlis Penyampaian Bayaran Faedah Skim Mesra Usia Emas Sepanjang Tahun Tempat menglku‘_t‘DUN yang

Fasa Kedua Daerah Klang menghoskan majlis

Kempen Kesedaran Jalan Raya Sempena Perayaan Aidilfiri 31 Mei 2019 Pasaraya GM Klang

(Pertama)

Kempen Kesedaran Jalan Raya Sempena Bulan .

Kemerdekaan (Kedua) 19 Ogos 2019 Sani Express Klang Sentral
Mesyuarat Agung Pemadam Daerah Klang 10 April 2019 Dewan Auditorium, Pejabat Daerah /

Tanah Klang

Penyertaan Kontinjen Pejabat Daerah / Tanah Klang
Sempena Majlis Sambutan Maulidur Rasul Peringkat Negeri 09 November 2019 Stadium Melawati Shah Alam.
Selangor

UNIT KEURUSETIAAN & PELESENAN

LAPORAN PERMOHONAN LESEN MINUMAN KERAS TAHUN 2019

MUKIM KELAS | KELAS I KELAS Il BORONG RUNCIT JUMLAH MUKIM
BUKIT RAJA 29 37 66
KAPAR 5 S 14
TELOK GADONG 45 3 30 65 143
RANTAU PANJANG 1 m
PULAU INDAH 7 2

JALAN KEBUN M 10 49

JUMLAH KELAS 85 (0] 3 52 173
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GAMBAR AKTIVITI DAN PROGRAM BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

Program Cabaran Fat to Fit Pejabat Daerah / Tanah Klang 2019
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Majlis Ihya' Ramadan Di Masjid Taman Seri Muda Shah Alam
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Lawatan Penunjuk Aras EKSA - Pusat Pergigian Petaling

-

MAKLwAr [
IGANISASI
4 PEMABAT D«ERAH 1 TANAH KLA
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@ABAT DAERAK TANAHKLANG
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Lawatan Penunjuk Aras EKSA - IPD Klang Selatan
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Mesyuarat Agung PEMADAM Daerah Klang
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Majlis Jamuan Teh Sempena Hari Keputeraan Dymm Sultan Selangor
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> TAHUNAN EO

BAHAGIAN PEMBANGUNAN
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CARTA ORGANISASI BAHAGIAN PEMBANGUNAN
PEJABAT DAERAH / TANAH KLANG

PETUNJUK:

LANTIKAN LUAR
WARAN

TBK  TIME BASED
KECEMERLANGAN

KUP  KHAS UNTUK
PENYANDANG

PEGAWAI DAERAH
GRED M54

TN. HAJI MOHD ZAINAL BIN MOHD NOR

KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH

GRED M52

MAHYUDDIN BIN MUSA @ HUSSAIN

UNIT PEMBANGUNAN

FIZIKAL

PENOLONG PEGAWAI DAERAH
GRED M41/M44
Siti Nadira binti Mohd Nor

PELUKIS PELAN
(KEJURUTERAAN AWAM)/
PEN. JURUTERA
GRED JA29/30/JA36
Mohd Helmi bin Mohd Yusof
. Eddie Anwar bin Esmam
. Nur Elyana binti Musliman
. Mohd Naim bin Kahar
. - Kosong -

abhowp~

\
PELUKIS PELAN

(KEJURUTERAAN AWAM)/

PEN. JURUTERA
GRED JA29/30 KUP
1. Syed Shuiib bin
Syed Baharudin
2. Nur Ain binti Abdul Aziz

PEMBANTU TADBIR (P/0)
GRED N22
Zaini bin Samad

Mukim Kapar -

Mukim Kapar -

Bukit Raja

PENGHULU
GRED NP29/NP32 TBK
Abd. Wahab bin Othman

Pekan Kapar

PENGHULU
GRED NP32
Abdul Ghani bin Surani

PELUKIS PELAN (SENI BINA)/
PEN. PEGAWAI SENI BINA
GRED JA19/JA22 TBK
Shahzalina binti Mohd Ramlee

PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19/N22 TBK
1. Noridah binti Ismail
2. Raja Safiahtulrehan binti
Raja Badrul Azam

PENGHANTAR NOTIS
GRED N11/N14 TBK
Mohamad Saifullizam bin
Mohamad Rojali

=

PEMBANTU OPERASI
GRED N11/N14 TBK
Niza binti Baharum

PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19/N22 TBK
1. Nurulshima binti
Mujahid
2. - Kosong -

PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19/N22 TBK
Sheikh Mohd Hafez bin
Mansor



UNIT PEMBANGUNAN

MASYARAKAT

PENOLONG PEGAWAI DAERAH
GRED M44
Mazwin binti Laman

PENGHULU
GRED NP36
Sarip bin Hj. Mohd Zin
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RINGKASAN PERJAWATAN
BIL KUMPULAN GRED | BILISI

54 1

1. | PENGURUSAN & 52

PROFESIONAL 44

41/44

1 | TETAP

BIL | JENIS PERKHIDMATAN

2 | KONTRAK / LUAR WARAN

JUMLAH

36

32

29/30/36

2. | SOKONGAN |
29/32

2l w w|a|alala

22

19/22

o
)

3. | SOKONGAN Il 1/14

IS

Mukim Kapar -

Mukim Klang -

Mukim Klang -

Mukim Klang -

Rantau Panjang

PENGHULU
GRED NP32
Zuraimi bin Mohani

Pulau Indah

PENGHULU
GRED NP29/NP32 TBK
Mohd Zulkarnain bin
Alinafiah

Telok Gadong

PENGHULU
GRED NP29/NP32 TBK
Jamil bin Jemain

Jalan Kebun

PENGHULU
GRED NP32
Azharuddin bin
Abdul Rahman

PEMB. TADBIR (P/0)

PEMB. TADBIR (P/0)

CRED N19-/-N2? T-BK GRED N19/N22 TBK
Norashikin binti iah binti Ah
I Kamsiah binti Ahmad

\ \
PEMANDU KENDERAAN PEMBANTU OPERASI
GRED H11/H14 TBK GRED N11/N14 TBK

Saifuddin bin Talibin

Siti Nur Aisyah binti
Mohamad Faudzi

PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19/N22 TBK
Rohana binti Kassim

PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19/N22 TBK
Rohana binti Ibrahim

Catatan:

Disahkan Oleh:

Waran Perjawatan Bil.3/2019 berkuatkuasa 31 Mei 2019

Tarikh Kemaskini: 7 Oktober 2019

—

PEGAWAI DAERAH KLANG

=
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PENGENALAN

Menjadikan agensi penyelaras dan pelaksana di peringkat daerah berhubung pembangunan fizikal dan masyarakat
yang cekap dan berkualiti memenuhi kehendak pihak berkepentingan (stakeholder) dan pelanggan.

FUNGSI BAHAGIAN

UNIT PEMBANGUNAN MASYARAKAT
Menumpukan kepada aktiviti-aktiviti Pembangunan Insan dan Sosio-ekonomi.

UNIT PEMBANGUNAN FIZIKAL
Menumpukan kepada aktiviti melaksanakan Projek-Projek Infrastruktur iaitu projek-projek kecil Pembangunan
Luar Bandar.

PIAGAM PELANGGAN

UNIT PEMBANGUNAN FIZIKAL

i. Memproses dan mempertimbangkan permohonan projek kecil luar bandar
(Tempoh Pelaksanaan: 4 Minggu)

ii. Menguruskan pelaksanaan projek-projek kecil yang telah diluluskan
(Tempoh Pelaksanaan: 12 Minggu)

UNIT PEMBANGUNAN MASYARAKAT
i.  Memproses untuk mendapatkan kelulusan permohonan Dana Usahawan Mikro Selangor (DUMS) dan Program
Blueprint Basmi Kemiskinan
(Tempoh Pelaksanaan: 16 Minggu)
ii. Urusan pelantikan Ketua Kampung / Pengerusi MPKK
(Tempoh Pelaksanaan: 8 Minggu)
ii. Urusan pelantikan Setiausaha MPKK
(Tempoh Pelaksanaan: 2 Minggu)
iv. Proses siasatan permohonan Program Bantuan Rumah Kerajaan Prihatin
(Tempoh Pelaksanaan: 1 Minggu)
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AKTIVITI UTAMATAHUN 2019

UNIT PEMBANGUNAN MASYARAKAT

PERKARA SASARAN KERJA PENCAPAIAN PENCAPAIAN
TAHUN 2019 KERJA TAHUN 2019

Urusetia Jawatankuasa Peringkat Daerah Klang

i.  Mesyuarat Jawatankuasa Menangani Gejala 2 2 100%
Sosial Daerah Klang
ii. Mesyuarat Bersama Ketua Kg / Pengerusi 2 2 100%
JKKK Daerah Klang
iii. Mesyuarat Jawatankuasa Tindakan Denggi 52 44 85%
Daerah Klang
2. Mesyuarat Intra Bahagian Pembangunan
i.  Mesyuarat Pengurusan Pentadbiran Bahagian 6 6 100%
Pembangunan
ii. Mesyuarat Pengukuhan Pentadbiran Kawasan 6 6 100%
Penghulu
iii. Mesyuarat Jawatankuasa Penilaian Skim 3 3 100%
Bantuan Selangor (Blueprint, DUMS dan PPRT)
iv. Mesyuarat Bulanan Penghulu Kawasan
Bersama Ketua Kampung / Pengerusi JKKK /
Ketua Komuniti India
Penghulu Kawasan Bukit Raja 12 12 100%
Penghulu Kawasan Telok Gadong 12 12 100%
Penghulu Kawasan Rantau Panjang 12 12 100%
Penghulu Kawasan Pekan Kapar 12 12 100%
Penghulu Kawasan Jalan Kebun 12 12 100%
Penghulu Kawasan Pulau Indah 12 12 100%
3. Kursus / Bengkel / Latihan / Seminar MPKK 2 2 100%
4. Program Bantuan Rumah Kerajaan Prihatin (PPRT) 10 permohonan 17 permohonan 170%
5. Program Blueprint Pembasmian Kemiskinan 50 permaohonan 39 permohonan 78%
6.  Program Dana Usahawan Mikro Selangor (DUMS) 15 permohonan 26 permohonan 100%
7. Program Pembangunan Modal Insan Penghulu- 12 program 10 program 83%
Penghulu Daerah Klang
8. Pelaksanaan Program Di Bawah kerajaan Negeri 5 program 10 program 200%
S.  Bantuan Penyampaian Sumbangan Mangsa-Mangsa 500 412 82%
Bencana
10.  Prestasi Perbelanjaan Peruntukan Pengerusi MPKK  RM 1,693,883.93 RM 1,077,768.56 63%
dan Ketua Komuniti India
11.  Pelantikan Ketua Kampung Daerah Klang 4 4
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PELAKSANAAN PROGRAM BAHAGIAN PEMBANGUNAN
1JANUARI HINGGA 31 DISEMBER 2019

TARIKH TAJUK PROGRAM

1. 13.07.2019 Program Sayangi Desa (PSD)

2. 25.072019 Program Selangor Bebas Aedes (Tempat Kerja & Kuarters) Peringkat Daerah Klang Tahun 2019
3. 24.08.2019 Program Mini Expo Usahawan Selangor

4. 1110.2019 Program Pengagihan Anak Pokok Mangga Choknan

S. 8-910.2019 Program Pertandingan Kebun Komuniti

6. 25-26092019  Program Pertandingan Rumah Tradisional Terbaik Negeri Selangor

7. 1-21702019  Program Anugerah Kampung Tradisi Terbaik Negeri Selangor

8. 0210.2019 Program Pertandingan Art Battle “Lagu Kitakan Sekampung" Daerah Klang

9. 24.08.2019 Program Mini Expo Usahawan Selangor (MEXUS)

PROGRAM PEMBANGUNAN MODAL INSAN PENGHULU-PENGHULU DAERAH KLANG

PENGHULU KAWASAN BUKIT RAJA

i. 8-9102018 - Program Pertandingan Kebun Komuniti

ii. 1110.2019 - Program Pengagihan Anak Pokok Mangga Chokanan
ii. 26102019 - Bowling Sillahturahim Penghulu Mukim Kapar

PENGHULU KAWASAN TELOK GADONG
i. 18.082019 - Kejohanan Futsal 2019 Piala Pegawai Daerah Klang dengan kerjasama MPKK Kg Delek, Klang.

PENGHULU KAWASAN RANTAU PANJANG
i. 28042019 - Program Khidmat Masyarakat Penceriaan Surau
ii. 1970.2019 - Kejohanan Pertandingan Beregu Tertutup Piala Tuan Pegawai Daerah Klang

PENGHULU KAWASAN PEKAN KAPAR
i. 28.04.2019 - Program Sayangi Surau Kita

PENGHULU KAWASAN JALAN KEBUN
i. 29.092019 - Program Liga Sepakan Penalti Veteran Penghulu Mukim Klang Kawasan jalan Kebun

PENGHULU KAWASAN PULAU INDAH
i. 01052019 - Program Salam Mesra Pulau Indah
i. 28092019 - Program Jalinan Kemuafakatan Kg. Telok Gong
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UNIT PEMBANGUNAN FIZIKAL

PERKARA SASARAN KERJA | PENCAPAIAN KERJA | PENCAPAIAN
TAHUN 2019 TAHUN 2019

Pelaksanaan Projek-Projek Kecil Infrastruktur
Awam Dan Asas Luar Bandar Sebanyak 85%
Daripada Jumlah Peruntukan (Peruntukan
Kerajaan Negeri)

a. Tabung Amanah Infra Sosial RM 1,969,426.03 RM 1,723,2557.80 75%

b. Tabung Amanah Perkuburan RM 801,288.59 RM 740,338.70 79%

c. Tabung Amanah Penyelenggaraan Jalan RM 3,804,71918 RM 3,781,170.96 84%
Negeri (MARRIS)

d. Peruntukan Jawatankuasa Tetap RM 515,676.00 RM 503,948.34 83%
Pembangunan Luar Bandar

e. Peruntukan Jawatankuasa Tetap Kg. Baru RM 202,755.46 RM 206,978.50 86.7%
/ Bagan

f.  Peruntukan Bahagian Pembangunan RM 124,058.73 RM 145,892.45 99%
(B20)

g. Memastikan pemantauan / pengawasan 285 445 100%
projek-projek di tapak adalah menepati
piawaian minimum tiga (3) kali untuk
setiap satu (1) projek

2. Pelaksanaan Projek Fizikal Dan Pembekalan

Sebanyak 100% Daripada Jumlah Peruntukan

Parlimen (Peruntukan Persekutuan)

a. Kapar RM 2,000,000.00 RM1,978,417.00 98.9%

b. Klang RM 2,000,000.00 RM 1,998,466.00 99%

c. ShahAlam RM 340,000.00 RM 340,000.00 100%

d. KotaRaja RM 927,354.00 RM 927,354.00 100%

3. Penyelenggaraan Dan Pembaikan Bangunan /
Aset Tidak Alih PDTK
a. Kerja-kerja penyelenggaraan dan 10 7 70%

pembaikan berdasarkan semakan dan
siasatan serta pengesyoran langkah-
langkah pembaikan termasuk penyediaan
butiran kerja (BQ) sekiranya berkaitan
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PERKARA SASARAN KERJA | PENCAPAIAN KERJA PENCAPAlAN
TAHUN 2019 TAHUN 2019

Pengurusan / Pelaksanaan Mesyuarat

a. Mengadakan mesyuarat bagi 21 19 S0%
membincangkan  masalah, membuat
pemantauan dan mewujudkan kawalan
serta perancangan berkaitan pelaksanaan
projek kecil infrastruktur asas dan awam
luar bandar

5. Pengurusan aduan / permchonan di bawah
tanggungjawab Unit Pembangunan Fizikal
(PDTK)

a. Penyelesaian aduan untuk aduan awam 13 22 100%
selain aduan izin lalu

b. Penyelesaian aduan untuk pembaikan 232 77 33%
jalan

6. Pengurusan Tahap Kepuasan Pelanggan Dalam
Pelaksanaan Projek-Projek Kecil Pejabat
Daerah / Tanah Klang

a. Menilai tahap kepuasan 95 22 23%
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GAMBAR AKTIVITI BAHAGIAN PEMBANGUNAN MASYARAKAT
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Lawatan MPKK Terbaik Peringkat Daerah Klang
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GAMBAR AKTIVITI BAHAGIAN PEMBANGUNAN MASYARAKAT

Pl

YB. TUAN GANABATIRAU A/L VERAMAN,
Pengerusi Jawatankuasa Tetap Pemberdayaan dan P
Sosio FRonomi dan Kerajaan Priliatin
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Negeri Selangor Tahun 2019 X . BLUEPRINT PEMBASMIAN'KEMISKINAN

R i Negeri Selangor Tahun 2019

Daerah Klang
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Kerja-kerja Siasatan, Pemantauan, Audit dan Pengukuran oleh Unit Pembangunan Fizikal
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UNIT PELUPUSAN TANAH
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CARTA ORGANISASI UNIT PELUPUSAN TANAH

PEGAWAI DAERAH
GRED M54
TN. HJ. MOHD ZAINAL BIN MOHD NOR

KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH
GRED M52
MOHD SHAHRIZAL BIN MOHD SALLEH

PENOLONG PEGAWAI DAERAH
GRED M44
NOOR AZMAN BIN ESTAT

PEN. PEGAWAI TADBIR
GRED N36
Noor Shiam bin Hashim

PEMBANTU TADBIR (P/0)
GRED N26
Jholehah @ Zaleha binti Dasman

PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19/N22 TBK
Uji Ruzilah binti Mohamed Monir
Yusnita binti Mohd Yusof
Norain Laili binti Mohd Ramly
Suzihayati binti Sulaiman
Norasimah binti Othman
Sanisah binti Ramli
Noormawati binti Hj. Asari
Norul Sofia binti Zultahrin
- Kosong -
10. - Kosong -

©OoNOGO AW

PEMBANTU OPERASI
GRED N11/N14 TBK
Muhammad Haziq bin Mohd Murad

PEMBANTU AWAM
GRED H11/H14 TBK
Saadiah binti Said
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PENGENALAN

Unit Pelupusan Tanah bertanggungjawab menguruskan permohonan pemberimilikan, lanjut tempoh pajakan, lesen
pendudukan sementara, pajakan tanah rizab dan pewartaan selaras dengan peruntukan Kanun Tanah Negara 1965,
disamping menguruskan urusan pengambilan tanah di bawah Akta Pengambilan Tanah 1960.

FUNGSI UNIT PELUPUSAN

PEMBERIMILIKAN

e Melupuskan tanah kerajaan untuk selama-lamanya atau untuk suatu tempoh beberapa tahun
e Sebagai balasan bayaran sewa tahunan atau cukai tanah

e Sebagai balasan bayaran selainnya adalah yang selaras dengan peruntukan Seksyen 76 KTN

LANJUT TEMPOH PAJAKAN
e Melanjutkan tempoh pajakan bagi suratan hakmilik

LESEN PENDUDUKAN SEMENTARA

e Satu bentuk pelupusan tanah oleh Pihak Berkuasa Negeri

e Satu cara Pihak Berkuasa Negeri membenarkan tanah tertentu diduduki atau digunakan

e Lesen boleh dikeluarkan kepada tanah kerajaan, tanah lombong yang pada masa itu tidak digunakan dan juga
tanah rezab yang bukan pada masa itu digunakan untuk maksud ia dirizabkan.

PERMIT BAHAN BATUAN

e Satu bentuk pelupusan tanah oleh Pihak Berkuasa Negeri

e Permit untuk mengeluar, mengambil dan mengangkut bahan batuan bagi mana-mana tanah kerajaan, tanah
hak milik, tanah lombong dan tanah rizab.

PEWARTAAN

e Tanah kerajaan yang dirizabkan untuk maksud awam disebut sebagai tanah rizab. Seksyen 5 KTN mentakrifkan
tanah rizab sebagai tanah yang pada masa itu dirizabkan untuk maksud awam menurut peruntukkan-
peruntukkan Seksyen 62 atau mana-mana undang-undang tanah terdahulu. Tanah rizab biasanya dikawal
oleh Pegawai-pegawai Jabatan Negeri atau Persekutuan.

PENGAMBILAN TANAH

e Melibatkan tanah yang mempunyai suratan hakmilik

e Tujuan pengambilan tanah mengikut Seksyen Kecil 3(1) APT 1960 memperuntukan bahawa PBN boleh
mengambil tanah yang diperlukan untuk maksud awam, rekreasi atau untuk apa-apa meksud yang pada
pendapat PBN memberi manfaat kepada pembangunan ekonomi atau kepada orang awam secara umumnya.
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PIAGAM PELANGGAN UNIT PELUPUSAN TANAH

BIL ‘ AKTIVITI / URUSAN ‘ TEMPOH PELAKSANAAN

1. Memproses permohonan pelupusan secara pemberimilikan Tanah
Kerajaan Seksyen 76 Kanun Tanah Negara sehingga kertas ringkasan
dihantar ke Pejabat Tanah Dan Galian Selangor.

11, Agensi (Ada Pelan Akui (PA) 55 Hari Bekerja
12. Selain 11 7 bulan
2. Memproses permohonan untuk melanjutkan tempoh Pajakan sehingga

kertas ringkasan dihantar ke Pejabat Tanah dan Galian Negeri Selangor

21. DiBawah Seksyen 90(a) KTN 1965 55 Hari Bekerja
2.2. Di Bawah Seksyen 197 dan 76 KTN 1965 7 bulan
3. Memproses permohonan Lesen Menduduki Sementara melalui Borang

4A di bawah Seksyen 65 Kanun Tanah Negara sehingga kertas
ringkasan dihantar ke Pejabat Tanah dan Galian Negeri Selangor .

31. Pondok Pengawal 55 Hari Bekerja
3.2. Bill Board 55 Hari Bekerja
3.3. Selain31an 3.2 7 bulan

4. 41. Memproses permohonan Pewartaan Di Bawah Seksyen 62
Kanun Tanah Negara 1965 sehingga kertas ringkasan dihantar ke
Pejabat Tanah dan Galian Negeri Selangor

411, Ada Pelan Akui (PA) 55 Hari Bekerja
412. Tiada Pelan Akui (PA) 8 bulan
4.2. Memproses permohonan pembatalan warta di bawah Seksyen 64 12 bulan

Kanun Tanah Negara sehingga kertas ringkasan dihantar ke
Pejabat Tanah dan Galian Negeri Selangor




5

Memproses permohonan Permit Bahan Batuan (Tanah hakmilik dan
tanah Kerajaan) di bawah Seksyen 72 Kanun Tanah Negara

LAPORAN 'I/'AHUNAN Eolg <

AKTIVITI / URUSAN

51. Pengambilan, pemprosesan dan pengeluaran bahan batuan
melalui Borang 4B sehingga kertas ringkasan dihantar ke Pejabat
Tanah dan Galian Selangor

5.2. Permohonan Permit Mengambil Bahan Batuan di atas tanah

hakmilik (melalui Borang 4C) sehingga Kertas ringkasan dihantar
ke Pentadbir Tanah / Pejabat Tanah dan Galian Negeri Selangor:-

5.21.

522

Kelulusan Pihak Berkuasa Negeri

Di Bawah Kelulusan Pentadbir Tanah

5.3. Permohonan Permit Mengambil Bahan Batuan di atas tanah

Kerajaan (melalui Borang 4C) sehingga Kertas ringkasan dihantar

ke Pejabat Tanah dan Galian Selangor

TEMPOH PELAKSANAAN

6 bulan

6 bulan

6 bulan

6 bulan

Memproses Permit Ruang Udara di atas tanah Kerajaan atau tanah
rizab di bawah Sekyen 75A Kanun Tanah Negara melalui Borang 4D

sehingga kertas ringkasan dihantar ke Pejabat Tanah dan Galian

Selangor

6 bulan

Memproses permohonan Pengambilan Balik Tanah di bawah Seksyen

3(1)(8) dan 3(1)(b) Akta Pengambilan Tanah 1960 sehingga pengeluaran

Borang K

12 bulan

Pemberimilikan

PENCAPAIAN PIAGAM
BAGI URUSAN DI UNIT PELUPUSAN TANAH TAHUN 2019

. AKTIVITI

JUMLAH

SELESAI

PERMOHONAN

DALAM TINDAKAN

IKUT PIAGAM

(Sek 76 KTN) 186 104 5591 82 4409 64 3441
Lanjut Tempoh
(Sek 197 & 76 KTN 122 64 5246 58 4754 9 7.37
Sek 90(a) KTN)
LPS
(Sek 65 KTN) ST 32 6275 19 3725 6 176
Perizaban
(Sek 62 KTN) 214 42 1963 172 80.37 42 1963
Pengambilan Tanah
(Seksyen 3(1)(a) / 3(1)(b)
Akta Pengambilan Tanah, | 0 - 1 100 - -
1960)

574 242 4216 332 57.84 121 21.08

JUMLAH KESELURUHAN

\\\\‘
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PERBANDINGAN PENERIMAAN PERMOHONAN
BAGI URUSAN DI UNIT PELUPUSAN TANAH TAHUN 2018 & 2019

BIL JENIS AKTIVITI TAHUN 2018 TAHUN 201 KENAIKAN / PENURUNAN

Menerima Permohonan Pelupusan
1 Pemberimilikan Tanah Kerajaan Seksyen 162 186 +24
76 Kanun Tanah Negara 1965

Menerima Permohonan Lanjut Tempoh
Pajakan Di Bawah Seksyen 197 & 76
Kanun Tanah Negara 1965 dan Seksyen
90A Kanun Tanah Negara 1965

81 122 +41

Menerima Permohonan Lesen Menduduki
3 Sementara Di Bawah Seksyen 67 Kanun 59 51 -8
Tanah Negara 1965

Menerima Permohonan Pewartaan Di
4 Bawah Seksyen 62 Kanun Tanah Negara 243 214 -29
1965.

Menerima Permohonan Pengambilan Balik
5  Tanah Di Bawah Seksyen 3(1)(A) Dan 3(1) 1 1 0
(B) Akta Pengambilan Tanah 1960.

JUMLAH KESELURUHAN 546 574 +28
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AKTIVITI UNIT PELUPUSAN TANAH 2019

1. MAJLIS PENYERAHAN HAKMILIK DAN NOTIS SA KG SG SIREH TAMBAHAN OLEH YAB DATO' MENTERI
BESAR SELANGOR
(25 JANUARI 2019)
ﬂ HAKMILIK DAN NOTIS 5A |
KG SUNGAI SIREH TAMBAHAN | |,

OLEH B
YAB DATO’ MENTERI BESAR SELANGOR % =
= Tarikh :25 19 ) &
Masa 3

~) —

|
’

Ml "Pmygmim
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2. KUTIPAN HASIL BAGI LESEN MENDUDUK SEMENTARA PULAU KETAM
(19 SEPTEMBER 2019)

3. PENGANJURAN PERHIMPUNAN BULANAN PDTK 2019
(21 OKTOBER 2019)
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| UNIT PEMBANGUNAN TANAH
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CARTA ORGANISASI UNIT PEMBANGUNAN TANAH

PEGAWAI DAERAH
GRED M54
TN. HJ. MOHD ZAINAL BIN MOHD NOR

KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH
GRED M52
MOHD SHAHRIZAL BIN MOHD SALLEH

SETIAUSA PEJABAT
GRED N30 KUP
Jaleha binti Hamzah

PENOLONG PEGAWAI DAERAH
GRED M44
AHMAD FITRI BIN AHMAD

PEMBANTU TADBIR (P/0)
GRED N22
M Haizal bin Hafidz

PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19/N22 TBK

PEMB. TADBIR (P/0)
GRED N19 (K-PWN])

1. Irnawati binti Tunot Nurmira Najiha binti Hazlan
2. Nurul Syazwana binti Mohd Al
3. Norazlina binti Mohamad Saad
4. Zaheera binti Abdul Hamid
5. -Kosong -
PEMBANTU OPERASI
GRED N14
- Kosong -
PENGHANTAR NOTIS PEMBANTU OPERASI PEMANDU KENDERAAN PEMBANTU AWAM
GRED N11/N14 TBK GRED N11/N14 TBK GRED H11/H14 TBK GRED H11/H14 TBK
Hafizul bin Alias Juliana binti Abdul Aziz Muhammad Faiz bin Sariff Rafidan bin Abu Bakar

-
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PENGENALAN

Unit Pembangunan Tanah bertanggungjawab menguruskan pemohonan pembangunan tanah hakmilik mengikut
kaedah Kanun Tanah Negara 1965.

FUNGSI UNIT PEMBANGUNAN
BIL AKTIVITI
1. Permohonan Penyatuan Tanah Sek146-150 Kanun Tanah Negara
2. Permohonan Pecah Bahagian Tanah Sek140-144 Kanun Tanah Negara
3. Permohaonan Pecah Sempadan Tanah Sek135-139 Kanun Tanah Negara
4, Permohonan Tukar Syarat Tanah Sek124(a) dan (c) Kanun Tanah Negara
5. Permohonan Pecah Sempadan Serentak Tukar Syarat Tanah Sek.124A Kanun Tanah Negara
6. Permohonan Serah Balik dan Beri Milik Semula Tanah Sek.204B Kanun Tanah Negara
7. Permohonan Serah Balik Sek197 dan Beri Milik Semula Tanah Sek.76 Kanun Tanah Negara
8. Permohonan Serah Sebahagian Tanah Sek.200 Kanun Tanah Negara
9. Permohonan Serah Keseluruhan Tanah Sek.197 Kanun Tanah Negara
10.  Permohonan Kebenaran Merancang (0SC)

1.

Permohonan KM Pra-0SC 3.0
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PIAGAM PELANGGAN UNIT PEMBANGUNAN TANAH

TEMPOH
BIL. AKTIVITI / URUSAN PELAKSANAAN

1. Terima dan memproses Permohonan Penyatuan Tanah di bawah Seksyen 146 hingga
150 Kanun Tanah Negara:
a) Kelulusan Pegawai Daerah 5 minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga surat kelulusan diserahkan kepada
pemohon).
b) Kelulusan Pengarah Tanah Dan Galian 4 minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga fail dihantar ke PTG).
c) Kelulusan YAB. Menteri Besar Selangor 6 mi
(daripada tarikh terima permohonan hingga Kertas Ringkasan dihantar ke PTG). minggu
2. Memproses Permohonan Pecah Bahagian Tanah di bawah Seksyen 140 hingga 144
Kanun Tanah Negara:
a) Kelulusan Pegawai Daerah 5 minggu
(daripada tarikh penerimaan permohonan hingga surat kelulusan diserahkan
kepada pemahon).
b) Kelulusan Pengarah Tanah Dan Galian 4 minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga fail dihantar ke PTG).
3. Memproses permchonan Pecah Sempadan Tanah di bawah Seksyen 135 dan 139
hingga 200 Kanun Tanah Negara:
a) Kelulusan Pegawai Daerah 5 minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga surat kelulusan diserahkan kepada
pemohon).
b) Kelulusan Pengarah Tanah Dan Galian 4 minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga fail dihantar ke PTG).
4. Terima dan memproses Permohonan Tukar Syarat Tanah di bawah Seksyen 124(1)(a)
dan (c) Kanun Tanah Negara bagi Rizab Melayu:
a) Kelulusan Pengarah Tanah Dan Galian 5 minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga fail dihantar ke PTG).
Bagi Tanah Bukan Rizab Melayu
b) Kelulusan MMKN 5 minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga Laporan Tanah dihantar ke PTG
5. Terima dan memproses Permohonan Tukar Syarat Tanah di bawah Seksyen 124(1)(a)
dan (c) Kanun Tanah Negara bagi Rizab Bukan Melayu:
a) Kelulusan Pengarah Tanah Dan Galian 4 minggu
(daripada tarikh permohonan diterima hingga fail dihantar ke PTG).
b) Bagi Tanah Bukan Rizab Melayu 5 minggu

Kelulusan MMKN
(daripada tarikh terima permohonan hingga Laporan Tanah dihantar ke PTG)
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TEMPOH
BIL. AKTIVITI / URUSAN PELAKSANAAN

6.  Terima dan memproses Permohonan Tukar Syarat Tanah dan Pecah Sempadan di
bawah Seksyen 124A Kanun Tanah Negara bagi tanah Rizab Melayu:

a) Kelulusan Pengarah Tanah Dan Galian S minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga fail dihantar ke PTG).
b) Bagi Tanah Bukan Rizab Melayu 5 minggu

Kelulusan MMKN
(daripada tarikh terima permohonan hingga Laporan Tanah dihantar ke PTG)

7. Terima dan memproses Permohonan Serah balik Tanah Seksyen 197 Kanun Tanah
Negara dan Bermilik Semula Tanah di bawah Seksyen 76 Kanun Tanah Rizab Melayu
a)  Kelulusan Pengarah Tanah Dan Galian 6 minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga fail dihantar ke PTG).

8.  Terima dan memproses Permohonan Serah balik Tanah Seksyen 197 Kanun Tanah
Negara dan Bermilik Semula Tanah di bawah Seksyen 76 Kanun Tanah Bukan Rizab
Melayu
a) Kelulusan MMKN 6 minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga Laporan Tanah dihantar ke PTG).

9. Terima dan memproses Permohonan Penyerahan Balik dan Berimilik Semula Tanah di
bawah Seksyen 204A Kanun Tanah Negara bagi Rizab Melayu:
a) Kelulusan Pengarah Tanah Dan Galian 6 minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga fail dihantar ke PTG).

10.  Terima dan memproses Permohonan Penyerahan Balik dan Berimilik Semula Tanah di
bawah Seksyen 204A Kanun Tanah Negara bagi Bukan Rizab Melayu:
a) Kelulusan MMKN 6 minggu
(daripada tarikh permohonan diterima hingga Laporan Tanah dihantar ke PTG).

1. Terima dan memproses Permohonan Serah Sebahagian Tanah di bawah Seksyen 200
Kanun Tanah Negara bagi tanah Bukan Rizab Melayu:

a) Kelulusan Pegawai Daerah 6 minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga surat kelulusan diserahkan kepada
pemohon).

b) Kelulusan Pengarah Tanah Dan Galian 5 minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga fail dihantar ke PTG).

12.  Terima dan memproses Permohonan Serah Keseluruhan Tanah di bawah Seksyen 197

Kanun Tanah Negara bagi tanah Bukan Rizab Melayu:

a) Kelulusan Pegawai Daerah 6 minggu
(daripada tarikh terima permohonan hingga surat kelulusan diserahkan kepada
pemohon).

b) Kelulusan Pengarah Tanah Dan Galian 5 minggu

(daripada tarikh terima permohonan hingga fail dihantar ke PTG).




PENCAPAIAN UNIT PEMBANGUNAN TANAH

JENIS AKTIVITI

Permohonan Penyatuan Tanah Sek146- 150 Kanun
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SASARAN
TAHUN
2019

PERATUS
PERCAPAIAN

0
T Tanah Negara 16 6 38%
5 Permohonan Pecah Bahagian Tanah Sek140- 144 65 45 69%
Kanun Tanah Negara
3 Permohonan Pecah Sempadan Tanah Sek135- 139 35 o5 1%
Kanun Tanah Negara
4 Permohonan Tukar Syarat Tanah Sek124(a) dan (c) 50 94 188%
Kanun Tanah Negara
Permohonan Pecah Sempadan Serentak Tukar o
S Syarat Tanah Sek124A Kanun Tanah Negara 1S = S0
Permohonan Serah Balik dan Beri Milik Semula o
6. Tanah Sek.204B Kanun Tanah Negara 42 ol 98%
Permohonan Serah Balik Sek197 dan Beri Milik o
/ Semula Tanah Sek.76 Kanun Tanah Negara > g pEo
8 Permohonan Serah Sebahagian Tanah Sek.200 55 53 104%
Kanun Tanah Negara
9. Permohonan Serah Keseluruhan Tanah Sek197 5 3 150%
Kanun Tanah Negara
10. Permohonan Kebenaran Merancang (OSC) 250 297 119%
127
1. Permohonan KM Pra-0SC 3.0 150 85%
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GRAF MENUNJUKKAN PENCAPAIAN SASARAN DAN PENCAPAIAN AKTIVITI

UNIT PEMBANGUNAN TAHUN 2019
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PENYATUAN
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P BHG
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o
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SEK. 124 ‘l]
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SEK. 124A18
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BMLK 76

SRH 197 & b

SRH & BMLK
SEK. 204B

104%

S SBHG SEK. 200

@ SASARAN

PENCAPAIAN

KUTIPAN HASIL PREMIUM TAHUN 2019

150%

KM
PRA
0SC 3.0

S KESELURUHAN b
SEK. 197 KTN

BIL SASARAN PREMIUM PENCAPAIAN PREMIUM PERATUSAN PENCAPAIAN
1 59,819,126.00 191,020,485.00 319.3%
MESYUARAT UNIT PEMBANGUNAN TANAH
BIL MESYUARAT TARIKH
1. Mesyuarat Unit Pembangunan Tanah Jan - Dis 2019
(12 Kali Setahun)
2. Mesyuarat Pra Rundingan OSC 3.0 Jan - Dis 2019

(12 Kali Setahun)

\\Q
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AKTIVITI / PROGRAM / KURSUS UNIT PEMBANGUNAN TANAH TAHUN 2019

MESYUARAT UNIT PEMBANGUNAN TANAH / PRA 0SC 0.3 SETIAP BULAN
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AKTIVITI UNIT SEPANJANG TAHUN 2019

. ) I e
Gambar Kenangan Jamuan Hari Raya Unit Pembangunan Majlis Penyerahan Mop Cek Daripada Syarikat Pemaju

Tanah

Gambar Kenangan Sambutan Hari Raya Jabatan di Dewan PDTK

=
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PENGENALAN UNIT PENDAFTARAN

Unit ini memproses pelbagai urusan urusniaga dan bukan urusniaga yang melibatkan hakmilik yang didaftarkan
di Pejabat Daerah / Tanah Klang (Hakmilik pejabat tanah).

Bidang tugas unit pendaftaran

a) Pendaftaran perserahan urusniaga dan bukan urusniaga, hakmilik sementara dan hakmilik kekal.

b) Menguruskan permohonan pecah sumpadan, pecah bahagian, penyatuan tanah, tukar syarat, endorsan
pengambilan tanah, notis 6A, 7A dan 8A.

c) Menguruskan permohonan untuk Sijil Carian Rasmi dan Persendirian serta pengesahan Salinan hakmilik dan
dokumen.

d) Menguruskan permohonan hakmilik hilang, permohonan pelan, pembetulan hakmilik dan penggantian hakmilik
lama.

FUNGSI UNIT PENDAFTARAN

e Mendaftar surat cara urusniaga tanah dan bukan urusniaga dalam tempoh 1 hari bekerja.

e Mendaftar hakmilik baru / sementara dalam tempoh empat (4) minggu (bagi satu serahan yang tidak melebihi
100 hakmilik) dan tempoh dua (2) hingga enam (6) bulan bagi perserahan yang melebihi 100 hakmilik.

e Mendaftar hakmilik kekal dalam tempoh empat (4) minggu (bagi satu serahan yang tidak melebihi 100
hakmilik) dan tempoh dua (2) hingga enam (6) bulan bagi perserahan yang melebihi 100 hakmilik.

e Mendaftar hakmilik kekal / sementara hilang dalam tempoh tiga hingga enam bulan.

e Membuat pembetulan 380 dalam tempoh empat belas (14) hari bekerja.

e Membuatisihan sebanyak 50 perserahan sehari bergantung kepada perserahan yang diterima daripada
pendaftar hakmilik.

e Mengeluarkan sijil carian rasmi dengan segera.

e Mengadakan sesi siasatan sekiranya perlu bagi mengenalpasti punca masalah hakmilik

e Mendaftar endorsan dalam masa empat belas (14) hari bekerja.
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PIAGAM PELANGGAN UNIT PENDAFTARAN
BIL.

AKTIVITI URUSAN

TEMPOH PENYELESAIAN / PELAKSANAAN

1. Urusan pendaftaran suratcara:
a) Urusniaga Pindahmilik Tanah (PMT) 24 jam
b)  Urusniaga (selain PMT) 7 hari
c) Bukan Urusniaga 7 hari
2. Permohonan Perbaharui Hakmilik Rosak / Hilang:
e Hakmilik Sementara 3 bulan
e Hakmilik Kekal 3 -6 bulan
(berdasarkan pelan yang diterima dari JUPEM)
1 bulan selepas fail dari terima dari Unit Tanah
3. Penyediaan Hakmilik Kekal (Pembangunan / Pelupusan)
4. Penyediaan Hakmilik bagi tujuan :
a) Tukar Syarat Serentak
b) Pecah Sempadan ) o -
¢) Pecah Bahagian 14 hari selepas fail dari terima dari Unit Tanah
d) Penyatuan Tanah (Pembangunan / Pelupusan)
e) Pemberimilikan
f)  Pengambilan Balik Tanah
S. Urusan Catatan Permohonan Tukar Syarat, Pecah
Sempadan, Pengambilan Balik tanah, Langgar 7 hari
Syarat, Notis 6A, 8A dan pindaan Cukai
7. Sijil Carian Rasmi Serta Merta
Carian persendirian Serta Merta
Salinan Diakui Sah (Hakmilik / Dokumen) 7 hari




PENCAPAIAN UNIT PENDAFTARAN TAHUN 2019
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BIL SASARAN KERJA TAHUNAN SASARAN PENCAPAIAN 2019 CATATAN
) 94.41% mencapai
1. PMT dalam masa 24 jam 4,000 6,000 piagam pelanggan.
Perserahan Urusniaga dan Bukan 86.50% mencapai
2z Urusniaga dalam masa 24 jam oo TosE piagam pelanggan
Hakmilik baru dalam masa 14 hari
dari terimaan fail
3 e  Pecah Sempadan 40 38 (95%)
: e Serah Sebahagian 50 27 (54%)
e  Penyatuan Tanah 20 19 (95%)
4 Pendaftaran Tukar Syarat dalam 60 56
: masa 14 hari Hakmilik (93.3%)
5 Pendaftaran hakmilik baru — 120 109 (90.83%)
: Pemberimilikan dalam masa 14 hari Hakmilik Hakmilik
5 Pendaftaran Lanjut Tempoh 90 Hakmilik 67 (74%)
: Pajakan dalam masa 14 hari Hakmilik
7 Pendaftaran hakmilik Serah dan 50 43 (86%)
) Berimilik Semula Hakmilik Hakmilik
Permohonan hakmilik hilang selesai HSM: 100 Hakmilik HSMQ;?(%[GSG%]
dalam masa 3 bulan (Hakmilik
8. Egﬂ;&l:]ntara dan 6 bulan (Hakmilik GM/PM: 100 GM/PM: 85 (85%)
Hakmilik Hakmilik
9. Pendaftaran Hakmilik Kekal (QT-FT) 80 Hakmilik 69 (86.25%) Hakmilik
Carian Rasmi 9,000 9,512 (105.68%)
Hakmilik Hakmilik
10 Carian Persendirian 12,000 11,689 (97.41%)
: Hakmilik Hakmilik
Salinan Diakui Sah 600 515
(Hakmilik / Dokumen) Hakmilik (85.83%)

Hakmilik
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GAMBAR AKTIVITI UNIT PENDAFTARAN BAGI TAHUN 2019
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SAMBUTAN HARI RAYA UNIT PENDAFTARAN
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UNIT PINDAHMILIK DAN LELONGAN
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CARTA ORGANISASI UNIT PINDAHMILIK DAN LELONGAN

PEGAWAI DAERAH
GRED M54
TN. HJ. MOHD ZAINAL BIN MOHD NOR

KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH
GRED M52
MOHD SHAHRIZAL BIN MOHD SALLEH

UNIT PINDAHMILIK DAN LELONGAN

PENOLONG PEGAWAI DAERAH
GRED M41/M44
Nor Syahirah binti Norizan

PEMBANTU TADBIR (P/0)
GRED N22
Nilawati binti Mohamad

PEMBANTU TADBIR (P/0)
GRED N19/N22 TBK

Siti Suhada Aina binti Mohamed

Siti Nadiah binti Mohamad Yaakob

Suzanah binti Md Resad

Jamilah binti Abdul Karim

ENFAR VR
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PENGENALAN

UNIT PINDAHMILIK & LELONGAN

UNIT PINDAHMILIK & LELONGAN BERTANGGUNGJAWAB UNTUK:

Memproses Permohonan Kebenaran Pindahmilik, Gadaian, Pindahmilik & Gadaian (Serentak) Dan Pajakan Bagi
Hakmilik Yang Bersekatan Kepentingan

Memproses Permohonan Oleh Pemegang Gadaian Untuk Perintah Jualan (16G)

FUNGSI UTAMA

1.
2.
3.

10.

1.

12.

13.

Menyemak dan memperaku permohonan kebenaran pindahmilik bagi hakmilik yang bersekatan kepentingan.
Menyemak dan memperaku permohonan kebenaran gadaian bagi hakmilik yang bersekatan kepentingan.
Menyemak dan memperaku permohonan kebenaran pindahmilik & gadaian (serentak) bagi hakmilik yang
bersekatan kepentingan.

Menyemak dan memperaku permohonan kebenaran pajakan bagi hakmilik yang bersekatan kepentingan.
Menyediakan kertas ringkasan permohonan rayuan kebenaran pindahmilik daripada individu / syarikat
bumiputera kepada individu / syarikat bukan bumiputera untuk kelulusan Dato’ Menteri Besar.

Menjalankan siasatan pertama dan siasatan semula bagi permohonan oleh pemegang gadaian untuk perintah
jualan (16G).

Membuat pelantikan pelelong melalui sistem e-pelelong bagi membantu pentadbir tanah menjalankan lelongan
awam.

Mengeluarkan perintah jualan atas permintaan pemegang gadaian (16H) yang mengandungi keterangan jualan
tanah berserta syarat perintah jualan.

Menjalankan lelongan awam bagi hakmilik pejabat tanah.

Memproses permohonan penangguhan / pembatalan lelongan awam daripada peguam pemegang gadaian.
Menyelesaikan pertikaian mengenai permohonan perintah jualan oleh pemegang gadai / penggadai.
Mengeluarkan surat rujukan mahkamah (SRM) kepada peguam pemegang gadaian bagi kes lelongan yang
tiada pembida selepas lelongan kali ketiga.

Mengeluarkan perakuan jualan (161) kepada pembeli yang berjaya setelah berjaya menyelesaikan pembayaran
amaun penuh harga belian dalam tempoh 120 hari dari tarikh lelongan awam.




PIAGAM PELANGGAN

BIL

Permohonan Kebenaran Pindahmilik Dan Menggadai
Bidang kuasa Pentadbir Tanah

AKTIVITI / URUSAN

Bidang kuasa Kerajaan Negeri (Dato’ Menteri Besar)
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TEMPOH PENYELESAIAN /
PELAKSANAAN

2 minggu
2 bulan

Menetapkan tarikh siasatan pertama bagi permohonan yang lengkap oleh
2. pemegang gadaian untuk Perintah Jualan (16G)

3 bulan dari tarikh permohonan

Tempoh penyelesaian baki 90% harga belian melalui lelongan awam oleh
pembida yang berjaya

120 hari

Memproses permohonan Penangguhan / Pembatalan Lelongan Awam (160)
daripada Peguam Pemegang Gadaian

7 hari sebelum tarikh lelongan
awam

PENCAPAIAN UNIT PINDAHMILIK DAN LELONGAN 2019
RUJUK SASARAN KERJA TAHUNAN

JUMLAH LELONGAN AWAM BAGI TAHUN 2019 VS JUMLAH HARGA PASARAN NILAIAN HARTANAH

BIL BULAN BIL. HAKMILIK YANG DILELONG RM (HARGA RIZAB)
1. JANUARI 9 1,675,000.00
2. FEBRUARI 27 7059,335.00
3. MAC 13 6,155,900.00
4. APRIL 13 2,506,000.00
5. MEI 18 6,185,390.00
6. JUN 12 20,189,700.00
7. JULAI 21 7,516,000.00
8. 0GOS 14 3,625450.00
S. SEPTEMBER 16 15,914,000.00
10. OKTOBER 12 5118,300.00
. NOVEMBER 15 3,724100.00
12. DISEMBER 19 3,731,000.00

TOTAL 189 83,411,175.00
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RINGKASAN PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2019

(1 JANUARI HINGGA 31 DISEMBER 2019)

PERMOHONAN KEBENARAN PINDAHMILIK, GADAIAN DAN PAJAKAN

Menguruskan permohonan kebenaran Pindahmilik, Gadaian, Pindahmilik dan Gadaian Serentak serta Rayuan

Kebenaran Pindahmilik.

BIL JENIS AKTIVITI

SASARAN

PENCAPAIAN

PERATUS PENCAPAIAN

%

Pindahmilik
Masa: Dalam Tempoh 14 hari
1. Kuantiti: 100%
Kualiti Piagam Pelanggan selesai dalam
tempoh 14 hari jika permohonan lengkap.

516/590

374/523

72

Gadaian
Masa: Dalam Tempoh 14 hari
2. Kuantiti: 100%
Kualitic Piagam Pelanggan selesai dalam
tempoh 14 hari jika permohonan lengkap.

858/967

634/1027

62

Pindahmilik dan Gadaian Serentak
Masa: Dalam Tempoh 14 hari

3. Kuantiti: 100%
Kualiti: Piagam Pelanggan selesai dalam
tempoh 14 hari jika permohonan lengkap.

381/440

287/457

63

Rayuan Kebenaran Pindahmilik

Masa: Dalam Tempoh 2 bulan

Kuantiti: 100%

Kualiti: Piagam Pelanggan selesai dalam
tempoh 2 bulan di bawah kelulusan Menteri
Besar

21/25

10/13

77
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PERMOHONAN PERINTAH JUAL DAN LELONGAN AWAM
Menguruskan permohonan mendapatkan perintah jual melalui siasatan yang dilaksanakan Siasatan pertama,
Siasatan semula dan Permohonan Tarik Balik (tutup).

PERATUS
- JENIS AKTIVITI SASARAN PENCAPAIAN PENCAPAIAN %

Siasatan Pertama

Masa: Tarikh siasatan ditetapkan 3 bulan

selepas permohonan diterima. 251/251
Kuantiti: 100%

Kualiti: Kanun Tanah Negara

194/194 100

Siasatan Semula

Masa: Tarikh siasatan semula ditetapkan 3

bulan selepas siasatan sebelumnya. 433/433
Kuantiti: 100%

Kualiti: Kanun Tanah Negara

371/371 100

Permohonan Tarik Balik (tutup)

Masa: Permohonan Tarik Balik (tutup)
ditetapkan sehari sebelum tarikh siasatan
dijalankan.

Kuantiti: 100%

Kualiti: Kanun

198/198

212/212 100

PERMOHONAN PERINTAH JUAL DAN LELONGAN AWAM
Menguruskan Lelongan Awam melalui proses berikut Lelongan Pertama, Lelongan Kedua, Lelongan Ketiga, Surat
Rujukan Mahkamah (SRM) dan Pembatalan Lelong (16P).

JENIS AKTIVITI SASARAN

PENCAPAIAN

PERATUS
PENCAPAIAN %

Lelongan Pertama
Masa: 4 bulan minimum dari tarikh akhir

siasatan. 101/101
Kuantiti: 100%
Kualiti: Kanun Tanah Negara

1M3/113 100

Lelongan Kedua
Masa: 3 bulan minimum selepas lelongan

pertama 37/37
Kuantiti: 100%
Kualiti: Kanun Tanah Negara

49/49 100

Lelongan Ketiga
Masa: 3 bulan minimum selepas lelongan

kedua. 15/15
Kuantiti: 100%
Kualiti: Kanun Tanah Negara

28/28 100
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JENIS AKTIVITI SASARAN PENCAPAIAN

Surat Rujukan Mahkamah (SRM)
Masa: 1 bulan minimum selepas Lelongan Kali

PERATUS

PENCAPAIAN %

4. Ketiga Tidak Berjaya 77 17/17 100
Kuantiti: 100%
Kualiti: Kanun Tanah Negara
Pembatalan Lelong (16P)
Masa: 7 hari sebelum tarikh lelongan. 37/37 48/48 100

5. Kuantiti: 100%
Kualiti: Kanun Tanah Negara

Perakuan Jual [161)
Masa: 14 hari selepas tempoh 120 hari tamat
(menjelaskan baki 90% harga jualan) beserta
6. dokumen lengkap. 64/64 87137
Kuantiti: 100%
Kualiti: Kanun Tanah Negara

JENIS AKTIVITI SASARAN PENCAPAIAN

PERATUS
PENCAPAIAN %

Penghantaran Notis:
Notis Siasatan Pertama

a

b) Notis Siasatan Semula

c) Lelongan Pertama 16H 964/964 859/859
d)
e)

Lelongan Kedua
Lelongan Ketiga

100
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AKTIVITI BERGAMBAR UNIT PINDAHMILIK DAN LELONGAN BAGI TAHUN 2019

h .
Sesi Tinjauan Tuan Pegawai Daerah ke Bilik Fail, Aras LG Mesyuarat Unit Bersama-sama Penghantar Notis

=

>
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L e 3 2 X .
adaian, dan Pindahmilik dan Gadaian yang Telah Mendapat Kelulusan
Arkib Negara

Pelupusan Fail Permohonan Kebenaran Pindahmilik, G
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v ) UNIT HASIL




PETUNJUK:
LANTIKAN LUAR
WARAN

TBK  TIME BASED
KECEMERLANGAN

KUP  KHAS UNTUK
PENYANDANG

PENOLONG PEGAWAI DAERAH
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CARTA ORGANISASI UNIT HASIL

PEGAWAI DAERAH
GRED M54
TN. HJ. MOHD ZAINAL BIN MOHD NOR

\
KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH
GRED M52
MOHD SHAHRIZAL BIN MOHD SALLEH
\
\ |
PENOLONG PEGAWAI DAERAH
GRED N41
Nor Azlina binti Mamat

GRED M41/M44
- Kosong -

PENOLONG AKAUNTAN
GRED W32
Azneyzaa binti Niazman

\
PEN. PEGAWAI TADBIR
GRED N29
Nur Fateha binti Abd. Rashid

PEN. PEGAWAI TANAH
GRED NT29
Nurul Ain binti Abdul Aziz

PEMBANTU TADBIR (KEW)
GRED W26
- Kosong -
\
PEMBANTU TADBIR (KEW)
GRED W22
- Kosong -

PENOLONG AKAUNTAN
GRED W23 KUP
1. Norrasida binti Mohd Noor
2. Norhidayati binti Tokiman
3. Lily Farhana binti Jantan

RINGKASAN PERJAWATAN

BIL| KUMPULAN |GRED |BILISI
54 1
52
41/44
32
29
26
22
19/22
3.| SOKONGANII | 11/14

1. | PENGURUSAN &
PROFESIONAL

2. | SOKONGAN |

Njo olo|a|alala

BIL | JENIS PERKHIDMATAN BIL

1 | TETAP 15

2 | KONTRAK/LUARWARAN | 6

JUMLAH 21

=

‘Ib. - Kosong -

1
2
3
4.
ot
6.
7
8
9

PEMB. TADBIR (KEWANGAN])

GRED W19/W22 TBK PEMBé;ég?ll$9[P/0]
Mohd Firdaus bin Supardi
Zuriyani binti lsmam
Mohammad Taufiq bin Azhar
Sharina binti Hamzah
Muhammad Firdaus bin Mazlan
Siti Nadiah binti Ahmad Batrod
Nurafigah Atirah binti Zainal

2. Nur Liyana binti Razali

1. Siti Aishah binti Mohamed Hashim

Catatan:
Waran Perjawatan Bil.3/2019
berkuatkuasa 31 Mei 2019

Disahkan Oleh: @ N

- Kosong -
- Kosong -

PEGAWAI DAERKH KLANG
Tarikh Kemaskini: 7 Oktober 2019

PENGHANTAR NOTIS
GRED N11/N14 TBK
1. Mohd Rafie bin Rashid
2. Muhammad Haziq bin Hassani
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PENGENALAN

Unit Hasil bertanggungjawab dalam usaha untuk Kutipan Cukai Tanah dan Petak Semasa dan Kutipan Tunggakan
Cukai Tanah dan Petak berdasarkan peratusan pencapaian yang telah ditetapkan oleh Kerajaan Negeri Selangor
setiap tahun. Selain itu, Unit Hasil juga bertanggungjawab mengutip lain-lain hasil bukan cukai seperti premium
dan carian.

OBJEKTIF UNIT HASIL

e Memastikan tindakan kutipan cukai tanah dan petak semasa dilaksanakan secara berterusan agar jumlah
kutipan cukai semasa mencapai jumlah perlu kutip bagi Daerah Klang seperti yang ditetapkan oleh Kerajaan
Negeri.

e Memastikan tindakan kutipan tunggakan cukai tanah dan petak dilaksanakan secara berterusan agar jumlah
kutipan tunggakan cukai tanah mencapai jumlah perlu kutip bagi Daerah Klang seperti yang ditetapkan oleh
Kerajaan Negeri.

e Memastikan setiap kutipan yang dibuat diperakaunkan dengan tepat dan mengikut tatacara yang telah
ditetapkan.

PIAGAM PELANGGAN UNIT HASIL

BIL AKTIVITI / URUSAN TEMPOH PERLAKSANAAN

1 Menerima Bayaran Bagi Kutipan Hasil Negeri dan Persekutuan S minit

Memproses Semakan dan Mengemaskini Maklumat di Bil Cukai Tanah

2 (Kaunter Pertanyaan) 10 Minit
Mengurus Bayaran Pulang Balik Hasil (Untuk Dihantar Ke Bendahari Negeri

3 2 Bulan
Selangor)

4 Mengurus Bayaran Pulang Balik Deposit 1Bulan

CARA KUTIPAN

Kutipan adalah secara tunai, wang pos, bankdraf, debit kad, kad kredit dan atas talian (online banking), dan datang
ke kaunter Unit Hasil, Pejabat Pihak Berkuasa Tempatan atau melalui Kaunter Van Bergerak.
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PENCAPAIAN KUTIPAN HASIL JANUARI HINGGA DISEMBER 2019

KUTIPAN CUKAI TANAH SEMASA RM 110,815,167.41
KUTIPAN CUKAI TANAH TERTUNGGAK RM 11,504,192.31

KUTIPAN CUKAI PETAK SEMASA RM 1,032,272.38

KUTIPAN CUKAI PETAK TERTUNGGAK RM 750,583.14

KUTIPAN KAUNTER VAN BERGERAK RM 202,307.80

PENCAPAIAN UNIT HASIL

SASARAN KERJA PENCAPAIAN KERJA
PROJEK / AKTIVITI PENCAPAIAN %
TAHUN 2019 TAHUN 2019

Kutipan Cukai Tanah Semasa RM 103,721,104.58 RM 110,815,167.41
2 Kutipan Cukai Tanah Tertunggak RM 8,680,67143 RM 11,504,192.31 133%
8 Kutipan Cukai Petak Semasa RM 2,213,014.6 RM 1,032,272.38
4 Kutipan Cukai Petak Tertunggak RM 1,667159.71 RM 750,583.14
S Ops Kutip RM 1,945,326:10 RM 165111943 84.70%
6 Kaunter Bergerak Kutipan Hasil RM500,000.00 RM 202,307.80 40.46%
7 Pengurusan Bil Kembali 1148 Bl 981 Bil 85.4%
Surat Peringatan:
3 i.  Hakmilik Pendaftar 17117 surat 521 surat 47%
ii.  Hakmilik Daerah 17117 surat 596 surat 53%
9 Kutipan Bayaran Ansuran 20 permaohonan 2 (FEmEEET 96%
(RM 1,066,472.40)
10 Notis 6A 11 fail 11 fail 100%
M Notis 8A 3 hakmilik - 0%
Memproses Permohonan
12 Pengurangan / Pengecualian Fi 150 permohonan 1&9[\4%66”;%2?;]“ 78%
Tunggakan e
Pemantauan Akaun Belum Terima
(ABT):
13 i.  Hakmilik Pendaftar RM 77704,672.36 RM 54115,349.00 (77%)
ii.  Hakmilik Daerah RM 19,541,523.48 RM 13,585,381.45 (87%)

\\\\‘
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KEDUDUKAN KUTIPAN CUKAI TANAH DAERAH KLANG

CUKAI TANAH SEMASA

JUMLAH PERLU KUTIP KUTIPAN PERATUS BAKI PERLU KUTIP
(RM) (RM) PENCAPAIAN (RM)
12074797146
JAN 12,302,816.95 1% 10844515451
FEB 2115818254 18% 99,589788.92
MAC 119,837837.23 30,658,533.30 26% 89179,303.93
APR 4247394357 36% 77363,89366
MEI 87,643,490.34 74% 3194718102
JUN 117472,61360 99,458,238.00 85% 18,014,375.60
JuL 100,568,946.39 86% 16,903,667.21
0GOS 11735369256 103186,602.90 88% 1416708966
SEPT 103,673,255.84 89% 1368043672
OKT 104,560,733.00 91% 11128,474.86
NOV 115,245,67176 110,453729.86 96% 479194190
DIS 110,815,167.41 97% 4,430,504.35
KEDUDUKAN KUTIPAN CUKAI TANAH DAERAH KLANG
CUKAI TANAH TERTUNGGAK
JUMLAH PERLU KUTIP KUTIPAN PERATUS BAKI PERLU KUTIP
(RM) (RM) PENCAPAIAN (RM)
39252,273.28
JAN 51564775 2% 3873662553
FEB 1069,054.88 3% 3818331840
MAC 35,430,451.00 2317414.94 7% 3311303606
APR 376876970 1% 3166168130
MEI 35,318,33535 5956,888.81 17% 29,361,446.54
JUN 34,904,709.29 8125,802.71 24% 26,778,906.58
JuL 8,594,116.96 25% 26,310,592.33
0GOS 34,736150.92 9,359,246 50 27% 25,376,904.42
SEPT 967709770 28% 2505905322
OKT 3472102242 10,109,471.87 30% 24,611550.55
NOV 3472268572 11,262,350.35 33% 23,460,335.37
DIS 11,504,192.31 34% 2321849341

=
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KEDUDUKAN KUTIPAN CUKAI PETAK DAERAH KLANG
CUKAI PETAK SEMASA

JUMLAH PERLU KUTIP KUTIPAN PERATUS BAKI PERLU KUTIP
(RM) (RM) PENCAPAIAN (RM)
278715100
JAN 35799.00 2% 2751352.00
FEB 2.802,922.00 81163.00 3% 2721759.00
MAC 165,345.00 6% 263757700
APR 35013745 13% 245278455
ME| 282064100 69319975 25% 212744125
JUN 738,514.95 27% 2082126.05
JuL 78180821 28% 203883279
0GOS 281842136 81511941 29% 200330195
SEPT 84170516 30% 1976716.20
OKT 2,830,700.36 884,346.35 32% 1946,354.01
NOV 2,766,268.39 101568785 37% 1750,580.54
DIS 103227238 38% 173399598
KEDUDUKAN KUTIPAN CUKAI PETAK DAERAH KLANG
CUKAI PETAK TERTUNGGAK
‘ JUMLAH PERLU KUTIP ‘ KUTIPAN ‘ PERATUS ‘ BAKI PERLU KUTIP
(RM) (RM) PENCAPAIAN (RM)
227272000

JAN 5742300 3% 221529700
FEB 222146200 92,915.00 5% 2128,547.00
MAC 2182,033.00 161422.00 8% 202061100
APR 263,263.00 12% 1918,770.00
ME 212302436 521,533.00 25% 160149136
JUN 565153.00 27% 155787136
JuL 613,472.00 29% 1509,552.36
0GOS 208491313 648,276110 31% 143663703
SEPT 67516450 33% 140974863
OKT 208443263 718,094.84 35% 1,366,33779
NOV 208394963 734,52114 36% 134942849
DIS 750,58314 37% 1333,366.49
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CARTA PERBANDINGAN KUTIPAN CUKAI BAGI TAHUN 2019 DENGAN TAHUN 2018
DAERAH KLANG

120.00%

100.00%

0 e T
80.00% /‘\./ Semasa

2019-Cukai
R Semasa
40.00% o $018—Cukal
ertunggak
0 A 2019-Cukai
=000% Tertunggak
0.00% T T T T T T T !

T T T T
JAN FEB MAC APR MEI JUN JUL OGS SEP OKT NOV DIS

LAPORAN KUTIPAN KAUNTER HASIL VAN BERGERAK PEJABAT DAERAH / TANAH
SEHINGGA DISEMBER 2019

BULAN KUTIPAN JUMLAH KUTIPAN

JANUARI RM 238.00
FEBRUARI RM 64,665.80
MAC RM 52,206.75
APRIL RM 66,168.65
MEI RM 8,505.60
JUN -
JULAI RM 1,834.70
0GOS RM 3,903:10
SEPTEMBER -
OKTOBER -
NOVEMBER RM 3,625.20
DISEMBER -

JUMLAH KUTIPAN RM 202,307.80
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GAMBAR AKTIVITI-AKTIVITI UNIT HASIL

KHTER 2 0
FRRTRIA
S

KGERAEANDAERAH 4+
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3 KAUNTER HASIL BERGERaK .
SMART Selangor . ’ KAUNTER HASIL BERGERAK
« Kutipan Cukal Tanah Olen %
{4 Unit Hasil, Pejabat Daerah / Tanah Klang

L 4 SMART Selangor
HARI: SOMAC 2019 SABTU ;
g MASA:9.00 PAGI- 3,00 PETANG

TEMPAT: KOMPLEKS SUKANPANDAMARAN

HARI :31MAC 2019 AHAD. D: 4
29.00 PAGI - 3.0¢
TEMPAT :TEMPATLETAK KEN|
LORONGAMARAS}
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A\ UNIT TEKNIKAL DAN PENGUATKUASAAN




TAHUNAN EO
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CARTA ORGANISASI UNIT TEKNIKAL / PENGUATKUASAAN
PETUNJUK: RINGKASAN PERJAWATAN PEGAWA' DAERAH
BIL KUMPULAN GRED | BILISI GRED M54
| UAR + | pevourusane = — TN. HJ. MOHD ZAINAL BIN MOHD NOR
PROFESIONAL | 92 | 1
TBK  TIME BASED aa 1 \
KECEMERLANGAN 2 | 1 KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH
O PENvANDANG 2 | GRED M52
2| SOKONGANI ~ |29/32 T MOHD SHAHRIZAL BIN MOHD SALLEH
22 3 ‘
1972 23 PENOLONG PEGAWAI DAERAH
3. | SOKONGAN II 1/14 2 GRED M41/M44
BIL | JENIS PERKHIDMATAN | BIL Mohamad Saiful Azri bin Mohd Fouzi
1 | TETAP 32 |
2 | KONTRAK / LUAR WARAN | 16 PEN- PEGAWAI TANAH
GRED N32
JOMEAR - 1. Khairulnizam bin Jailani
2. - Kosong -
\ \ \
PELUKIS PELAN PEN. PEGAWAI TANAH
(KEJURUTERAAN AWAM)/ BZEI'\I;A'TRE[(I;D:GF :x;‘?sggs] GRED NT29/NT32 TBK
PENOLONG JURUTERA GRED J29 Mohd Yunus bin Rahmat
GRED JA29/30 TBK Mohd Azhar bin Md Tomezi

Nurul Ashrina binti Rozali

Zatil Hulwani binti Abd Latiff Amirudin bin Saeren

Zaliman bin Jajuli
Jamsari bin Mat Yunos
Zulhasriq bin Paurjin
Shaheezan bin Sahid
Nur Syuhada binti Ahmad Nuddin
Arham Hilmi bin Ramli
. Nina Wahyuni binti Firdaus

220ONOOA®N S

|
PEMB. PENGUATKUASA

PEMB. PENGUATKUASA

\ \
PEMB. TADBIR (P/0)

GRED KP22 KUP GRED KP22 . GRED N22 PEN. PEGAWAI TANAH
Tajul Ariffin bin Moin Mohamad Azam bin - Kosong - GRED NT29
Bustamam Mohd Hafizuddin bin Subandi
\ \ |
PEMBANTU PENGUATKUASA PEMBANTU PENGUATKUASA PELUKIS PELAN
GRED KP19 GRED KP19/N22 TBK GRED JA19/JA22 TBK
1. Ahmad Nazim bin Suib 1. S.Thinesvaran a/l Sanmugan 1. Asmalia binti Musinan
2. Mohd Hafifi bin Abd Jalil 2. Riduan bin Omar 2. Nurul Asyiqin binti Azaman
3. Mohd Hafizh bin Mohd Salleh 3. Muhammad Hazril bin Hamzah 3. Saiemah binti Samsuri
4. Muhammad Hakim bin Azarha 4. Kamarul Aziz bin Kades 4. Faiz bin Md Nor
5. Nazuwan bin Tarives 5. Siti Bahariah binti Baharudin 5 Zamrizul Akmal bin Afendi
6. Mohd Azam bin Sayuti 6. Aieshah binti Ayoub
7. Muhammad Izlan bin 7. Mahathir bin Muhammad Sofi T awatan B113/2019
Abdul Rahim 8. Murugesu a/l Thangaveloo berkuatkuasa 31 Mei 2019
8. Muhammad Farhan bin
Ahmad Zakl Disahkan Oleh:
9. Amer Shuhail bin Hadzali PEMANDU KENDERAAN @ N
GRED H11/H14 TBK /
1. Zairin bin Ahmad
2. Jalehan bin Mohd Mujar ~ peoawaDAERAHKLANG
Tarikh Kemaskini: 7 Oktober 2019

S

N
S

. Nurliyana Agilah binti Yunus
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PENGENALAN

Unit Teknikal dan Penguatkuasaan melibatkan 2 Seksyen iaitu Teknikal dan Penguatkuasaan. Unit ini berdiri dibawah
Bahagian Pengurusan Tanah, Pejabat Daerah Tanah Klang.

Secara amnya Unit Teknikal dan Penguatkuasan membantu bagi setiap pengurusan dan penguatkuasaan tanah
melibatkan pembangunan, pelupusan, hasil dan pendaftaran tanah bagi kawasan daerah Klang.
Unit Teknikal dan Penguatkuasaan terdiri daripada:

i.  Seorang (1) Penolong Pegawai Daerah

i. Dua (2) Ketua Penolong Pegawai Tanah

i. Dua belas (12) Penolong Pegawai Tanah

iv. Seorang (1) Penolong Jurutera

v. Seorang (1) Pegawai Degis

vi. Seorang (1) Ketua Pembantu Tadbir

vii. Empat (4) Pelukis Pelan

viii. Dua (2) Ketua Pembantu Penguatkausa

ix. Dua puluh (20) Pembantu Penguatkuasa

x. Dua (2] Pemandu Jabatan

OBJEKTIF

i. Mencadangkan dan membantu Pejabat Daerah Tanah Klang dalam membuat pertimbangan ke atas sebarang
pembangunan dan permohonan di atas tanah kerajaan.

ii. Membantu Pejabat Daerah Tanah Klang dalam aspek teknikal berkaitan pembangunan dan permohonan di
atas tanah kerajaan.

iii. Membantu Pejabat Daerah Tanah Klang dalam aspek Penguatkuasaan bagi sebarang isu melibatkan tanah
kerajaan.

iv. Memastikan kemantapan, keseragaman dan perlaksanaan pentadbiran tanah menepati dasar Kanun Tanah
Negara, pekeliling serta garis panduan dasar-dasar tanah di Negeri Selangor.

FUNGSI UNIT

(Seksyen Teknikal)

i. Melakukan siasatan tanah, pemantauan dan penyeliaan secara rapi dari masa ke semasa bagi sebarang
permohonan dan pengurusan tanah melibatkan pembangunan, pelupusan, pendaftaran dan hasil serta
penguatkuasaan aset Kerajaan Negeri bagi daerah Klang (Tanah Kerajaan).

ii. Membuat pengawalan dan pemantauan maklumat GIS aset Kerajaan Negeri Selangor (Tanah Kerajaan) bagi
daerah Klang melalui SELIS (Selangor Land Information Sistem).

ii. Merekod dan membuat charting keatas pelan berkenaan aset Kerajaan Negeri bagi daerah Klang (Tanah
Kerajaan).

iv. Membuat semakan kepada dasar pentadbiran tanah merujuk kepada Pekeliling dan Arahan PTGS atas arahan
Pengarah Tanah dan Galian Selangor dari semasa ke semasa

Z.
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(Seksyen Penguatkuasaan)

Membuat pemantauan, siasatan dan penguatkuasaan ke atas pencerobohan Tanah Kerajaan di bawah Seksyen
425 KTN 1965;

Membuat pemantauan, siasatan dan penguatkuasaan ke atas pelanggaran syarat di bawah Seksyen 127 KTN
1965

Membuat pemantauan, siasatan dan penguatkuasaan ke atas pengeluaran bahan batuan di bawah Seksyen
426 KTN 1965;

iv. Membantu Jabatan-Jabatan Kerajaan dalam penguatkuasaan berkaitan KTN 1965;

v. Membuat risikan bagi isu melibatkan pengutkuasaan di bawah KTN bagi Tanah Kerajaan;

vi. Memproses permohonan permit pengeluaran bahan batuan selaras dengan arahan PTGS Bil.2/2010, Garis
Panduan Permit Bahan Batuan (Borang 4C) di bawah Seksyen 72 KTN 1965;

AKTIVITIUNIT

i. Pengauditan Dalaman ISO 9001:2008

ii. Pengauditan SIRIMISO S001:2008

iii. Bancian Pelanggaran Syarat Sekitar Kawasan MBSA

iv. Bancian Pendudukan Pulau Ketam

v. Operasi Pengeluaran Bahan Batuan

vi. Operasi Bersepadu keatas Pencerobohan Tanah Kerajaan

vii. Risikan dan Pemantauan Keatas Aktiviti Pembuangan Sampah Secara Tidak Sah

viii. Operasi Banci Kilang Tanpa Kebenaran

Piagam Pelanggan Bahagian Tanah

(Unit Teknikal)
TEMPOH
BIL. AKTIVITI / URUSAN PELAKSANAAN
1 Menyediakan Permintaan Ukur ke Jabatan Ukur Dan Pemetaan Malaysia (JUPEM) 120 Minit
2. Penjualan Pelan 20 Minit
8l Semakan hakmilik 20 Minit
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Piagam Pelanggan Bahagian Tanah

(Unit Penguatkuasaan)

BIL.

AKTIVITI / URUSAN TEMPOH

PELAKSANAAN

Menyiasat dan menyediakan laporan tanah bagi pelbagai jenis Aduan Awam (berkaitan

alam sekitar,pelanggaran syarat tanah,persempadanan tanah ada sebagainya 14 Hari

e Penyediaan maklumbalas tindakan kepada pengadu / agensi luar

Menyiasat dan Menyediakan laporan pencerobohan Tanah Kerajaan di bawah Seksyen

425 Kanun Tanah Negara 14 hari

e Penyediaan maklumbalas tindakan kepada pengadu / agensi luar

Menyiasat dan menyediakan laporan pengendalian Bahan Secara Tak Sah di bawah

Seksyen 426 Kanun Tanah Negara 14 hari

e Penyediaan maklumbalas tindakan kepada pengadu / agensi luar

Menyiasat dan menyediakan laporan Pelanggaran Syarat Tanah di bawah Seksyen 127

Kanun Tanah Negara 14 Hari

e Penyediaan maklumbalas tindakan kepada pengadu / agensi luar

PENCAPAIAN UNIT TEKNIKAL DAN PENGUATKUASAAN TAHUN 2019

BIL. JENIS AKTIVITI SASARAN PENCAPAIAN RER LS I[:/E]I\ICAPAIAN
Permohonan Ukur 92.2%
1. 90 permohonan 83 permohonan (Bergantung kepada fail
Memproses Permohonan Ukur
permohonan)
. 97.38%
2. DLEEMAEID R 800 fail 779 fail (Bergantung kepada fail
Penyediaan Laporan Pelukis Pelan
permohonan)
3. Penjualan Pelan 500 pelan 475 pelan 956%
4. Semakan Hakmilik 500 hakmilik 767 hakmilik 153.4%
Penyediaan Hak Milik Kekal RT 52.8%
5. Semakan Dan Penyediaan Hak Milik 500 fail 382 fail (Bergantung kepada
Kekal QT/FT permohonan)
6 Kawal Selia Aset Kerajaan (Tanah) 550 fai 620 fail 15.5%

Pengumpulan Maklumat

=




JENIS AKTIVITI

Penguatkuasaan 426
Kertas Siasatan (IP) Bahan Batuan
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SASARAN

6 fail

PENCAPAIAN

2 fail

PERATUS PENCAPAIAN
(%)

33.3%

Penguatkuasaan 425
Penyediaan Laporan Ceroboh
Tanah Kerajaan

90 fail

92 fail

102.2%

Operasi Bersepadu
Penguatkuasaan
Perlaksanaan Operasi Bersepadu

24 fail

26 fail

108.3%

10.

Rondaan Penguatkuasaan
Perlaksanaan Rondaan
Penguatkuasa

288 rondaan

288 rondaan

100%

.

Kertas Siasatan I/P Bahan Batuan
Penyediaan Kertas Siasatan Bahan
Batuan

6 fail

14 fail

233.3%

12.

Mesyuarat Unit Teknikal Dan
Penguatkuasaan

9 kali

9 kali

75%




ULETIN PENG

JANUARI-DISEMBER

Pemeriksaan Doket Ke Atas Lori Membawa Muatan Pasir.




PEJABAT DAER4

Operasi Langgar Syarat Di Atas Tanah Rizab JPS.




ULETIN PENG

JANUARI-DISEMBER

Operasi Meroboh Kandang Lembu Di Atas Tanah Simpanan
Kerajaan (Masjid) Bandar Botanik Klang.




Menjalankan Tugas Operasi Pengawalan Kapal Pasir (MV He
Yang Telah Dirampas Dan Disita Di Pelabuhan Klang.




ULETIN PENG

JANUARI-DISEMBER

Menjalankan Tugasan Kawalan Keselamatan Kaunter Hasil Bergera
Unit Hasil.
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KAUNTER HASIL BERGERAK !! h A
SMART Selangor = —m
Kutipan Cukai Tanah Qleh

Unit H.
.; ‘mt:l[lé Pe;abat Daerah / Tanah K!ang
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DISEMBER

ARI-
Menjalankan Tugasan Persediaan Fenomena Bencana Banjir Di Daere

PEJABAT DAER4



BULETIN PENG
JANUARI-DISEMBER




BULETI GUATKUASA .. g

PEJABAT DAER4
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BULETI GUATKUASA

PEJABAT DAERZ
ARI-DISEMBER

Menjalankan Operasi PATI Di Johan Setia Bersama Agensi
Penguatkuasaan Daerah.
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