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PERUTUSAN PEGAWAI DAERAH SEPANG
Assalamualaikum Warahmatullahi Wabarakatuh
Salam Sejahtera
Salam #SmartSelangor

Alhamdulillah, syukur ke hadrat Allah S.W.T dengan izin dan limpah kurnia-Nya, Pejabat Daerah dan Tanah Sepang berjaya menyempurnakan 
tugas dan tanggungjawab dengan cemerlang seperti yang diamanahkan  sepanjang tahun 2016. 

Saya ingin mengambil kesempatan ini merakamkan ucapan tahniah dan setinggi-tinggi terima kasih kepada semua warga Pejabat 
Daerah dan Tanah Sepang atas semangat berpasukan yang tinggi, kerjasama yang baik juga komitmen yang padu dalam merealisasikan 
segala amanah yang diberi. 

Dalam konteks ‘Membangun Bangsa, Memakmur Negeri’, penjawat awam adalah pemacu perubahan atau change agent.  Perubahan 
yang dituntut adalah untuk menjadi pemudahcara iaitu sentiasa bersedia memberikan yang terbaik juga mempunyai sense of urgency 
bukan mengikut masa sendiri bagi memenuhi ekspektasi rakyat yang meningkat.

Daerah Sepang kini menerima arus pembangunan yang pesat seiring aspirasi kerajaan membangunkan sebuah Smart State.  
Pembangunan ini bakal mencabar keupayaan bertindak juga berfikir para warga Pejabat Daerah dan Tanah Sepang. Menetapkan 
keutamaan, pengurusan masa, ketepatan keputusan tanpa mengorbankan kualiti juga berintegriti adalah tunjang kukuh yang diperlukan. 

Akhir kata, setinggi-tinggi penghargaan dan syabas diucapkan kepada jawatankuasa penerbitan.  Semoga dengan terbitnya Laporan 
Tahunan Pejabat Daerah dan Tanah Sepang 2016 ini, ia sedikit  sebanyak menjadi rekod keberhasilan kerja sepasukan dan menjadi 
album memoir terbaik khususnya kepada warga PDTSepang juga para pembaca budiman yang lain.

Sekian, terima kasih.

Salam ukhuwah,
ROSLINAH BINTI MD JANI B.S.K, A.A.P
PEGAWAI DAERAH SEPANG
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PERUTUSAN YANG DIMULIAKAN 
TENGKU ORANG KAYA MAHA BIJAYA SEPANG

Assalamualaikum Warahmatullahiwabarakatuh dan Selamat Sejahtera

Terlebih dahulu saya ingin mengucapkan tahniah kepada semua warga Pejabat 
Daerah/Tanah Sepang di atas penerbitan Buku Laporan Tahunan Pejabat 
Daerah/Tanah Sepang bagi tahun 2016. Penerbitan laporan ini merupakan 
bukti komitmen dan kesungguhan yang ditunjukkan oleh warga Pejabat Daerah/
Tanah Sepang dalam merealisasikan segala agenda yang direncanakan pada 
tahun 2016.

Saya juga ingin mengambil kesempatan ini untuk menjunjung setinggi-tinggi 
kasih ke bawah Duli Yang Maha Mulia Sultan Selangor kerana di atas perkenan 
baginda, saya dapat meneruskan perkhidmatan saya sebagai Orang Besar 
Daerah Sepang.

Sebagai Orang Besar Daerah, telah menjadi tanggungjawab saya untuk 
memastikan perancangan yang dilaksanakan di Daerah Sepang dibuat secara 
holistik sama ada daripada aspek fizikal dan rohani selaras dengan kehendak dan 
perkenan Duli Yang Maha Mulia Sultan Selangor. Sehubungan itu, saya berharap 
hubungan baik dan harmoni dengan jabatan-jabatan di Daerah Sepang terus 
dikekalkan bagi memastikan rakyat di Daerah Sepang hidup dalam keadaan 
harmoni dan sejahtera.  

Akhir kata, saya berharap agar warga Pejabat Daerah/Tanah Sepang akan terus 
mengorak langkah untuk menjadikan Sepang sebagai sebuah daerah yang 
maju, sejahtera dan berkebajikan.

Sekian, Wabillahi Taufik Walhidayah, Wassalamualaikum Warahmatullahi 
Wabarakatuh.

Y.D.M TENGKU ORANG KAYA MAHA BIJAYA SEPANG
TENGKU DATO’ DR. JAMALUDDIN BIN TENGKU MAHMUD SHAH AL HAJ,
D.S.I.S, J.P



MAKLUMAT KORPORAT
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MANTAN PEGAWAI DAERAH SEPANG
BIL. NAMA TARIKH/TAHUN

1. TUAN ISMAIL BIN YAAKOB 1975-1976

2. TUAN ISMAIL BIN DOLLAH HARUN 1976-1979

3. TUAN ABD. MUNIR BIN HJ. AWANG ISA 2.7.1979-2.2.1982

4. TUAN HJ. MOHD GHAZALI BIN HJ. YAHYA 16.3.1982-1986

5. YM. RAJA MAHMOOD BIN RAJA MOHAMED 1.10.1986-1.5.1990

6. TUAN HJ. MD. YUSUP BIN BADUL 16.8.1990-16.3.1992

7. TUAN HJ. MANSUR BIN RAMLI 16.3.1992-16.5.1998

8. DATO’ HJ. ABD. KARIM BIN MUNISAR 16.5.1998-2.4.2003

9. TUAN MOHD ARIF BIN  AB. RAHMAN 2.4.2003-15.8.2005

10. TUAN AMIN JAYA BIN MOHD DIN 16.8.2005-28.2.2007

11. DATO’ HJ. MOHD AMIN BIN AHMAD AHYA 1.3.2007- 2.9.2013

12. DATO’ HJ HARIS BIN KASIM 3.9.2013- 14.11.2014

13. PUAN ROSLINAH BINTI MD JANI 15.11.2014 – hingga kini

PENGENALAN PEJABAT DAERAH/TANAH SEPANG
Menurut sejarah awal, nama daerah Sepang diambil bersempena dengan nama pokok yang banyak terdapat di daerah ini, iaitu pokok Sepang (Caesalpinia Sappan). 
Sebelum   wujudnya  daerah Sepang, ia merupakan  kawasan-kawasan  kecil  daerah Kuala Langat  (Mukim Sepang dan Mukim Labu)  dan  daerah Hulu Langat 
(Mukim Dengkil). Kawasan-kawasan ini kemudiannya digabungkan menjadi satu daerah baru.

Daerah Sepang mencapai taraf daerah sepenuhnya pada 1 Januari 1975 dan Pejabat Daerah/Tanah Sepang yang terawal terletak di Pekan Sepang. Pada 26 Ogos 
1983, Pusat Pentadbiran Daerah Sepang telah berpindah ke Bandar Baru Salak Tinggi (BBST). PDT Sepang diketuai oleh Pegawai Daerah Sepang dan disokong 
oleh tiga (3) bahagian utama iaitu Bahagian Pengurusan Tanah, Bahagian Pembangunan dan Bahagian Khidmat Pengurusan.

Dari tahun 1975, seramai 13 orang Pegawai Daerah Sepang telah mentadbir Pejabat Daerah/Tanah Sepang. Mulai 15 November 2014, PDT Sepang ditadbir oleh 
Puan Roslinah Binti Md Jani. Secara keseluruhannya, PDT Sepang mempunyai sebanyak 160 orang pegawai dan kakitangan  yang terdiri daripda jawatan tetap 
dan kontrak.
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RANGKA KERJA STRATEGIK PEJABAT DAERAH/TANAH SEPANG

VISI
Peneraju Pentadbiran 
Terbaik Ke Arah Sepang 
Maju, Sejahtera dan 
Berkebajikan

MISI
Memangkin Organisasi 
Melalui Perkhidmatan 
Yang Berkualiti dan 
Mesra Bagi Mencapai 
Pembangunan Holistik 
dan Seimbang

MOTO
Cekap, Telus dan Mesra

MATLAMAT
Tadbir Urus Yang Mantap dan 
Berintegriti
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CARTA ORGANISASI PEJABAT DAERAH/TANAH SEPANG

PEGAWAI DAERAH – GRED M54
ROSLINAH BINTI MD JANI

INTEGRITI
PEGAWAI TADBIR

 – GRED N41 (KONTRAK)
(NOR AMANINA BINTI JAHARI)

PEJABAT PEGAWAI DAERAH
PEMB. SETIAUSAHA PEJABAT

/ SETIAUSAHA PEJABAT 
- GRED N29/N30/N32

(NOOR AINA BINTI NOORDIN)

KHIDMAT PENGURUSAN (P/2)
KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH
 – GRED M48
(MUHAMAD FARHAN BIN IBRAHIM)

PENT. & KEWANGAN (P/2.1)
PENOLONG PEGAWAI TADBIR
 – GRED N36
(ROSLI BIN ABD HAMID)

PENT. & KEWANGAN (P/2.1)
PENOLONG AKAUNTAN
 – GRED W29/W32
(ANIZA BINTI BIDRUS)

PENGURUSAN DATA (P/2.1.1)
PEMBANTU TADBIR
 – GRED N22

MAJLIS DAN KERAIAN (P/2.2)
PENOLONG PEGAWAI TADBIR
 – GRED N32
(MOHD REZAL BIN AWANG)

KESELAMATAN (P/2.3)
PEMBANTU TADBIR (P/O) 
 – GRED N19/N22

TEK.& MAKLUMAT (P/2.4)
PEN. PEG. TEK. MAKLUMAT
 – GRED FA29/FA32
 (KAMALIAH BINTI MAHMUD)

PEMBANGUNAN (P/3)
KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH

 – GRED M48
(HASSNOL HISHAM BIN SAMSUDIN)

FIZIKAL (P/3.1)
PENOLONG PEGAWAI DAERAH
 – GRED M41/M44 (KONTRAK)
(NUR SARAFINA BINTI SAROJI)

MASYARAKAT (P/3.2)
PENOLONG PEGAWAI DAERAH

 – GRED M44
(AHMAD SYAFIQ BIN AMIN)

PENGURUSAN TANAH (P/4)
KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH

 – GRED M52
(MOKHZANI BIN MOHAMED)

PEMBANGUNAN TANAH (P/4.1)
PENOLONG PEGAWAI DAERAH

 – GRED M44 
(KAMARULAMIR BIN KASSIM)

PENDAFTARAN (P/4.2)
PENOLONG PEGAWAI DAERAH

 – GRED M44
(FATAHAH BINTI QASIM)

PELUPUSAN (P/4.3)
PENOLONG PEGAWAI DAERAH

 – GRED M41/M44
(DZULKARNAIN BIN RAMLI)

TEKNIKAL & P/KUASAAN (P/4.4)
PENOLONG PEGAWAI DAERAH

 – GRED M41/M44
( K O S O N G)

HASIL (P/4.5)
PENOLONG PEGAWAI DAERAH

 – GRED M41/M44
(FIRDAUS AZWAN BIN OMAR)

PERUNDANGAN (P/5)
PENOLONG PEGAWAI UNDANG-

UNDANG – GRED L29/32
(AZLINA BINTI MD. ZAINAL)

ASET & STOR 
PENOLONG PEGAWAI TADBIR
-GRED N29/N32 (KONTRAK)

(MUHAMAD FAIZ BIN ABDUL RAHMAN)
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PENGURUSAN TERTINGGI

PUAN ROSLINAH BINTI MD JANI B.S.K, A.A.P 
Pegawai Daerah Sepang

TUAN MOKHZANI BIN MOHAMED A.A.P

Ketua Penolong Pegawai Daerah (Tanah)

TUAN MUHAMAD FARHAN BIN IBRAHIM A.M.P

Ketua Penolong Pegawai Daerah (Khidmat Pengurusan)

TUAN HASSNOL HISHAM BIN SAMSUDIN
Ketua Penolong Pegawai Daerah (Pembangunan)
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Ahli Mesyuarat Pengurusan

1.Encik Kamarulamir bin Hj. Kasim	 PPD (Pembangunan Tanah)		
2.Encik Firdaus Azwan bin Omar		  PPD (Hasil)	
3.Encik Dzulkarnain bin Ramli		  PPD (Pelupusan Tanah)	
4.Puan Fatahah binti Qasim		  PPD (Pendaftaran Tanah)		
5. Encik Ahmad Syafiq bin Amin		  PPD (Pembangunan Masyarakat)		
6.Cik Nur Sarafina binti Saroji		  PPD (Pembangunan Fizikal)		
7.Puan Nor Amanina binti Jahari		  Pegawai Tadbir (Integriti)		
8.Encik Rosli bin Abd Hamid		  PPTT (Khidmat Pengurusan)
9.Encik Mohd. Rezal bin Awang		  PPT (Khidmat Pengurusan)
10.Encik Zazali bin Zaini		  PPT (Teknikal & Penguatkuasaan)
11.Encik Zuhaili Bin Sulleman		  Penolong Jurutera (Pembangunan Fizikal)		

1

4

2 3

7 56

10

8

119

PENGURUSAN KANAN 
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12.Encik Nashrul Akmal bin Alias		  Penolong Akauntan (Hasil)	
13.Puan Aniza binti Bidrus		  Penolong Akauntan (Khidmat Pengurusan)	
14.Puan Azlina binti Md. Zainal		  PPUU	
15.Puan Kamaliah binti Mahmud		  PPTM (Khidmat Pengurusan)	
16.Encik Abdul Rahman Bin Mohammad	 Penghulu Mukim Dengkil	
17.Encik Muhamad Azaazrin Bin Alias	 Penghulu Mukim Sepang
18.Encik Rohaisyam bin Mohd. Jombry	 Penghulu Mukim Labu
19.Encik Muhamad Faiz bin Abd Rahman	 PPT (Aset)
20.Puan Suhariah binti Mohamad Jani 	 PPT (Pendaftaran)	
21.Cik Khatijah binti Hj. Nasir		  KPTT (Khidmat Pengurusan)
22.Cik Hamidah binti Limat		  KPTT (Pembangunan Tanah)
23.Puan Noor Aina binti Noordin		  Setiausaha Pejabat, Pejabat Pegawai Daerah

13 1412 16

1523

17 18

20 21 1922





BAHAGIAN KHIDMAT 
PENGURUSAN
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BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

 FUNGSI BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
 
1.	 Menguruskan penstrukturan, pengukuhan dan pengisian perjawatan di Pejabat Daerah/Tanah Sepang;
2.	 Menguruskan penempatan dan permohonan pertukaran pegawai Pejabat Daerah/Tanah Sepang;
3.	 Menguruskan pengesahan jawatan, taraf berpencen dan persaraan pegawai Pejabat Daerah/Tanah Sepang;
4.	 Menguruskan pembangunan latihan dan kompetensi personal di Pejabat Daerah/Tanah Sepang;
5.	 Menguruskan berkaitan perkhidmatan dan kaunseling bagi pegawai Pejabat Daerah/Tanah Sepang;
6.	 Menguruskan hal-hal berkaitan pengurusan kewangan dan perolehan di Pejabat Daerah/Tanah Sepang;
7.	 Menguruskan pentadbiran dan logistik di Pejabat Daerah/Tanah Sepang;
8.	 Menguruskan aktiviti Majlis dan Keraian di Daerah Sepang;
9.	 Menguruskan pelaksanaan Aplikasi Human Resource Management Information System (HRMIS) di Pejabat Daerah/Tanah Sepang;
10.	 Mengurusetiakan Panel Pembangunan Sumber Manusia, Majlis Anugerah Perkhidmatan dan Cemerlang (APC), Lembaga Tatatertib, Jawatankuasa Keutuhan 

Tadbir Urus, Perhimpunan Bulanan, Mesyuarat Pengurusan dan Majlis Bersama Jabatan (MBJ);
11.	 Melaksanakan Mesyuarat Kajian Semula Pelan Strategik Pejabat Daerah/Tanah Sepang;
12.	 Menguruskan aset tak alih dan aset alih Pejabat Daerah/Tanah Sepang;
13.	 Melaksanakan Audit Dalaman MS ISO 9001:2008; dan
14.	 Menguruskan surat-surat yang diterima.
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CARTA ORGANISASI BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

PEGAWAI INTEGRITI
 – GRED N41 (KONTRAK)

(NOR AMANINA BINTI JAHARI)

PEMB. SETIAUSAHA PEJABAT/SETIAUSAHA PEJABAT
- GRED N29/N30/N32

(NOOR AINA BINTI NOORDIN)

PEMB. SETIAUSAHA PEJABAT/SETIAUSAHA PEJABAT
- GRED N29/N30/N32

(NORALIZA BINTI ASMUNI)

KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH
- GRED M48

(MUHAMAD FARHAN BIN IBRAHIM)

UNIT TEKNOLOGI & MAKLUMAT (P.24)
PPTM - (GRED FA29/FA32)
(KAMALIAH BINTI MAHMUD)

PPTM - (GRED FA29/FA32) (KUP)
(NORUL HANIM BINTI ISMAIL)

PEN.PEG.TADBIR
- (GRED N29)

(MUHAMAD FAIZ BIN 
ABDUL RAHMAN)

PT.(PO)
- (GRED N19/N22)

(NUR SHAREENA 
BINTI ROSLI)

UNIT MAJLIS & KERAIAN (P/2.2)
PEN.PEG.TADBIR

- (GRED N32)
(MOHD REZAL BIN AWANG)

PT. (PO)
- (GRED N19/N22)

(NUR INTAN SHAFINAZ BINTI SHADAN)
(MASZILAH BINTI RAMLI)

UNIT PENT & KEWANGAN (P/2.1)
PEN.PEG.TADBIR

- (GRED N36)
(ROSLI BIN ABD HAMID)

UNIT KESELAMATAN (P/2.3)

PT. (PO) - (GRED N19/N22)
(SITI KHAIRUNNISA BINTI 

MOHD RAMDAN)

PEM.TADBIR- (GRED N26)
(KHATIJAH BINTI NASIR)

PEM.TADBIR - (GRED N22)
(MUSTHAFFA KAMAL BIN HJ. NASIR)

PT. (PO)- (GRED N19/N22)
(ISMALIZA BINTI SALIMIN)

PEM.TADBIR- (GRED N22)
(AYOB BIN SINOH) PEM.TADBIR KEW (GRED W22)

(KOSONG)

PEMANDU - (H11/H14)
(AZIZOL BIN UNTONG)
(MUHAMAD YAZID BIN SUARDI)
(MOHD RAZIF BIN AB. RAHMAN)
(MOHD NAZRI BIN KASBANI)
(MUHAMMAD NAZIRUL BIN KAMARUDIN)
(KOSONG)
(KOSONG)
(KOSONG)

PT. (PO)- (GRED N19/N22)
(NURULAIN BINTI YAHYA)
(NORZIANA BINTI SIMOH)
(SITI SHAKILA BINTI JAMIL)

PT. (KEW) - (GRED W19/W22)
(JALWATI BINTI JALALUDIN)
(NOR ANIZA BINTI ADENAN)
(ROSLEZA BINTI SAMSUDIN)
(YUSRIYANA BINTI BASRI)

PKP- (GRED N19/N22)
(MARINI BINTI ABDUL MAJID)
(NOORAFIZAH BINTI MOHD YASSIN)

P.NOTIS - (N11/14)
(KOSONG)

P.AWAM - (H11/14)
(ROZAMONA BINTI ABUYAH)
(NURUL HIDAYAH BINTI MD. ALI)
(MUHAMMAD FAZRIL BIN 
 ABDUL HADI)

PEM. OPS - (N14)
(KOSONG)

PEM. OPS - (N11/14)
(IRWAN SYAHRIL BIN ABD RAHIM)
(KOSONG)

PEN.AKAUNTAN
- (GRED W29/W32)
(ANIZA BINTI BIDRUS)

PEGAWAI DAERAH – GRED M54
ROSLINAH BINTI MD JANI
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BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
UNIT PERKHIDMATAN & SUMBER MANUSIA

Pengurusan Mesyuarat Dalaman

BIL. MESYUARAT KEKERAPAN

1. MESYUARAT PENGURUSAN TERTINGGI 4

2. MESYUARAT PENGURUSAN PEJABAT 6

3. MESYUARAT J/KUASA INTEGRITI DAN TADBIR 
URUS (JITU)

3

4. MESYUARAT J/KUASA KEWANGAN AKAUN 
DAN AUDIT (JPKA)

4

BIL. MESYUARAT KEKERAPAN

5. MESYUARAT PEMANTAUAN ADUAN 6

6. MAJLIS BERSAMA JABATAN 4

7. MESYUARAT LEMBAGA PELESENAN ARAK 2

8. MESYUARAT PERJAWATAN 2

9. MESYUARAT BAHAGIAN KHIDMAT 
PENGURUSAN

6
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MAKLUMAT PERJAWATAN, PENGISIAN DAN KEKOSONGAN SEHINGGA 
31 DISEMBER 2016
Ringkasan Bilangan Perjawatan, Pengisian Dan Kekosongan Mengikut Skim Perkhidmatan 
Sehingga 31 Disember 2016 Pejabat Daerah/Tanah Sepang

Bil. SKIM PERKHIDMATAN GRED PERJAWATAN PENGISIAN KEKOSONGAN

PEGAWAI TADBIR DAN DIPLOMATIK        

1 Pegawai Tadbir dan Diplomatik M54 1 1 0

2 Pegawai Tadbir dan Diplomatik  M52 1 1 0

3 Pegawai Tadbir dan Diplomatik M48 2 2 0

4 Pegawai Tadbir dan Diplomatik M44 3 2 1

5 Pegawai Tadbir dan Diplomatik M41/M44 4 2 2

  Jumlah   11 8 3

PENTADBIRAN DAN SOKONGAN        

1 Penolong Pegawai Tadbir N36 1 1 0

2 Penolong Pegawai Tadbir N32 1 1 0

3 Penghulu NP32 2 1 1

4 Penghulu NP27/NP32 1 2 1 (Lebihan Penyandang)

5 Penolong Pegawai Tadbir N27/N32 2 2 0

6 Pembantu Tadbir (P/O) N26 2 2 0

7 Pembantu Tadbir (P/O) N22 6 6 0

8 Pembantu Penguatkuasa N22 1 1 0

9 Pembantu Tadbir (P/O) N17/N22 38 38 0

10 Pembantu Penguatkuasa N17 7 7 0

11 Pembantu Setiausaha Pejabat / Setiausaha Pejabat N17/N22/N27/N28 1 1 0

12 Pembantu Setiausaha Pejabat/Setiausaha Pejabat Gred 
N27 Khas Untuk Penyandang, Jawatan Hakiki Pembantu 
Setiausaha Pejabat/Setiausaha Pejabat Gred N17/N22

N27 1 1 0

13 Pegawai Khidmat Pelanggan N17/N22 2 2 0

14 Penolong Pegawai Tanah NT32 1 1 0

15 Penolong Pegawai Tanah NT27/NT32 10 8 2

16 Pembantu Operasi N11/N14 5 5 0

17 Pembantu Operasi N14 1 0 1

18 Penghantar Notis N11/N14 5 4 1
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Bil. SKIM PERKHIDMATAN GRED PERJAWATAN PENGISIAN KEKOSONGAN

20 Pembantu Am Pejabat Gred N1/N4 (TBK 13 Tahun) Khas 
Untuk Penyandang, Jawatan Hakiki Pembantu Operasi 
Gred N11/N14 (TBK 13 Tahun )

N1/N4 1 0 1

  Jumlah   88 83 6

TEKNOLOGI MAKLUMAT        

1 Penolong Peg. Teknologi Maklumat F29 2 2 0

2 Juruteknik Komputer FT17 1 1 0

  Jumlah   3 3 0

KEJURUTERAAN        

1 Pelukis Pelan (Kejuruteraan Awam)/Penolong Jurutera Gred 
JA29/30/JA36 (TBK 13 Tahun)

JA29/30/JA36 5 4 1

2 Pelukis Pelan (Kejuruteraan Awam)/Penolong Jurutera Gred 
JA29/30 Khas Untuk Penyandang

JA29/30 1 1 0

3 Pelukis Pelan (Seni Bina)/Penolong Pegawai Seni Bina, 
Gred JA17/JA22 (TBK 13 Tahun)

JA17/JA22 5 5 0

  Jumlah   11 10 1

PERUNDANGAN        

1 Penolong Pegawai Undang-Undang L29 1 1 0

  Jumlah   1 1 0

KEWANGAN        

1 Penolong Akauntan W27 2 2 0

2 Pembantu Tadbir (Kewangan) W26 1 0 1

3 Pembantu Tadbir (Kewangan) W22 2 0 2

4 Pembantu Tadbir (Kewangan) W17 13 13 0

  Jumlah   18 15 3

MAHIR, SEPARUH  MAHIR & TIDAK MAHIR        

1 Pemandu Kenderaan H11/H14 7 7 0

2 Pemandu Kenderaan Gred R1/R4 (TBK 13 Tahun) Khas 
Untuk Penyandang, Jawatan Hakiki Pemandu Kenderaan 
Gred H11/H14 (TBK 13 Tahun)

H11/H14 1 0 1

3 Pembantu Awam H11/H14 8 8 0

  Pekerja Rendah Awam R1/R4 (TBK 13 Tahun) Khas Untuk 
Penyandang, Jawatan Hakiki Pembantu Awam Gred H11/
H14 (TBK 13 Tahun)

R1/R4 1 1 0

  Jumlah   17 16 1

  JUMLAH SEBENAR 149 136 14

Ringkasan Bilangan Perjawatan, Pengisian Dan Kekosongan Mengikut Skim Perkhidmatan 
Sehingga 31 Disember 2016 Pejabat Daerah/Tanah Sepang
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PENGURUSAN PERSARAAN 
BIL. PENGURUSAN PERSARAAN BILANGAN KAKITANGAN

1. Persaraan Wajib/Paksa 1

2. Persaraan Pilihan 1

3. Persaraan Terbitan (Meninggal Dunia Dalam Perkhidmatan) Tiada

Persaraan Wajib/Paksa
Hamidah Binti Maarof
Pembantu Tadbir (P/O) Gred N22
Bersara pada 23.09.2016

Persaraan Pilihan
Noorzan Bin Omar
Pembantu Tadbir (Kewangan) Gred W22
Bersara pada 31.10.2016

Persaraan Terbitan
Tiada

LAPORAN UNIT PENGURUSAN DATA (HRMIS) TAHUN 2016
Peratus Pencapaian Mengikut Modul Tahun 2016

BIL. MODUL PENCAPAIAN (%)

1. Maklumat Asas & Rekod Peribadi 100

2. Profil Perkhidmatan 100

3. Pengurusan Cuti 100

4. Pengisytiharan Harta 100

5. Submodul LNPT (LNPT yang telah disahkan oleh PPP & PPK) 100

Laporan Status Pengumpulan Data (Perjawatan-Waran) Sehingga 31 Disember 2016

HRMIS MyPost Beza Peratus Pengisian Data

149 149 0 100

Laporan Sasaran Kerja Tahunan Sehingga 31 Julai 2016

Bilangan Pemilik Kompetensi Pengisian SKT Peratus Pengisian SKT

133 133 100

Laporan Pengisytiharan Harta Sehingga 31 Disember 2016

Bilangan Pemilik Kompetensi Bil. Status Pengisytiharan Harta Diambil Maklum Peratus Pengisian Harta Diambil Maklum

136 136 100
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PENGURUSAN LATIHAN PEJABAT DAERAH/TANAH SEPANG TAHUN 2016
Laporan Jumlah Latihan Sepanjang Tahun 2016

BIL. BULAN (TAHUN 2016) JUMLAH LATIHAN

DALAMAN LUARAN

1. Januari 3 1

2. Februari 3 5

3. Mac 2 13

4. April 2 15

5. Mei 2 15

6. Jun 0 1

7. Julai 3 3

8. Ogos 1 7

9. September 1 15

10. Oktober 1 16

11. November 1 9

12. Disember 1 1

JUMLAH 17 101

Peratus Kehadiran Pegawai/Kakitangan Yang Menghadiri Kursus, Latihan, Bengkel, Seminar 
Bagi Tahun 2016 Yang Berakhir Pada Disember 2016

JUMLAH JUMLAH

Hari Peserta

7 hari 155

6 hari 0

5 hari 0

4 hari 0

3 hari 1

2 hari 2

1 hari 1

0 hari 1

Sudah mencukupi kursus 7 hari atau lebih = 155

Belum mencukupi kursus 7 hari = 5

Jumlah Pegawai/Kakitangan= 160
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TEAM BUILDING SIRI 1/2016

TEMPAT : AGROTEK GARDEN RESORT, HULU LANGAT
TARIKH : 12 HINGGA 14 JANUARI 2016
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PROGRAM KESEDARAN PENCEGAHAN KEBAKARAN
TEMPAT : BILIK SEMINAR PDT SEPANG  
TARIKH : 18 FEBRUARI 2016

BENGKEL PENYEDIAAN CADANGAN PERBELANJAAN & HASIL 2017
TEMPAT : BILIK SEMINAR PDT SEPANG  
TARIKH : 6 APRIL 2016
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TAKLIMAT PELAKSANAAN DASAR PEMISAH (EXIT POLICY) BAGI PEGAWAI YANG BERPRESTASI RENDAH DALAM PERKHIDMATAN
TEMPAT : BILIK SEMINAR PDT SEPANG  
TARIKH : 19 OKTOBER 2016

BENGKEL KESEDARAN DAN PERALIHAN KE ARAH MS ISO 9001:2015 PEJABAT DAERAH/TANAH SEPANG TAHUN 2016/2017
TEMPAT : BILIK SEMINAR PDT SEPANG  
TARIKH : 28 HINGGA 29 NOVEMBER DAN 1 DISEMBER 2016
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BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
UNIT KEWANGAN

BIL. TARIKH BERSIDANG PENGERUSI TARIKH KEMUKA KE AUDIT

1 Bil. 1/2016 (23 Januari 2016) Puan Pegawai Daerah 11 Februari 2016

2 Bil. 2/2016 (29 April 2016) Puan Pegawai Daerah 9 Mei 2016

3 Bil. 3/2016 (10 Ogos 2016) Puan Pegawai Daerah 15 Ogos 2016

4 Bil. 4/2016 (26 Oktober 2016) Puan Pegawai Daerah 1 November 2016

Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Kewangan Dan Akaun (JPKA) 2016

Pemeriksaan Mengejut 2016

BIL. PERKARA TARIKH PEMERIKSAAN

1. Panjar Wang Runcit Kutipan Setem 24/5/2016

2. Panjar Wang Runcit Kutipan Setem 9/11/2016
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PRESTASI PERBELANJAAN TAHUN 2016
BELANJA MENGURUS

A) Dasar Sedia Ada

OBJEK AM
PERUNTUKAN 
DIKEMASKINI

PERBELANJAAN % BAKI %

1000 6,418,340.93 6,268,558.55 97.67 149,782.38 2.33

2000 3,344,299.07 3,211,121.00 96.02 133,178.07 3.98

3000 13,820.00 13,720.00 99.28 100.00 0.72

4000 120,150.00 112,480.45 96.62 7,669.55 3.38

JUMLAH 9,896,610.00 9,605,480.00 97.06 290,730.00 2.94

OBJEK AM
PERUNTUKAN 
DIKEMASKINI

PERBELANJAAN % BAKI %

20000 282,100.00 257,082.50 91.13 25,017.50 8.87

40000 44,910.00 44,858.10 99.88 51.90 0.12

JUMLAH 327,010.00 301,940.60 92.33 25,069.00 7.67

B) Dasar Baru

C) Dasar One-Off

OBJEK AM
PERUNTUKAN 
DIKEMASKINI

PERBELANJAAN % BAKI %

20000 255,800.00 255,794.00 100.00 6.00 0.00

30000 694,200.00 687,941.08 99.10 6,258.92 0.90

JUMLAH 950,000.00 943,735.08 99.34 6,264.92 0.66
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BIL. DAERAH NAMA  DUN BAKI 
PERUNTUKAN 
2015(RM)

PERUNTUKAN 
2016 (RM)

PERUNTUKAN 
DIKEMASKINI  
(RM)

PERBELANJAAN 
(RM)

PRESTASI  (%) BAKI (RM)

1 SEPANG N55 Dengkil 55,183.75 500,000.00 555,183.75 555,083.06 99.98% 100.69 

Dengkil 
(Bukan 
Kerajaan)

0.00 200,000.00 200,000.00 81,906.50 40.95% 118,093.50 

N56 Sg Pelek 1,782.09 700,000.00 701,782.09 701,638.52 99.98% 143.57 

 
 

2 JUMLAH 56,965.84 1,400,000.00 1,456,965.84 1,338,628.08 91.88% 118,337.76 

PERUNTUKAN AHLI DEWAN UNDANGAN NEGERI (ADN)

LAPORAN PRESTASI PERBELANJAAN BULANAN AHLI DEWAN NEGERI 
SELANGOR BAGI TAHUN 2016 SEHINGGA 31 DISEMBER 2016

PERUNTUKAN PARLIMEN

LAPORAN PRESTASI PERBELANJAAN PERUNTUKAN AHLI PARLIMEN 
NEGERI SELANGOR BAGI TAHUN 2016 SEHINGGA 31 DISEMBER 2016

BIL. DAERAH
KAWASAN 
PARLIMEN

BAKI 
PERUNTUKAN 
2015 (RM)

PERUNTUKAN 
2016 
(RM)

PERUNTUKAN 
DIKEMASKINI 
(RM)

PERBELANJAAN 
(RM)

PRESTASI 
PERBELANJAAN 
(%)

BAKI (RM)

1 SEPANG P113 Sepang 2,908.16 300,000.00 302,908.16 200,761.20 66.3% 102,146.96

1 JUMLAH 2,908.16 300,000.00 302,908.16 200,761.20 66.3% 102,146.96
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BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
UNIT KESELAMATAN & BENCANA
Statistik Kejadian Bencana Daerah Sepang 2016 

BIL JENIS 
BENCANA

TARIKH 
KEJADIAN

MUKIM KAWASAN JUMLAH MANGSA/LUAS KAWASAN JUMLAH (RM) JUMLAH 
PERUNTUKAN 
(RM)KELUARGA MANGSA EKAR/

HEKTAR
BANTUAN 
BENCANA

MAKAN/ 
MINUM

LOGISTIK/
JENTERA

1 Banjir 7-13 Mei 
2016

Dengkil Kg. Semarang 97 572 Tiada 48,500.00 43,316.00 Tiada 91,816.00

Kg. Sri 
Tanjong

Revolusi Hijau

Ampar Tenang

Kg. Sungai 
Buah Luar

Kg Cemperai

2 Kebakaran 3-14 Mac 
2016

Dengkil Km 27.4 
Lebuhraya 
Elite Arah 
Shah Alam

Tiada Tiada 13 Ekar Tiada 15,180.00 Tiada 151,180.00

24 Apr-4 
Mei 2016

Sepang Kompartmen 
22 & 24 
Hutan Simpan 
Kuala Langat 
Selatan

Tiada Tiada 15 Ekar Tiada 11,600.00 Tiada 35,912.00

3 Ribut 7 Mei 2016 Dengkil Kg. Orang Asli 
Bukit Baja

54 165 Tiada 27,000.00 10,880.00 Tiada 37,880.00

18 Sept 
2016

Sepang Kg. Baru 
Sepang

1 4 Tiada 250.00 Tiada Tiada 250.00

4 Kebakaran 
Rumah

21 Julai 
2016

Sepang Taman Sri 
Sungai Pelek

1 2 Tiada 500.00 Tiada Tiada 500.00

4 Sept 
2016

Sepang No. 5, Jln 5, 
Taman Sri 
Sungai Pelek

1 4 Tiada 500.00 Tiada Tiada 500.00

Sepang No. 7, Jln 5, 
Taman Sri 
Sungai Pelek

1 5 Tiada 250.00 Tiada Tiada 250.00

7 Okt 2016 Sepang No. 36, Kg 
Baru Labu 
Lanjut

1 4 Tiada 500.00 Tiada Tiada 500.00

5 Ops Fenome-
na Air Pasang 
Besar

15-19 Okt 
2016

Sepang Pantai Bagan 
Lalang

Tiada Tiada Tiada Tiada 18,000.00 9,800.00 27,800.00

6 Ops Pencema-
ran (Bau) Air

23 Okt – 4 
Nov 2016

Dengkil Kg. Sungai 
Buah

Tiada Tiada Tiada Tiada 6,060.00 5,600.00 11,660.00

NOTA : 
Perbelanjaan semasa ops Air Pasang Besar/Banjir Daerah Sepang pada 15 hingga 19 Oktober 2016 menggunakan peruntukan ADN Sungai Pelek
Perbelanjaan bagi kejadian Bencana Banjir Mukim Dengkil & Ribut di Kg Orang Asli Bukit Baja pada 7 hingga 13 Mei 2016 menggunakan peruntukan Tabung Bencana Negeri Selangor
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Jenis Bencana : Banjir (Mukim Dengkil)
Tarikh : 7-13 Mei 2016
Kawasan Terlibat : 
1)  Kg. Semarang
2)  Kg. Sri Tanjong
3)  Revolusi Hijau
4)  Ampar Tenang
5)  Kg Sungai Buah Luar
6)  Kg Cemperai

Jenis Bencana : Kebakaran Hutan (Mukim Sepang)
Tarikh : 24 April - 4 Mei 2016
Kawasan Terlibat : Kompartment 22 & 24 Hutan Simpan Kuala Langat Selatan
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Jenis Bencana : Ribut (Mukim Dengkil)
Tarikh : 7 Mei 2016
Kawasan Terlibat : Kampung Orang Asli Bukit Baja

Jenis Bencana : Kebakaran Rumah(Mukim Sepang)
Tarikh : 4 September 2016
Kawasan Terlibat : Taman Sri Sungai Pelek
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OPS FENOMENA AIR PASANG BESAR (Mukim Sepang)
Tarikh : 15 – 19 Oktober 2016
Tempat : Pantai Bagan Lalang

OPS PENCEMARAN (BAU) AIR (Mukim Dengkil)
Tarikh : 23 Okt – 4 Nov 2016
Tempat : Kg. Sungai Buah
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BIL. PROGRAM / AKTIVITI / MAJLIS TARIKH LOKASI/TEMPAT PERINGKAT (Daerah/
Negeri/Persekutuan

MULA AKHIR

1 Lawatan Menteri Kementerian Kemajuan Luar Bandar & 
Wilayah Ke Kg Orang Asli Bukit Bangkong, Mukim Sepang

15/01/2016 15/01/2016 Kg Orang Asli Bukit 
Bangkong, Mukim 
Sepang

Persekutuan

2 Majlis Penyampaian Hak Milik Tanah Kepada Penduduk Kg 
Dato’ Abu Bakar Baginda, Mukim Dengkil, Daerah Sepang Oleh 
Y.A.B Dato’ Menteri Besar Selangor

17/01/2016 17/01/2016 Kg Dato’Abu Bakar 
Baginda, Mukim Dengkil

Negeri

3 Majlis Penyampaian Surat Penghargaan Ketua Polis Selangor 
2017

20/01/2016 20/01/2016 Perkarangan Ibu Pejabat 
Polis Kontinjen Selangor, 
Shah Alam

Negeri

4 Majlis Tilawah Al Quran Peringkat Negeri Selangor 
1437H/2016M Di Masjid Jamek Sultan Hisamuddin, Bandar 
Baru Salak Tinggi, Sepang  

01/03/2016 04/03/2016 Perkarangan Masjid 
Jamek Sultan 
Hisamuddin, Bandar Baru 
Salak Tinggi

Negeri

5 Program Retreat EXCO Pentadbiran Kerajaan Negeri Selangor 
2016 

11/03/2016 13/03/2016 AVANI Sepang Goldcoast/
Masjid Al Ulum, Kg 
Bukit Bangkong, Mukim 
Sepang

Negeri

BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
UNIT MAJLIS & KERAIAN

Senarai Majlis Keraian Daerah Sepanjang Tahun 2016
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BIL. PROGRAM / AKTIVITI / MAJLIS TARIKH LOKASI/TEMPAT PERINGKAT (Daerah/
Negeri/Persekutuan

MULA AKHIR

6 Program Maulid & Selawat Perdana Daerah Sepang 
(Membangkitkan Spiritual Ummah 2016)

18/03/2016 18/03/2016 Perkarangan Institut 
Kemahiran Belia Tinggi 
Negara (IKTBN) Sepang

Daerah

7 Karnival Kampungku Kesayanganku (3K) Peringkat Daerah 
Sepang 2016

15/04/2016 16/04/2016 Perkarangan Pusat 
Khidmat DUN Dengkil d/a 
Balai Penghulu Mukim 
Dengkil

Negeri

8 Kejohanan Menembak Jawatankuasa Pendukung Askar 
Wataniah (JAKPAW) Peringkat Negeri Selangor 2016

14/05/2016 14/05/2016 Lapang Sasar Askar 
Wataniah, Jugra, Banting

Negeri

9 Keberangkatan Y.T.M Raja Muda Selangor Ke Makam Diraja 
Lukut

02/06/2016 02/06/2016 Makam Diraja Lukut, 
Port Dickson

Negeri

10 Majlis Berbuka Puasa (Ihya Ramadhan) DYMM Sultan Selangor 
Bersama Rakyat Dan Penyampaian Sumbangan Hari Raya 
Serta Perasmian Masjid Raja Haji Fi Sabilillah, Cyberjaya

22/06/2016 22/06/2016 Masjid Raja Haji Fi 
Sabilillah, Cyberjaya

Negeri

11 Operasi Bersepadu dan Program Balik Kampung MKJR Daerah 
Sepang Dan Pelancaran OPS Selamat PDRM Peringkat Daerah 
Sepang 2016

30/06/2016 31/06/2016 Sempadan Sepang-
Banting (Bukit 
Changgang / Tol PLUS 
KLIA

Daerah

12 Majlis Rumah Terbuka Aidilfitri PDT Sepang 2016 25/07/2016 25/07/2016 Perkarangan Parkir
Blok A, PDT Sepang

Daerah

13 Majlis Penyerahan Notis 5A Oleh Y.A.B Dato’ Menteri Besar 
Selangor Kepada Penduduk Kg Timah Langat, Mukim Dengkil

08/08/2016 08/08/2016 Perkarangan Surau Kg 
Desa Timah Langat, 
Mukim Dengkil

Negeri

14 Perbarisan dan Perarakan Sempena Sambutan Kemerdekaan 
Ke-59 Peringkat Negeri Selangor 2016

30/08/2016 30/08/2016 Dataran Kemerdekaan 
Shah Alam

Negeri

15 Program Ibadah Qurban Kelab Sukan & Kebajikan Kementerian 
Kemajuan Luar Bandar dan Wilayah (KKLW) Bersama Kelab 
Sukan dan Kebajikan PDT Sepang 2016

14/09/2016 14/09/2016 Perkarangan Surau 
Taman Gemilang, Dengkil

Program Kelab Sukan dan 
Kebajikan

16 Program Turun Padang Y.A.B Dato’ Menteri Besar Selangor Ke 
Daerah Sepang 2016

28/10/2016 28/10/2016 Maahad Tahfiz Addurani, 
Teras Jernang/
Taman Jenderam 
Murni,Jenderam Hilir/ 
Desa Timah Langat/
Masjid As Shariff Kg 
Dato’ Ahmad Razali, 
Mukim Dengkil

Negeri

17 Majlis Jamuan Teh Diraja Sempena Hari Keputeraan DYMM 
Sultan Selangor Ke-71 2016

11/12/2016 11/12/2016 Padang Mahkota, Istana 
Alam Shah, Klang

Negeri

18 Perarakan Sambutan Maulidur Rasul Peringkat Negeri 
Selangor 1438H/2016M

12/12/2016 12/12/2016 Stadium Melawati, 
Seksyen 13 Shah Alam

Negeri
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MAJLIS TILAWAH AL QURAN PERINGKAT NEGERI SELANGOR 1437H/2016M 
TARIKH:    1 HINGGA 4 MAC 2016
TEMPAT:  MASJID JAMEK SULTAN HISAMUDDIN, BANDAR BARU SALAK TINGGI SEPANG

MAJLIS SOLAT JUMAAT & KENDURI  RAKYAT  YAB DATO’ MENTERI BESAR SELANGOR BERSAMA RAKYAT
TEMPAT : MASJID AL-ULUM KAMPUNG BUKIT BANGKONG, SUNGAI PELEK, SEPANG
TARIKH : 11 MAC 2016
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MAJLIS SOLAT JUMAAT & KENDURI  RAKYAT  YAB DATO’ MENTERI BESAR SELANGOR BERSAMA RAKYAT
TEMPAT : MASJID AL-ULUM KAMPUNG BUKIT BANGKONG, SUNGAI PELEK, SEPANG
TARIKH : 11 MAC 2016

LAWATAN YAB DATO’ MENTERI BESAR MENYELUSURI SUNGAI SEPANG
TARIKH : 12 MAC 2016

MAJLIS PERHIMPUNAN BULANAN BERSAMA PENGERUSI J/K TETAP HAL EHWAL AGAMA 
ISLAM, ADAT MELAYU DAN WARISAN PEMBANGUNAN DESA DAN KAMPUNG TRADISI
TARIKH:	 15 APRIL 2016
TEMPAT:	 DEWAN SERBAGUNA BANDAR BARU SALAK TINGGI, SEPANG
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KARNIVAL KAMPUNGKU KESAYANGANKU (3K)
Tarikh:	 15 HINGGA 16 April 2016
Tempat:	 MASJID JAMEATUS SOLEHAH, PEKAN DENGKIL
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MAJLIS BERBUKA PUASA (IHYA’ RAMADHAN) D.Y.M.M SULTAN SELANGOR BERSAMA RAKYAT & PENYAMPAIAN SUMBANGAN HARI RAYA SERTA 
PERASMIAN MASJID RAJA HAJI FI SABILILLAH, CYBERJAYA DAN SAMBUTAN NUZUL AL-QURAN PERINGKAT NEGERI SELANGOR
Tarikh:	 22 JUN 2016
Tempat:	 MASJID RAJA HAJI FI SABILILLAH, CYBERJAYA
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BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
UNIT ASET & STOR

PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2016 
UNIT ASET & STOR

BIL PROJEK/AKTIVITI SASARAN KERJA PENCAPAIAN SETAHUN (%)

1. Mengurus proses penerimaan dan pendaftaran aset alih serta mengemaskini rekod 
status kedudukan aset alih

100 163 (100%)

2. Mengurus pelupusan aset alih inventori/harta modal dan kenderaan 30 52 (100%)

3. Menyelaras penyediaan Laporan Aset Alih dan Stor 4 kali 4 kali (100%)

4. Mengurus setia Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Aset Kerajaan (JKPAK) 4 kali 4 kali (100%)

5. Mengurus proses permohonan masuk/menduduki rumah kerajaan 6 permohonan 7 permohonan (100%)

6. Mengurus aduan kerosakan dan penyelenggaraan rumah kerajaan 20 aduan 22 aduan (100%)

7. Mengurus setia Mesyuarat Jawatankuasa Perumahan Pejabat Daerah/Tanah Sepang 2 kali 2 kali (100%)

8. Mengurus Proses Perolehan Secara Sebut Harga 30 sebut harga 58 sebut harga (100%)

9. Mengurus Mesyuarat Jawatankuasa Sebut Harga 10 kali 13 kali (100%)
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LAPORAN EKSEKUTIF
JUMLAH PERUNTUKAN DAN PERBELANJAAN BAGI PEMBELIAN ASET DAN STOR KERAJAAN 
PEJABAT DAERAH/TANAH  DI BAWAH BELANJA MENGURUS DAN PEMBANGUNAN;

KOD OBJEK PERBELANJAAN PERUNTUKAN ASAL (RM) PERUNTUKAN KEMASKINI 
(RM)

PERBELANJAAN BERSIH
(RM)

Dasar Sedia Ada

27000 Bekalan dan Bahan-bahan lain 145,790.00 322,040.00 315,126.92

34000 Kenderaan dan Jentera 0.00 0.00 0.00

35000 Harta Modal dan Lain-lain 10,810.00 13,810.00 13,720.00

One - Off

27000 Bekalan dan Bahan-bahan lain 0.00 0.00 0.00

34000 Kenderaan dan Jentera 293,000.00 299,200.00 299,060.08

35000
(P&K)

Harta Modal dan Lain-lain 420,000.00 395.000.00 388,881.00

35000
(Tanah)

Harta Modal dan Lain-lain 0.00 0.00 0.00

*Peruntukan kod 27000 dibelanja termasuk bekalan lain selain bekalan aset dan stor.

Jumlah Perbelanjaan bagi Pembelian Aset dan Stor Pejabat Daerah/Tanah Sepang Bagi Tahun 
2016:

SUKU TAHUN JUMLAH PERBELANJAAN BAGI PEMBELIAN

BEKALAN STOR (RM) BEKALAN ASET (RM)

Pertama (Januari – Mac) 83,385.80 22,341.30

Kedua (April – Jun) 11,300.80 192,510.00

Ketiga (Julai – September) 69,464.05 117,735.08

Keempat (Oktober – Disember) 28,362.70 234,459.90

Jumlah Keseluruhan = 192,513.40 567,046.28

Nilai dan bilangan aset yang telah didaftarkan 
bagi tahun semasa (2016):

ASET ALIH NILAI (RM) BILANGAN

Aset Bernilai Rendah 71,432.50 138

Harta Modal 495,613.78 20

Jumlah = 567,046.28 158

Tarikh Mesyuarat Jawatankuasa Aset Kerajaan 
(JKPAK) Bagi Pejabat Daerah/Tanah Sepang 
2016 :
•	 Bil 1/16 : 23/01/2016 
•	 Bil 2/16 : 24/04/2016 
•	 Bil 3/16 : 10/08/2016 
•	 Bil 4/16 : 26/10/2016

Jumlah Peruntukan Aset dan Stor Pejabat Daerah/Tanah Sepang Tahun 2016:
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BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
UNIT INTEGRITI

Mesyuarat Jawatankuasa Integriti dan 
Tadbir Urus (JITU) Daerah Sepang
•	 Bil 1/2016 3 Februari 2016
•	 Bil 2/2016 4 Mei 2016
•	 Bil 3/2016 29 September 2016

SEMINAR INTEGRITI JABATAN KERAJAAN DAERAH SEPANG
Tarikh : 24 Februari 2016
Tempat: Bilik Seminar PDT Sepang
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BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

BIL AKTIVITI/PROJEK/ KETERANGAN
(Senaraikan aktiviti/projek)

SASARAN KERJA PENCAPAIAN 

1.

Pemantauan pengoperasian sistem-sistem dan aplikasi sediada.

1.	 SPEKS (Sistem Perakaunan Berkomputer Standard Kerajaan Negeri)
2.	 e-SPEKS (Sistem Pengurusan Kewangan Bersepadu)
3.	 STARS (Sistem Talian Aduan Rakyat Selangor)
4.	 HRMIS (Sistem Maklumat Pengurusan Sumber Manusia)
5.	 e-Tender (Sistem Penjualan Dokumen Tender dan Sebut Harga)
6.	 SPC (Sistem Pungutan Cagaran)
7.	 SPPT (Sistem Pemantauan Premium Tanah)
8.	 e-Consent (Sistem Permohonan Kebenaran Pindah Milik dan Gadaian Tanah)
9.	 e-Penyerahan (OSC Online)
10.	 E-SPHT (Sistem Pungutan Hasil Tanah)
11.	 RAKR (Sistem Rumah Awam Kos Rendah)
12.	 e-Pos Manager
13.	 Integrasi SPTB
14.	 BLESS (Arak)
15.	 Active Directory
16.	 E-Terimaan

16 Jan-Dis
(100%)

PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2016 
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT



44 • L A P O R A N  TA H U N A N  2 0 1 6

BIL AKTIVITI/PROJEK/ KETERANGAN
(Senaraikan aktiviti/projek)

SASARAN KERJA PENCAPAIAN 

2. Memberi Sokongan Teknikal Dan Perundingan Komputer Di Jabatan.

A.	 Menguruskan perkakasan dan perisian komputer.
1.	 Mengemaskini daftar harta modal dan akujanji komputer.
2.	 Memantau penyelenggaraan peralatan komputer dan printer di jabatan.
3.	 Menyediakan bantuan kerosakan perisian/perkakasan komputer.
4.	 Melaksanakan pelupusan Inventori komputer di jabatan.

B.	 Mengurus rangkaian internet dan server.
1.	 	Menyelenggara peralatan dan rangkaian internet.

a.	 	Penyelenggaraan Infrastruktur bilik server. (Aircond, UPS, KVM Switch, 
Fire Fighting, CCTV, Door Access System)

b.	 	Penyelenggaraan perkakasan dan perisian rangkaian bilik server. 
(Switch Rack, Switch, Network Cable)

2.	 Menyelenggara Server.
a.	 Server Antivirus
b.	 Server Active Directory
c.	 Server Sistem Pungutan Hasil Tanah (e-SPHT)
d.	 Server CCTV
e.	 Server Door Access System
f.	 Server Windows Server Update Services (WSUS)

2
2

48
1

2

2

2 (100%)
2 (100%)

69 (100%)
0

2 (100%)

2 (100%)

3. Pembangunan dan penyelenggaraan laman web jabatan.

A.	 Mengemaskini Laman Web Rasmi Pejabat Daerah/Tanah Sepang supaya lebih 
berinformasi dan mesra pengguna.

B.	 Melaksanakan Mesyuarat Jawatankuasa Kerja Laman Web.

48

2

51 (100%)

2 (100%)

4. Pengurusan Latihan/Kursus ICT untuk kakitangan Pejabat Daerah/Tanah 
Sepang.

3 3
(100%)

5. Menguruskan e-mel Jabatan.

A.	 Mendaftarkan e-mel bagi kakitangan jabatan.
B.	 Mengemaskini akaun e-mel oleh BTM SUK di PDT Sepang.

136
4

136 (100%)
7 (100%)



BAHAGIAN 
PEMBANGUNAN
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BAHAGIAN PEMBANGUNAN

FUNGSI
 
1.  Merancang pembangunan daerah secara keseluruhannya;
2.  Menyelaras, memantau dan menilai projek-projek pembangunan daerah;
3.  Menyediakan anggaran peruntukan pembangunan tahunan daerah termasuk anggaran pembangunan, menyelenggara jalan-jalan kampung, jambatan dan
     pembentung dalam projek kecil luar bandar;
4.  Menjadi urus setia kepada jawatankuasa peringkat daerah dengan menyusun, menyelaras dan mengambil tindakan susulan terhadap keputusan-keputusan
     jawatankuasa berikut:

   a) Jawatankuasa Kerja Tindakan Daerah Sepang ; 
   b) Jawatankuasa Program Pembangunan Rakyat Termiskin;
   c) JawatankuasaTetap Pembangunan Pelancongan Daerah;
   d) Jawatankuasa Penyelaras JKKK Daerah;
   e) Jawatankuasa Teknologi Maklumat dan
   f)  Jawatankuasa Blueprint Kemiskinan

5.   Menyelaras perjalanan aktiviti sosio-ekonomi JKKK Daerah Sepang serta mentadbir perjalanan dan mengambil tindakan terhadap urusan perkhidmatan
      mereka;
6.   Mengurus tadbir perbelanjaan peruntukan projek kecil oleh Ahli Parlimen dan Ahli Dewan Negeri Daerah Sepang;
7.   Membuat penilaian terhadap program/projek yang dilaksanakan di daerah serta membuat perakuan-perakuan bagi program projek semasa dan bagi 
      rancangan pembangunan berikutnya;
8.   Memantau perjalanan gerai-gerai bahagian pembangunan masyarakat;
9.   Mengenalpasti projek-projek yang perlu dilaksanakan dari semasa ke semasa;
10. Mengkaji serta menyemak kembali perancangan-perancangan pelaksanaan segala projek pembangunan daerah; dan
11. Merancang, mengatur dan mengendalikan acara dan aktiviti-aktiviti dalam program Merakyatkan Ekonomi Selangor (MES) 
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CARTA ORGANISASI BAHAGIAN PEMBANGUNAN

PEMBANGUNAN FIZIKAL 
(P/3.1)

PEN. PEG. DAERAH – (GRED M41/M44) 
(DIISI KONTRAK)

(NUR SARAFINA BINTI SAROJI)

PEN. JURUTERA – (GRED JA29/JA30/JA36) 
(SOLIHEN BIN RIDWAN)
(MOHD HELMI BIN UMAR)
(HANAFI BIN MANAN)
(ZUHAILI BIN SULLEMAN)
(MUHAMMAD FIRDAUS BIN ZAINUN)
( K O S O N G )

PENGHULU – (GRED NP32) 
(ABDUL RAHMAN BIN MOHAMMAD)
PT – (GRED N19/N22) 
(GUNAWATHY A/P ARUMUGAM)

PENGHULU – (GRED NP27/NP32) 
(MUHAMMAD AZAAZRIN BIN ALIAS)
PT – (GRED N19/N22) 
(FARIN NADZLIN BINTI MOHAMAD)

PENGHULU – (GRED NP27/NP32) 
(ROHAISYAM BIN MOHD JOMBRY)
PT – (GRED N19/N22) 
(SOFIANNA BINTI OTHMAN)

KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH 
– (GRED M48)

(HASSNOL HISHAM BIN SAMSUDIN)

PEM. TADBIR – (GRED N22) 
(NORLIDA BINTI ABDUL JALIL)

PT – (GRED N19/N22) 
(INTAN MARINA BINTI WAHID)
(EFFA AZRIN BINTI JAAFAR)
(NORIZAN BINTI OTHMAN)

P. NOTIS – (N11/N14) 
(ZULKHAIRI BIN JAIDI)
(RADZIAH BINTI MAAT)

P. PELAN – (GRED JA17/JA22) 
(NOOR AZLAN BIN WAHANAN)

PEN. PEG. DAERAH – (GRED M44) 
(AHMAD SYAFIQ BIN AMIN)

PEMBANGUNAN MASYARAKAT 
(P/3.2)

PEGAWAI DAERAH – GRED M54
ROSLINAH BINTI MD JANI
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BAHAGIAN PEMBANGUNAN
UNIT PEMBANGUNAN MASYARAKAT

AHLI PARLIMEN DAN AHLI DEWAN NEGERI DAERAH SEPANG

Y.B Tuan Shahrum bin Mohd Sharif         N55 DENGKIL

Y.B Tuan Mohamed Hanipa bin Maidin    P113 SEPANG

Y.B Tuan Ir Mohd Haslin bin Hassan        N54 TANJONG SEPAT

Y.B Puan Lai Nyuk Lan                              N56 SUNGAI PELEK
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Encik Muhammad Azaazrin Bin Alias
Penghulu Mukim Sepang
(Bertukar ke Pejabat Daerah / Tanah Hulu Langat mulai 16 Mei 2017
-Pengganti Encik Anuar Bin Ashari)
Balai Penghulu Sepang,
JKR 595 N, Jalan Ladang, 43900 Sepang
Tel: 03-31411162
H/P : 012-6675215

PENGHULU MUKIM

Encik Abdul Rahman Bin Mohammad
Penghulu Mukim Dengkil
(Bersara pada 28 Januari 2017- Pengganti Encik Jamali Bin Latif)
Balai Penghulu Mukim Dengkil, Jalan Besar Dengkil, 43800 Dengkil, Selangor
Tel: 03-87686234
H/P : 012-6634981

Encik Rohaisyam Bin Mohd Jombry
Penghulu Mukim Labu

Balai Penghulu Mukim Labu, Jalan Salak, Kampung Salak Tinggi, 43900 Sepang, Selangor
Tel: 03-87061004
H/P : 017-2605658

1

1

2

2

3

3
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SENARAI NAMA KAMPUNG MUKIM SEPANG 

BIL. NAMA KAMPUNG NAMA DAN ALAMAT KETUA KAMPUNG MUKIM NO TELEFON

1. Kg. Tanjong Mas
En. Hassan bin Gilampo
Kg. Tg. Mas, Batu 2
43900 Sepang

Sepang 013-2300499

2.
Kg. Jelutong Indah

En. Ibrahim bin Abdullah
No. 11, Jalan 
Taman Sri Sg. Pelek
43950 Sungai Pelek

Sepang 017-3759443

3.
Kg. Bagan Lalang

En. Zahari bin Meskam
Lot 1089, Jalan Surau
Kg. Bagan Lalang
43950 Sungai Pelek

Sepang 013-2910165

4. Kg. Bukit Bangkong

En. Ahmad Pozi bin Darman
Jalan Punai Selatan
Kampung Bukit Bangkong
43950 Sungai Pelek

Sepang 019-3083338

5. Kg. Hulu Chuchoh

En. Nizam bin Saonan
Lorong Saonan 2
Kg. Hulu Chuchoh
43950 Sungai Pelek

Sepang 011-15433033

6. Kg. Hulu Teris Tuan Haji Sabirin bin Marsono
Jalan 1, Kg. Hulu Teris
43950 Sungai Pelek

Sepang 019-2182466

SENARAI NAMA KAMPUNG MUKIM DENGKIL
BIL. NAMA KAMPUNG NAMA DAN ALAMAT KETUA KAMPUNG MUKIM NO TELEFON

1. Kg. Jenderam Hilir En. Osman bin Noh
No. 8, Jalan Serindit
Taman Desa, Jenderam Hilir
43800 Dengkil

Dengkil 016-6649507

2. Kg. Jenderam Hulu En. Halim bin Zainal Abidin
No. 86, Batu 27,
Kg. Jenderam Hulu
43800 Dengkil

Dengkil 019-2115669

3. Kg. Semarang En. Rosli bin Moksin
Lot 2864, Batu 30,
Kampung Semarang
43800 Dengkil

Dengkil 012-6082999
010-2002400

4. Kg. Dengkil Tuan Haji Mahmud bin Buyamin
Lot 52, Kg. Dato’ Ahmad Razali
43800 Dengkil

Dengkil 019-2724954
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BIL. NAMA KAMPUNG NAMA DAN ALAMAT KETUA KAMPUNG MUKIM NO TELEFON

5. Kg. Sungai Merab En. Samsudin bin Saimin
No. 11, Jalan Salam
Kg. Sungai Merab
43000 Kajang

Dengkil 019-2856808

6. Kg. Sungai Buah En. Ahmad Sanusi bin Haji Salleh
Lot 47, Jalan Kebun
Kampung Sungai Buah
43800 Dengkil

Dengkil 019-3698104

7. Kg. Desa Putra En. Muhammad Tamrin bin Abdul Majid
Lot 9045, Batu 6 1/2,
Desa Putra, Sungai Merab,
43000 Kajang

Dengkil 019-3800478

8. Kg. RKT Limau Manis En. Aziz bin Ibram
Lot 8915, Kg. Limau Manis
43800 Dengkil

Dengkil 019-3749432

9. Kg. Dato’ Abu Bakar Baginda En. Nor Azhar bin Haji Mohd Rawi
Lot 5054, Kg. Dato’ Abu Bakar Baginda,
43000 Kajang

Dengkil 019-3781649

10. Kg. Pulau Meranti En. Zul Asry bin Ambia
Batu 10, Kg. Pulau Meranti
47100 Puchong

Dengkil 012-2789227

SENARAI NAMA KAMPUNG MUKIM LABU
BIL. NAMA KAMPUNG NAMA DAN ALAMAT KETUA KAMPUNG MUKIM NO TELEFON

1. Kg. Salak Tinggi Tuan Haji Mohamad bin Osman Reuter
Lot 172, Kg. Salak Tinggi
43900 Sepang

Labu 012-6398706

2. Kg. Labu Lanjut En. Damarulan bin Hassim
Lot 2122, Kg. Labu Lanjut
43900 Sepang

Labu 013-6657842

3. Kg. Giching En. Mat Isa bin Hassan
Lot 360, Jalan Haji Borhan
Kg. Giching
43900 Sepang

Labu 019-3480235

BIL. NAMA KAMPUNG NAMA DAN ALAMAT KETUA KAMPUNG MUKIM NO TELEFON

1. Kg. Baru Seri Dengkil En. Tiw Soong Bing
3, Jalan Baiduri 5
Taman Baiduri
43800 Dengkil

Dengkil 017-3028280

2. Kg. Baru Salak En. Tan Check Leong
No. 18, Rumah Murah PKNS
Pekan Salak
43900 Sepang

Labu 012-6885100

3. Kg. Baru Sungi Pelek En. Suah Chee Hiong
22, Jalan Damai 4
Taman Damai
43950 Sungai Pelek

Sepang 012-6238555

4. Kg. Baru Sepang En. Tai Choo Sing
No. 45, Kampung Baru Sepang
43900 Sepang

Sepang 019-6616527

SENARAI NAMA KAMPUNG BARU 
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SENARAI NAMA KOMUNITI KAUM INDIA 
BIL. NAMA KAMPUNG NAMA DAN ALAMAT KETUA KAMPUNG MUKIM NO TELEFON

1. Ladang Ampar Tenang En. Sunmugam a/l Murgasu
Lot.15,
Kg. Ampar Tenang,
43800 Dengkil.

Dengkil 016-3772363

2. Sepang Selatan En. Raman a/l Rajoo
Lot 10, Jalan Sungai Keroh
43900 Sepang

Sepang 012-6975547

3. Sepang Utara En. Sivakumar a/l Arumugam
No. 5, Jln. ST 1D/7
Taman Cempaka
Bandar Baru Salak Tinggi
43900 Sepang

Sepang 012-6571067

PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2016 
UNIT PEMBANGUNAN MASYARAKAT

BIL. PROJEK/AKTIVITI BIL. PENCAPAIAN SETAHUN (%)

1 PENTADBIRAN MUKIM

1.1 Pemantauan dan penyeliaan JKKK

i)	 Mengadakan Mesyuarat Penghulu Mukim Bersama Ketua-Ketua Kampung (JPKKM)
ii)	 Mengadakan Mesyuarat Penyelarasan Pegawai Daerah Bersama Ketua-Ketua Kampung
iii)	 Memantau Perbelanjaan  Peruntukan Ketua Kampung / JKKK

2 kali setahun
2 kali setahun
RM302,239.62

72 kali 100%
1 kali (50%)
RM 241,590.77
(79.8%)

1.2 Pengurusan  Pembayaran Elaun-Elaun

i.	 Perakuan Pembayaran / Penamatan Elaun Bulanan Ketua Kampung Tradisi (RM 800), 
Ketua Kampung Baru Cina (RM500) dan Ketua Komuniti Kaum India (RM500)

ii.	 Perakuan Pembayaran / Penamatan  Elaun Setiausaha JKKK Kampung Tradisi  (RM250) 
dan Kampung Baru Cina (RM250)

iii.	 Perakuan Pembayaran / Penamatan Elaun Mesyuarat JKKK (RM100)
iv.	 Perakuan Pembayaran / Penamatan Elaun Pentadbiran dan Kewangan Bulanan JKKK 

(RM100)
v.	 Perakuan Pembayaran / Penamatan  Elaun Menghadiri Mesyuarat Ketua Kampung Tradisi 

(RM40/mesyuarat. Maksimum 10 kali sebulan)

23 kampung

23 kampung

12 kali

12 kali
12 kali

24 kampung 100%

24 kampung 100%

12 kali 100%

12 kali 100%
12 kali 100%

1.3 Pemantapan  Pentadbiran Mukim/ Kampung   

SKT  Ketua Kampung 
Pengiktirafan Ketua Kampung Terbaik
Pengiktirafan Kampung Terbaik

1 kali 
1 kali 
1 kali 1 kali

(100%)
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BIL. PROJEK/AKTIVITI BIL. PENCAPAIAN SETAHUN (%)

2 PENYELARASAN/PERANCANGAN PROGRAM KERAJAAN NEGERI

2.1 Promosi dan Pelaksanaan Program Merakyatkan Ekonomi Selangor/Dasar Kerajaan Negeri

i)	 Program Bantuan Rumah Kerajaan Prihatin
ii)	 Bantuan Dana Industri Kecil dan sederhana
iii)	 Program Blueprint Pembasmian Kemiskinan
iv)	 Skim Mesra Usia Emas (SMUE)
v)	 Pusat Wanita Berdaya

a) Sg. Pelek
b) Dengkil

vi)	 Program Karnival Kampungku Kesayanganku ”3K”

3 permohonan
10 permohonan
60 permohonan
350 permohonan
15 program
15 program

1 program

3 (100%)
13 (100%)
50 (83.33%)
324 permohonan (92.57%)

15 (100%)

15 (100%)

1 (100%)

3. MEWUJUDKAN MASYARAKAT HARMONI

3.1 Mengadakan Program-Program Pembangunan Holistik Masyarakat Di Peringkat Kampung

i)	 Bahagian Pembangunan
ii)	 Mukim
iii)	 JKKK

1 program
9 program
115 program

1 (100%)
17 (100%)
156 (100%)

3.2 Program Solat Jumaat dan Santai antara Pentadbiran Daerah dan JKKK 24 kali 5 kali(20.8%)

ANUGERAH KAMPUNG TRADISI TERBAIK NEGERI SELANGOR PERINGKAT DAERAH SEPANG TAHUN 2016
Tarikh : 9 November 2016
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MAJLIS PENYERAHAN SKIM MESRA USIA EMAS (SMUE)
Tarikh : 29 Februari 2016

KEJOHANAN TENPIN BOLING ANTARA KAMPUNG-KAMPUNG BAGI MEREBUT PIALA PEGAWAI DAERAH SEPANG TAHUN 2016
Tarikh : 23 Disember 2016
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SASARAN KERJA TAHUNAN KETUA-KETUA KAMPUNG DAERAH SEPANG TAHUN 2016 DAN LAWATAN KERJA KE KG. BUKIT KAPAR, KLANG
Tarikh : 19 - 20 Februari 2016

PROGRAM BANTUAN BLUEPRINT
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PERTANDINGAN ANUGERAH KAMPUNG TRADISI TERBAIK NEGERI SELANGOR PERINGKAT DAERAH SEPANG TAHUN 2016
Tarikh : 15 September 2016

PROGRAM PEMULIHARAAN POKOK BAKAU SUNGAI SEPANG BESAR
Tarikh : 8 Oktober 2016

MESYUARAT JAWATANKUASA TINDAKAN DAERAH SEPANG (JKTD) BIL. 2/2016 DI BILIK MESYUARAT A380, ARAS 5, TERMINAL PELEPASAN, KLIA
Tarikh : 12 April 2016
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PROGRAM SEMINAR KEUSAHAWANAN 2016 DAERAH SEPANG
Tarikh : 4 Oktober 2016

PROGRAM TURUN PADANG YB DATO’ DR. AHMAD YUNUS BIN HAIRI KE DAERAH SEPANG
Tarikh : 11 Oktober 2016
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BAHAGIAN PEMBANGUNAN
UNIT PEMBANGUNAN FIZIKAL

PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2016 
UNIT PEMBANGUNAN FIZIKAL

BIL. PROJEK/AKTIVITI SASARAN KERJA PENCAPAIAN SETAHUN (%)

1 PENGURUSAN PROJEK LUAR BANDAR

1.1 Penyediaan dan Perancangan Bajet Bagi Projek-projek Kecil Luar Bandar

1.1.1	 Menyediakan data senarai projek daripada setiap Mukim 3 senarai 3 senarai

1.2 Pengurusan pelaksanaan projek melalui perolehan Pemantauan/Lawatan, 
Penyediaan Laporan Prestasi dan Pengesahan Kerja Projek (Lawatan tapak) 
dan semakan tuntutan bayaran Projek Luar Bandar/Kerajaan Negeri.

i)	 Projek Kecil Luar Bandar UPEN
ii)	 Projek MARRIS 2016
iii)	 Projek di bawah Program Bantuan Rumah Kerajaan Prihatin.
iv)	 Projek-projek Penyelenggaraan Kuarters dan Bangunan PDS di 

bawah Perbelanjaan Mengurus OSOL 28000.
v)	 Projek-projek ADN/Parlimen
vi)	 Infrastruktur Kubur
vii)	 Projek yang diluluskan di bawah bajet tahunan (One-Off)

30 projek
10 projek
5 projek

20 projek

3 projek
10 projek
4 projek

25 projek (83%)
13 projek (100%)
8 projek (100%)

25 projek (100%)

3 projek (100%)
12 projek (100%)
4 projek (100%)
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BIL. PROJEK/AKTIVITI SASARAN KERJA PENCAPAIAN SETAHUN (%)

2 PEMANTAUAN PERUNTUKAN AHLI DEWAN NEGERI & PARLIMEN
•ADN
•Bukan Kerajaan
•Parlimen

2.1 Pengesahan dan Pelaksanaan projek/program melalui permohonan 
perbelanjaan peruntukan ADN dan Parlimen.

1.1.1	 Pelaksanaan Projek Fizikal     RM525,622.20 RM54,890.00 (10.4%)
3 permohonan

1.1.2	 Program Mesra Rakyat, Pengurusan Pejabat dan sumbangan.     RM1,226,451.80 RM1,480,922.41 (100%)
768 permohonan

2.2 Laporan Bulanan    12 kali 12 kali (100%)

3 PENGURUSAN PENTADBIRAN BAHAGIAN PEMBANGUNAN

3.1 Urus Setia Mesyuarat Jawatankuasa Kerja Tindakan Daerah.     6 kali 6 kali (100%)

3.2 Mesyuarat Unit Pembangunan Fizikal.     6 kali 6 kali (100%)

3.3 Mesyuarat Bahagian Pembangunan.     4 kali 4 kali (100%)

SENARAI PROJEK-PROJEK KERAJAAN NEGERI/PERSEKUTUAN
Projek Unit Pembangunan Fizikal

BIL NAMA PROJEK JUMLAH PERUNTUKAN (RM)

1. PROJEK MARRIS 1,068,724.00

2. PROJEK INFRASTRUKTUR ASAS 1,401,722.00

3. PROJEK-PROJEK WANG AMANAH PERKUBURAN 567,310.00

4. PROJEK-PROJEK PPRT 158,204.75

5. PROJEK-PROJEK ONE-OFF & UPEN 461,712.00

6. PAPAN TANDA, DATARAN NIAGA & ADN 266,490.00

7. PROJEK 28000 372,971.83
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BIL. NAMA PROJEK JUMLAH PERUNTUKAN (RM)

1. Kerja-Kerja Menurap Semula Jalan dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Lorong Tanjung 1, Kampung Tanjung, Daerah Sepang 47,840.00

2. Kerja-Kerja Menurap Semula dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Lorong Tanjung 2, Kampung Tanjung, Daerah Sepang 48,140.00

3. Kerja-Kerja Menurap Semula dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Kampung Limau Manis, Daerah Sepang 95,540.00

4. Kerja-Kerja Menurap Semula dan Lain -Lain Berkaitan Di Jalan Kampung Tanjung, Kampung Tanjung/Kampung Semarang, 
Daerah Sepang

135,200.00

5. Kerja-Kerja Menurap Semula dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Lorong Kemboja, Kampung Dato’ Abu Bakar Baginda, Daerah 
Sepang

32,800.00

6. Kerja-Kerja Menurap Semula dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Jalan 4, Kampung Hulu Teris, Daerah Sepang 98,040.00

7. Kerja-Kerja Menurap Semula dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Jalan Sempadan, Kg Bagan Lalang, Daerah Sepang 93,760.00

8. Kerja-Kerja Menurap Semula dan Mengganti Pembentung dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Jalan Kijeng, Kg Bagan Lalang, 
Daerah Sepang

107,200.00

9. Kerja-Kerja Menurap Semula dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Jalan Ali Budin, Kg Giching, Daerah Sepang 91,000.00

10. Kerja-Kerja Menurap Semula dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Jalan Hji Ishak, Kg Salak Tinggi, Daerah Sepang 62,480.00

11. Kerja-Kerja Menurap Semula Jalan Di Jalan Pinang Sebatang (Tepi Sg. Labu), Kg. Salak Tengah, Daerah Sepang 93,576.00

12. Kerja-Kerja Menurap Semula Jalan Haji Alias, Kg. Giching, Daerah Sepang 67,668.00

13. Kerja-Kerja Menurap Semula Jalan Tengah, Kg Tanjung/Semarang, Daerah Sepang 95,480.00

Projek MARRIS

Projek Infrastruktur Asas

BIL. NAMA PROJEK JUMLAH PERUNTUKAN (RM) DUN

1. Kerja-Kerja Menurap Semula Jalan Lot 3353-3351, di Kg. Sg. Merab, Mukim Dengkil 24,020.00 Dengkil

2. Kerja-Kerja Menurap Semula Lot 7438, Jalan Lorong Melor, Kg Dato’ Abu Bakar Baginda, Mukim Dengkil 52,880.00 Dengkil

3. Kerja-Kerja Membina Jalan Kemboja Di Kg Dato’ Abu Bakar Baginda, Mukim Dengkil 89,400.00 Dengkil

4. Kerja-Kerja Menaiktaraf Jalan Hj Yahya, dan Lain-Lain Kerja Berkaitan di Kg. Desa Putra, Mukim Dengkil 52,700.00 Dengkil

5. Kerja-Kerja Penyelenggaraan dan Menaiktraf Jalan Jamaluddin dan Lain-Lain Kerja Berkaitan 
Di Kg Desa Putra, Mukim Dengkil

63,000.00 Dengkil

6. Kerja-Kerja Menaiktaraf Jalan Tepi Sungai dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Kg Jenderam Hulu, 
Mukim Dengkil

144,300.00 Dengkil

7. Kerja-Kerja Menurap Semula Jalan Pulau Meranti, Mukim Dengkil 62,910.00 Dengkil

8. Kerja-Kerja  Membaiki dan Menaiktaraf Jalan Meranti 4A, Kg. Pulau Meranti, Mukim Dengkil 122,500.00 Dengkil

9. Kerja-Kerja Menaiktaraf Jalan dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Jalan 4A, Kg Labu Lanjut Mukim Labu 46,812.00 Sg. Pelek

10. Kerja-Kerja Membaik Pulih dan Menurap Semula Jalan Sikin, Kg Salak Tengah, Mukim Labu 27,750.00 Sg. Pelek
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BIL. NAMA PROJEK JUMLAH PERUNTUKAN (RM) DUN

11. Permohonan Pembetulan Jalan Awam Rezab Lot 2417, 2425, 2433, 2426 Dari Pa 108446 66,200.00 Sg. Pelek

12. Kerja-Kerja Membina Longkang Rubble Wall dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Jalan 1, Kg Hulu Teris, 
Mukim Sepang

115,840.00 Sg. Pelek

13. Kerja-Kerja Membina Longkang U Di Lot 3351, Kg Sg Merab, Mukim Dengkil 66,080.00 Sg. Pelek

14. Kerja-Kerja Membaik pulih Balai Belia Kg Limau Manis, Mukim Dengkil 45,384.00 Dengkil

15. Kerja-Kerja Menaik taraf Balai JKKK Kg Sg Buah, dan Lain-Lain Kerja Berkaitan 32,840.00 Dengkil

16. Kerja-Kerja Membina Dan Menyiapkan Sebuah Bangunan Pusat Komuniti Di Kg Timah Langat,
Mukim Dengkil

198,000.00 Dengkil

17. Kerja-Kerja Membaiki Balairaya dan Membina Tandas OKU Di Kg Bukit Bangkong, Mukim Sepang 24,400.00 Sg. Pelek

18. Kerja-Kerja Membaiki Balairaya Dan Membina Tandas OKU Di Tanjong Mas, Mukim Sepang 32,005.00 Sg. Pelek

19. Kerja-Kerja Mengecat Serta Kerja-Kerja Berkaitan Di Balairaya Dan Balai JKKK, Kg Hulu Teris, 
Mukim Sepang

31,565.00 Sg. Pelek

20. Kerja-Kerja Membaik pulih Balairaya Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Kg Giching, Mukim Labu 63,596.00 Sg. Pelek

21. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil  Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Balairaya Kampung Lembah Paya, 
Mukim Labu

19,720.00 Sg. Pelek

22. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil  Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Balairaya Kampung Chinchang, 
Mukim Labu

19,820.00 Sg. Pelek

Projek-projek Wang Amanah Perkuburan

BIL. NAMA PROJEK JUMLAH PERUNTUKAN (RM) DUN

1. Kerja-Kerja Menurap  Semula Jalan dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Tanah Perkuburan 
Islam Desa Putra, Daerah Sepang

18,200.00 Dengkil

2. Kerja-Kerja Membaik pulih Pagar dan Menurap Semula Jalan Dan Kerja Berkaitan Di 
Tanah Perkuburan Islam Dengkil, Kg Dengkil, Daerah Sepang

76,900.00 Dengkil

3. Kerja-Kerja Menaik taraf Di Tanah Perkuburan Islam Kg Sg Merab, Daerah Sepang 51,600.00 Dengkil

4. Kerja-Kerja Membaik pulih Wakaf Serbaguna dan Membina Longkang Dan Lain-Lain 
Kerja Berkaitan Di Tanah Perkuburan Islam Kariah Kg Jenderam Hilir, Daerah Sepang

18,600.00 Dengkil

5. Kerja-Kerja Mengecat Semula Pagar dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Tanah 
Perkuburan Kariah Jamiurrahmah Kg Limau Manis  Daerah Sepang

19,850.00 Dengkil

6. Kerja-Kerja Menurap Semula Membina Pagar dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Tanah 
Perkuburan Islam Sg Buah, Daerah Sepang

76,500.00 Dengkil

7. Kerja-Kerja Membina Pagar dan Menaik taraf Tanah Perkuburan Islam Kg Jenderam 
Hulu, Daerah Sepang

44,280.00 Dengkil

8. Kerja-Kerja Membina Wakaf dan Menaik taraf Tanah Perkuburan Islam Kg Pulau Meranti, 
Daerah Sepang

20,600.00 Dengkil

9. Kerja-Kerja Menurap Jalan Di Tanah Perkuburan Cina Sepang, Daerah Sepang 91,840.00 Sg. Pelek

10. Kerja-Kerja Membina Pagar Di Tanah Perkuburan Islam Sepang, Daerah Sepang 31,500.00 Sg. Pelek

11. Kerja-Kerja Membina Pagar dan Menaiktaraf Wakaf Di Tanah Perkuburan Islam 
Kampung Hulu Chuchoh, Daerah Sepang

71,490.00 Sg. Pelek

12. Cadangan Membina Tembok Pagar Di Tanah Perkuburan Islam Kg Salak Tinggi Mukim 
Labu, Daerah Sepang

45,950.00 Sg. Pelek
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Projek Perumahan Rakyat Termiskin (PPRT)

BIL. NAMA PROJEK JUMLAH PERUNTUKAN 
(RM)

DUN

1. Kerja-Kerja Membaik pulih Rumah Program Kerajaan Prihatin, Kg Jenderam Hulu, Daerah Sepang 
(Syamsiah Rokiah Binti Rantau)

19,910.00 Sg. Pelek

2. Kerja-Kerja Membaikpulih Rumah Program Kerajaan Prihatin, Kg Jenderam Hulu, Daerah Sepang ( Khamis Bin Ayob) 18,636.00 Sg. Pelek

3. Kerja-Kerja Membaikpulih Rumah Program Kerajaan Prihatin, Jalan Kuini, Kampung Bukit Bangkong, 43950 Sungai 
Pelek, Sepang (Raenah Binti Dimin))

19,825.00 Sg. Pelek

4. Kerja-Kerja Membaikpulih Rumah Program Kerajaan Prihatin (Hamzah Bin Kandar) Kampung Hulu Chuchoh, Mukim 
Sepang, Daerah Sepang

19,993.75 Sg. Pelek

5. Kerja-Kerja Membaikpulih Rumah Program Kerajaan Prihatin (Halizah Binti Kandar) Kampung Hulu Chuchoh, Mukim 
Sepang, Daerah Sepang

19,950.00 Sg. Pelek

6. Kerja-Kerja Membaikpulih Rumah Program Kerajaan Prihatin (Md Hasim Bin Kadijoo) Kampung Bukit Bangkong, Mukim 
Sepang, Daerah Sepang

19,950.00 Sg. Pelek

7. Kerja-Kerja Membaikpulih Rumah Program Kerajaan Prihatin (Bunari Bin Baharom) Kampung Bukit Bangkong, Mukim 
Sepang, Daerah Sepang

19,960.00 Sg. Pelek

8. Kerja-Kerja Membaikpulih Rumah Program Kerajaan Prihatin (Lasmiah Binti Abdul Wazizi) Kampung Hulu Teris, Mukim 
Sepang, Daerah Sepang

19,980.00 Sg. Pelek

 Projek-projek One-Off & Unit Perancangan Ekonomi Negeri (UPEN)

BIL. NAMA PROJEK JUMLAH PERUNTUKAN (RM)

1. Kerja-Kerja Membaiki Lantai Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Stor Blok B, Pejabat Daerah Tanah Sepang 77,600.00

2. Kerja-Kerja Membaiki Dan Menaiktaraf Serta Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Tingkat 2, Blok A, Bangunan Tun Aziz, Pejabat Daerah 
Tanah Sepang

158,200.00

3. Kerja-Kerja Mengganti Peti Agihan Blok A, B, Dan C, Serta Menyelenggara Dan Tatacara Voltan Rendah (Lv Room), 
Pejabat Daerah Tanah Sepang

201,418.00

4. Kerja-Kerja  Membina Kaunter Khidmat Pelanggan Di Bahagian Khidmat Pengurusan, Blok A, PDT Sepang 19,994.00

5. Kerja-Kerja Memotong Rumput Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Pusat IKS Sepang, Daerah Sepang 4,500.00

Projek-projek Papan Tanda, Dataran Niaga & ADN

BIL. NAMA PROJEK JUMLAH PERUNTUKAN (RM)

1. Kerja-Kerja Membekal Dan Memasang Papan Tanda Kampungku Kesayanganku Serta Lain-Lain Kerja Berkaitan Di 
Kampung Semarang Dan Kampung Dengkil, Daerah Sepang

10,000.00

2. Kerja-Kerja Membekal Dan Memasang Papan Tanda Kampungku Kesayanganku Serta Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Setiap 
Kampung Tradisi, Daerah Sepang

65,420.00

3. Kerja-Kerja Membina Dataran Niaga Dan Kerja-Kerja Berkaitan Kg Semarang, Mukim Dengkil, Daerah Sepang 136,180.00

4. Kerja-Kerja Menaiktaraf Dataran Masjid Al-Hijrah, Desa Pinggiran Putra Fasa 1, Mukim Dengkil, 19,930.00

5. Kerja-Kerja Menaiktaraf Surau Kampung Semarang, Mukim Dengkil, Daerah Sepang 19,960.00

6. Kerja-Kerja Memasang Pembesar Suara Di Surau Al-Jabar, Taman Emas, Mukm Dengkil, Daerah Sepang 15,000.00
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Projek-projek 28000

BIL. NAMA PROJEK JUMLAH PERUNTUKAN (RM)

1. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Kuarters No.389, Bandar Baru Salak Tinggi, Daerah Sepang 19,569.80

2. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Kuarters No.318/1, No.371/2, No.320/1, No.320/2, Tandas Bagan 
Lalang, Dan Stor PDT Sepang

19,790.00

3. Kerja-Kerja Mengecat Garisan Tempat Letak Kereta Blok A Dan Tanda Arah Pada Jalan Di PDT Sepang 19,900.00

4. Kerja Kerja Mengecat Garisan Tempat Letak Kereta Bolk B Dan Membaiki Tempat Letak Kereta Berbumbung Di PDT Sepang 
Serta Kerja-Kerja Lain Berkaitan

20,000.00

5. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Kuarters No.395. No 317/2, No.320/2, No 324/2, Balai Penghulu 
Mukim Sepang, Bandar Baru Salak Tinggi

19,690.00

6. Kerja-Kerja Membaiki Pendawaian Di Kuarters No.395,315/2 Dan 421, Bandar Baru Salak Tinggi 19,960.00

7. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Kuarters No.425, Dan Kediaman Rasmi Pegawai Daerah Sepang 20,000.00

8. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Rumah Orang Besar Daerah, Bandar Baru Salak Tinggi 7,800.00

9. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Kuarters No.420, No.388, No 323/1 Dan No.316/2, Bandar Baru 
Salak Tinggi

19,949.00

10. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Pejabat Kebajikan Masyarakat Daerah Sepang, Kuarters No.324/2 
Dan No.387, Bandar Baru Salak Tinggi

18,496.00

11. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Pejabat Penghulu Mukim Sepang, Pejabat Daerah Tanah (Unit 
Pendaftaran) Dan Kuarters No.381 Dan Rumah Pegawai Daerah

17,571.60

12. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Kuarters Pejabat Daerah Tanah Sepang No 392, Bandar Baru Salak 
Tinggi

19,985.00

13. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Kuarters Pejabat Daerah Tanah Sepang No.418, 318-1 Dan 322-1, 
Bandar Baru Salak Tinggi

19,496.00

14. Kerja-Kerja Membaiki Pendawaian Di Kuarters No.392, Bandar Baru Salak Tinggi 14,981.20

15. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja berkaitan Di Kantin Dan Kuarters No.312-1, Bandar Baru Salak Tinggi, Sepang 19,970.00

16. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Kuarters Pejabat Daerah Tanah Sepang, No.382, Bandar Baru 
Salak Tinggi, Daerah Sepang

19,910.00

17. Kerja-Kerja Membaiki Pendawaian Di Kuarters, No.314/1 Dan 316/1, Bandar Baru Salak Tinggi 19,990.60

18. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Kuarters Pejabat Daerah//Tanah Sepang No.314-1 Dan 327-1, 
Bandar Baru Salak Tinggi, Daerah Sepang

18,659.00

19. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Kuarters Pejabat Daerah/Tanah Sepang No.316-1 Dan Balai 
Penghulu Labu, Bandar Baru Salak Tinggi, Daerah Sepang

17,277.63

20. Kerja-Kerja Pembaikan Kecil Dan Lain-Lain Kerja Berkaitan Di Kuarters No.414, No.315.-2, No.384 Dan No.326-1, Bandar Baru 
Salak Tinggi, Daerah Sepang

19,976.00
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PROJEK PEMBANGUNAN DAERAH SEPANG

SEBELUM

SEBELUM

SELEPAS

SELEPAS

Projek MARRIS

Projek Infrastruktur 
Jalan
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SEBELUM

SEBELUM

SELEPAS

SELEPAS

Projek Infrastruktur 
Balairaya

Projek Wang 
Amanah Perkuburan
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SEBELUM

SELEPAS

Projek One-Off



BAHAGIAN 
PENGURUSAN TANAH
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BAHAGIAN PENGURUSAN TANAH
UNIT PEMBANGUNAN TANAH

OBJEKTIF BAHAGIAN TANAH
1. Merancang, menyelaras dan melaksanakan pembangunan tanah di daerah hingga ke peringkat yang maksima dalam menjayakan matlamat 
    Dasar Ekonomi Baru.
2. Meningkatkan usaha aktiviti kutipan hasil tanah sebagai sumber pendapatan kepada Kerajaan Negeri.
3. Memastikan perkhidmatan yang cekap dan berkesan dapat diwujudkan untuk kepentingan rakyat dengan penuh muhibbah dan kemesraan.
4. Memastikan peringkat penggunaan tanah yang maksima dan teratur, bersesuaian dengan hasrat Kerajaan untuk mempertingkatkan aktiviti ekonomi 
    yang lebih produktif dan taraf pendapatan yang tinggi.
5. Mewujudkan Penguatkuasaan Undang-Undang Tanah yang cekap dan berkesan.

 1. Memproses permohonan Tukar Syarat Tanah:
      I. Seksyen  197, KTN Serah Balik Tanah dan Seksyen 76, KTN Diberi 
         milik Semula Tanah
      II. Seksyen 204B, KTN Serah Balik Tanah dan Beri milik Semula
      III. Seksyen 124A, KTN Permohonan Secara Serentak
      IV. Pecah Sempadan dan Tukar Syarat Tanah
       V. Seksyen 124(1)(a) dan (c), KTN Tukar Syarat Tanah
      VI. Seksyen 124(1)(c), KTN Pindaan Syarat Nyata Tanah
2.  Memproses permohonan Pecah Sempadan, Bahagian, Penyatuan, 
     dan Penyerahan Balik Sebahagian Tanah:

    I. Seksyen  135-139, KTN Pecah Sempadan  Tanah 
   II. Seksyen  200, KTN Penyerahan Balik Sebahagian Tanah
   III. Seksyen 140-144, KTN Pecah Bahagian Tanah
   IV. Seksyen  146-150, KTN Penyatuan Tanah
    V. Seksyen 200, KTN (Borang 12B) Permohonan Untuk Penyerahan 
       Balik Tanah
3. Menyedia maklum balas Ulasan Kebenaran Merancang
4. Memproses permohonan Pengambilan Tanah 1960 (Akta 486)
5. Permohonan Supaya Bangunan Dikelaskan Sebagai Bangunan Kos Rendah

FUNGSI UNIT PEMBANGUNAN TANAH
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CARTA ORGANISASI UNIT PEMBANGUNAN TANAH

PEMBANGUNAN TANAH 
(P4.1)

PEN. PEG. DAERAH – (GRED M44) 
(KAMARULAMIR BIN KASSIM)

KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH 
– (GRED M52)

(MOKHZANI BIN MOHAMED)

PEN. PEG. TANAH – (GRED NT27/NT32) 
(MOHD ASRUL BIN ASSARI)

PEM. TADBIR – (GRED N22) 
(NASIR BIN ABDUL MAJID)

PT – (GRED N19/N22) 
(JAMALIAH BINTI ABDUL HAMID)
(MUHAMMAD SYAFIQ BIN AZMAN)
(NUR AZURA BINTI JAHIM)
(DANG ALLIA BINTI ABDUL RAHMAN)

PT – (GRED N19/N22) 
(MOHD ZAHARIL FITRI BIN SIALAN)

P. AWAM – (H11/H14) 
(M. POONGKODI A/P MUNISAMY)

PEGAWAI DAERAH – GRED M54
ROSLINAH BINTI MD JANI
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PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2016 
UNIT PEMBANGUNAN TANAH

BIL. AKTIVITI          PELAKSANAAN

ULASANPERMOHONAN PENCAPAIAN PERATUS 
(%)

1 Menyelesaikan Permohonan 
Tukar Syarat (Seksyen 
124(1) (a) dan (c) KTN)

38 permohonan 34 permohonan 89.47 i)	 Proses Pembangunan/pembinaan di atas tanah lebih terancang,   
dan tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri Selangor
iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan dengan lebih cepat dan 

efisien

2 Menyelesaikan Permohonan 
Tukar Syarat (Seksyen 124A, 
KTN)

24 permohonan 22 permohonan 91.66 i)	 Proses pembangunan/pembinaan di atas tanah lebih terancang, 
dan tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri Selangor
iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan dengan lebih cepat dan efisien

3 Serah balik seluruh tanah 
di bawah Seksyen 197 dan 
Pemberimilikan Tanah di 
bawah Seksyen 76 KTN.

8  permohonan 7 permohonan   87.50 i)	 Proses pembangunan/pembinaan di atas tanah lebih terancang, 
dan tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri Selangor
iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan dengan lebih cepat dan efisien

4 Permohonan Serah dan 
Berimilik Semula di Bawah 
Seksyen 204B KTN (Tanah 
Rizab Melayu dan Bukan 
Rizab Melayu)

24 permohonan 22 permohonan 91.66 i)	 Proses pembangunan/pembinaan di atas tanah lebih terancang, 
dan tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri Selangor
iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan dengan lebih cepat dan efisien

5 Permohonan Pecah 
Sempadan (Seksyen 137, 
KTN)

10 permohonan 10 permohonan 100 i)	 Proses pembangunan/pembinaan di atas tanah lebih terancang, 
dan tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri Selangor
iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan dengan lebih cepat dan efisien

6 Permohonan Pecah Bahagian 
Tanah (Seksyen 140, KTN)

53 permohonan 25 permohonan 47.16 i)	 Proses pembangunan/pembinaan di atas tanah lebih terancang, 
dan tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri Selangor
iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan dengan lebih cepat dan efisien

7 Permohonan Penyatuan 
Tanah (Seksyen 147, KTN)

2  permohonan 1 permohonan 50 i)	 Proses pembangunan/pembinaan di atas tanah lebih terancang, 
dan tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri Selangor
iii)	 Masalah tanah dapat  diselesaikan dengan lebih cepat dan efisien

8 Permohonan Serah 
Sebahagian / Semua Tanah 
(Seksyen 200, KTN)

10 permohonan 5  permohonan 50 i)	 Proses pembangunan/pembinaan di atas tanah lebih terancang, 
dan tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri Selangor
iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan dengan lebih cepat dan efisien

9 Notis 7G Kutipan Premium 
Tambahan:-
(A) Seksyen 124(1)(a) & (c)
     dan Seksyen 124A KTN

(B) Mengutip premium dari 
    1 Notis 7G yang
    dikeluarkan pada
    tahun 2015 berjumlah 
    RM21,211.00

(A) 29 Notis
     (Tertakluk kepada   
     MMKN &JPPH)

(B) 1 Notis
     (RM21,211.00)

(A) 21 notis telah   
    dibayar berjumlah 
    RM2,970,475.00

(B) 1 notis telah   
     dibayar berjumlah
     RM21,211.00

i)	  Proses pembangunan/pembinaan di atas tanah lebih terancang, 
dan tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri Selangor
iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan dengan lebih cepat dan efisien
iv)	 Meningkatkan kutipan hasil cukai PDT Sepang
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BIL. AKTIVITI          PELAKSANAAN

ULASANPERMOHONAN PENCAPAIAN PERATUS 
(%)

10 (A)  Notis 5A Kutipan 
Premium Serah dan 
Berimilik Semula di 
bawah Seksyen 204B, 
KTN 

(B)   Mengutip premium 
dari 4 notis 5A telah 
dikeluarkan pada 
tahun 2015 berjumlah  
RM48,746,253.00

(A)  43 Notis
      (Tertakluk kepada 

MMKN & JPPH)

B)   7Notis
      (RM48,746,253.00)

(A) 15 Notis

(B) 16  telah dibayar  
     berjumlah 
     RM 624,378.00

i)	 Proses pembangunan/pembinaan di atas tanah lebih terancang 
dan tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri Selangor
iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan dengan lebih cepat dan efisien
iv)	 Meningkatkan kutipan hasil cukai PDT Sepang

11 (A)  Notis 5A Kutipan 
Premium Serah dan 
Berimilik Semula di 
bawah Seksyen 197 & 
76,Kanun Tanah Negara.

B)    Kutipan premium  3 
Notis 5A yang telah 
dikeluarkan  pada tahun  
2015  berjumlah RM 
4,685,987.00

(A) 43 Notis
     (Tertakluk kepada 
    MMKN & JPPH)

B) 3 notis
    (RM6,706,801.00)

(A)   2 notis telah 
dikeluarkan

(B)   2 notis yang 
dikeluarkan 2014 
telah dibayar 
pada tahun 
2016 berjumlah 
RM7,746,573.00

i)	 Proses pembangunan/pembinaan di atas tanah lebih terancang  
dan tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri Selangor
iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan dengan lebih cepat dan efisien
iv)	 Meningkatkan kutipan hasil cukai PDT Sepang

12 Penyediaan Kertas Ringkasan 
MMKN / MB /PTG dan PTD 
(termasuk pindaan keputusan 
MMKN / MB dan PTG).

97 Kertas Ringkasan disediakan pada
Jan-Dis 2016

i)	 Proses pembinaan di atas tanah lebih terancang dan tersusun 
ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri Selangor
iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan dengan lebih cepat dan efisien

13 Permohonan Kebenaran 
Merancang

250
permohonan 

    

250 permohonan                             100 i)	 Proses pembangunan/pembinaan di atas tanah lebih terancang 
dan tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri Selangor
iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan dengan lebih cepat dan efisien

Seksyen K/R 
PTD

K/R 
PTG

Rayuan/
pindaan 
(PTD)

197 & 76 6

124(1)(a)(c) 36

124A 22 3

204 B (BRM) 15

204B (RM) 10 5

Jumlah 68 26 3
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14 Pengambilan Balik Tanah

a)    Permohonan   
Pengambilan Balik Tanah

7 permohonan PDS(T)10/8/UPEN/3-2014
PBT Bagi Menaiktaraf Jalan Bangi Lama 
B17 Persimpangan Jenderam B18 Daerah 
Hulu Langat, Selangor (Pakej B1)
Pemohon : JKR Selangor

PDS(T)10/8/TNB/1-2014
PBT Di Bawah Seksyen 4 Akta PBT 1960 
Bagi Projek Infrastruktur Jimah di Negeri 
Sembilan ke Pencawang Masuk Utama 
(PMU) Olak Lempit Di Negeri Selangor
Pemohon : TNB

PDS(T)10/8/UPEN/4-2014
PBT Lot 9240 Geran 24736 Mukim Kajang 
Bagi Tujuan Pelebaran Jalan Ke Lot 9339 
Geran 300627 Mukim Dengkil Daerah 
Sepang Di Bawah Seksyen 3(1)(b) APT 
1960
Pemohon : PSS Meranti S/B

PDS(T)10/8/UPEN/5-2014
PBT Lot 5758 Geran 80611 Mukim Sepang 
Bagi Tujuan Tapak Perkuburan Wilayah 
Bersepadu Di Bawah Seksyen 3(1)(a) APT 
1960
Pemohon : UPEN

PDS(T)10/8/UPEN/2-2013
PBT Projek Menaiktaraf Jalan B48 Dari 
Simpang 3 Jenderam Ke Pekan Sepang 
(Fasa 2), Daerah Sepang
Pemohon : JKR

PDS(T)10/8/S/1-2011
PBT Untuk Cadangan Tapak Tambahan 
Bangunan Sekolah SJK (C) Tche Min Di Kg 
Baru, Sg Pelek, Mukim Sepang
Pemohon : SJK(C) Tche Min

PDS(T)8/TNB/1-2015
PBT untuk tapak pencawang
Masuk utama Bukit Unggul Mukim Dengkil
Pemohon: TNB

Dibatalkan

Kelulusan MB telah diterima 
dan di dalam peringkat 
penilaian oleh JPPH

Dibatalkan

Proses di peringkat UPEN 
dan JPPH untuk 100 ekar.

107 selesai

Selesai

Ditangguhkan kerana 
terdapat pindaan pelan 
oleh TNB

i)	 Proses pembangunan/pembinaan 
di atas tanah lebih terancang,  dan 
tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem 
perundangan tanah  
Negeri Selangor

iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan 
dengan lebih cepat dan efisien

b)    Menyelesaikan kes / 
isu berbangkit fail-fail 
tunggakan pengambilan 
tanah seperti berikut: 

i)	 Hakmilik Sambungan
ii)	 Endosan Borang K
iii)	 Penyediaan dokumen 

bagi Permintaan Ukur    
(PU) 

iv)	 Isu wang pampasan / 
Amanah Raya Berhad

i)	 106 
hakmilik

ii)	 106 
hakmilik

iii)	 7 Fail
iv)	 106 

bayaran

i)    43
ii)   86
iii)  2 fail
iv)  30

BIL. AKTIVITI PELAKSANAAN ULASAN

PERMOHONAN PENCAPAIAN PERATUS (%)
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c)  Kes Bantahan 
     (Borang N):

i)	 Penyediaan dokumen 
Bantahan ke  mahkamah

ii)	 Pemulangan Deposit

i)   20  kes

ii)  20  kes

i)  12
 

ii) 12

15 Merancang dan 
Menjadualkan mesyuarat-
mesyuarat di Pentadbiran 
Tanah:

i.     Mesyuarat     
Pengurusan Bahagian  
Tanah

4 kali 3  kali                               75

i)	 Proses pembangunan/pembinaan di atas tanah lebih 
terancang dan tersusun 

ii)	 Memantapkan lagi sistem perundangan tanah Negeri 
Selangor

iii)	 Masalah tanah dapat diselesaikan dengan lebih cepat dan 
efisien

BIL. AKTIVITI PELAKSANAAN

ULASANPERMOHONAN PENCAPAIAN PERATUS 
(%)

AKTIVITI - AKTIVITI YANG DIJALANKAN
UNIT PEMBANGUNAN TANAH

Mesyuarat Online One Stop Centre (OSC) Siasatan Pengambilan Tanah
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BAHAGIAN PENGURUSAN TANAH
UNIT PENDAFTARAN

FUNGSI UNIT PENDAFTARAN

1.  Mendaftar surat cara urusniaga dan bukan urusniaga.
2.  Mendaftar hakmilik sementara pemberimilikan dan sambungan akibat tamat tempoh pajakan (Pejabat Tanah).
3.  Memproses permohonan hakmilik kekal.
4.  Mendaftar hakmilik baru bagi urusan tukar syarat tanah, pecah sempadan, pecah bahagian dan penyerahan balik tanah dan berimilik.
5.  Mendaftar urusan permohonan:
     (a) Hakmillik hilang 	
     (b) Hakmilik hancur
6.  Proses permohonan harta pusaka kecil.
7.  Menyediakan Sijil Carian Rasmi/ Carian Persendirian.
8.  Memproses Permohonan Siasatan/ Lelongan Awam.
9.  Memproses Permohonan Kebenaran Pindahmilik 



75 P E J A B AT  D A E R A H  D A N  TA N A H  S E P A N G  •

CARTA ORGANISASI UNIT PENDAFTARAN

UNIT PENDAFTARAN 
(P/4.2)

PEN. PEG.DAERAH – (GRED M44) 
(FATAHAH BINTI QASIM)

KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH 
– (GRED M52)

(MOKHZANI BIN MOHAMED)

PPTM – (GRED F29/F32) 
(JAMALULLAID BIN SAIDIN)

PEN. PEG. TADBIR – (GRED N27) 
(NETRAH BINTI MAMAT)

PEM. TADBIR – (GRED N22) 
(MOHAMAD AMIN JOHARI)

PT. – (GRED N19/N22) 
(SULAIMAN BIN MOHMAD NOR)
(NORHIDAYAH BINTI MOHAMAD AKHIAR)
(HASLINDA BINTI SALIHUDIN)
(NORHAYATI BINTI MOHD ROSMAN)
(ERDA ZURAINY BINTI AHMAD HAIRI)
(NORLINDA BINTI NASRON)
(NORHASRINA BINTI MOHD SAPIE)
(MOHD ZAIN BIN MOHAMAD)
(ZAIRIN BINTI SAHLAN)
(MUHD KAMIL BIN ABDUL RAHMAN)

PEN. PEG. TADBIR – (GRED N27) 
(SUHARIAH BINTI MOHAMAD JANI)

P. NOTIS – (N11/N14) 
(MEERA SHAHIB BIN USHNA)
( K O S O N G )

PEM. OPS – (N11/N14) 
(ZUBAIDAH BINTI MANSOR)

PAP – (N1/N4) 
( K O S O N G )

PEGAWAI DAERAH – GRED M54
ROSLINAH BINTI MD JANI
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PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2016 
UNIT PENDAFTARAN

BIL. AKTIVITI                                                        PELAKSANAAN

SASARAN PENCAPAIAN PERATUS (%)

A PENDAFTARAN SURAT CARA URUSNIAGA

1 Daftar Pindahmilik (14A) 1200 1881 156.75

2 GD 16A 1300 1464 112.61

3 GDL 16N 1200 909 75.75

4 Perintah Jual (16I) 20 24 120

B PENDAFTARAN SURAT CARA 
BUKAN URUSNIAGA

1 Pendaftaran Perintah Pusaka 300 343 114.33

2 Kaveat 550 430 78.19

3 Tarik Balik Kaveat 300 319 106.33

4 Pembetulan 380 200 699 349.5

5 Tukar Nama 150 93 62

6 Tukar Alamat 550 597 108.55

7 Perletakhakan 50 70 140

8 Perintah Mahkamah 50 41 82

9 Pemegang Amanah 60 62 103.33

C PENDAFTARAN SURAT CARA URUSNIAGA 
(HAKMILIK STRATA)

1 Pindahmilik (14A) 300 342 114

2 Gadaian (16A)

3 Melepas Gadaian (16N)
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BIL. AKTIVITI                                                        PELAKSANAAN

SASARAN PENCAPAIAN PERATUS (%)

D PENDAFTARAN SURAT CARA BUKAN URUSNIAGA 
(HAKMILIK STRATA)

1 Kemasukan Kaveat Persendirian (19B) 80 77 96.25

2 Menarik Balik Kaveat Persendirian (19G)

E LAIN-LAIN URUSAN

1 Geran Baru dan Geran Hancur 80 204 255

2 Pecah Bahagian/Pecah Sempadan 600 661 110.17

3 Pemberimilikan 40 55 137.5

4 Tukar Syarat 50 36 72

5 Pembatalan Endorsan Usang Seksyen 381 50 52 104

6 Penyatuan Tanah 3 1 33.33

7 Serah Balik/Kurnia Semula 240 903 376.25

8 Siasatan Perintah Jual 100 132 132

9 Lelong/Perintah Jual 20 19 95

10 Borang K (Pengambilan Tanah) 100 54 54

11 Daftar Power Attorney (P.A) 250 171 68.4

12 Kebenaran Pindahmilik Tanah 600 649 108.17

13 Kebenaran Menggadai Tanah 1200 2497 208.08

14 Kebenaran Pindahmilik dan Gadaian (Serentak) 400 444 111

15 Carian Rasmi 3500 4830 138

16 Carian Persendirian 3500 3760 107.43

F PENUKARAN HAKMILIK SEMENTARA 
KEPADA HAKMILIK TETAP (QT FT)

1 Hakmilik Pendaftar 50 119 238

2 Hakmilik Pejabat Tanah 200 127 63.5

G PENTADBIRAN

1 Mengadakan Mesyuarat Unit 4 5 125
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AKTIVITI - AKTIVITI YANG DIJALANKAN
UNIT PENDAFTARAN TAHUN 2016
TUGAS HARIAN KAUNTER PENDAFTARAN

PENYIMPANAN DOKUMEN DAN GERAN HAKMILIK

PENYAKSIAN DOKUMEN PINDAHMILIK (BORANG 14A)
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PENDAFTARAN PERSERAHAN DAN CONSENT

SIASATAN NOTIS 2A
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BAHAGIAN PENGURUSAN TANAH
UNIT PELUPUSAN

FUNGSI UNIT PELUPUSAN

1.  Memproses Permohonan Pemberimilikan Tanah (Tender/Jualan Terus/Individu/Syarikat/Agensi Kerajaan) Di Bawah Seksyen 76, Kanun Tanah Negara (KTN)
2.  Memproses Permohonan Melanjutkan Tempoh Pajakan Di Bawah Seksyen 197 dan Seksyen 76, KTN
3.  Memproses Permohonan Lesen Pendudukan Sementara (Individu/Syarikat) Di Bawah Seksyen 65, KTN
4.  Permohonan Membaharui Lesen Pendudukan Sementara (Individu/Syarikat)
5.  Memproses Permohonan Pajakan Tanah Rizab Kerajaan Di Bawah Seksyen 63, KTN
6.  Memproses Permohonan Permit Ruang Udara Di Bawah Seksyen 75, KTN 
7.  Memproses Permohonan Permit Bahan Batuan Di Bawah Seksyen 69 Dan Seksyen 70, KTN
8.  Permohonan Membaharui Permit Bahan Batuan
9.  Perizaban dan Pewartaan Di Bawah Seksyen 62, KTN
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CARTA ORGANISASI UNIT PELUPUSAN

KETUA PEN. PEGAWAI DAERAH (TANAH) - M52
MOKHZANI BIN MOHAMED

PEM. TADBIR (TANAH) - N26
(HAMIDAH BINTI LIMAT)

PEM. TADBIR (TANAH) - N22 
(SARIMAH BINTI ZAINAL)

PT - N19 

LAILI BINTI MUSA
PERMIT BAHAN BATUAN - BORANG 4C
(SEK. 69 KTN)

NOR FAZALINA BINTI MOHD ZAN 
PERIZABAN
(SEK. 62 KTN)

ZALEHA BINTI SAJAT
PEMBERIMILIKAN  INDIVIDU - MUKIM LABU/SPG
(SEK. 76 KTN)

MUSLIHA BINTI THASLIM
PEMBERIMILIKAN  INDIVIDU - MUKIM DENGKIL
(SEK. 76 KTN)

NOR HAFIZAH BINTI NGADIRIN
PEMBERIMILIKAN AGENSI/ SYARIKAT
(SEK. 76 KTN)

SITI AISHAH BINTI RAMLAN
LANJUT TEMPOH PAJAKAN
(SEK 197 & 76 KTN)    

MUHAMMAD RIDZUAN BIN SODIMIN
LPS (SEK 65 KTN) 
PAJAKAN TANAH RIZAB
(SEK 63, KTN)

PT - N19

NOR AZIAH  BINTI AMIR
DITEMPATKAN SECARA PENTADBIRAN DI 
UNIT PEMBANGUNAN TANAH

NORIZAN  BINTI  ZAMBERY
DITEMPATKAN SECARA PENTADBIRAN DI 
UNIT PEMBANGUNAN TANAH

RUSMAHAINIZA  BINTI RUSLI
(PENEMPATAN SEMENTARA SECARA 
KONTRAK - PWN)

PT - N22 (KUP) 

RUSMAH BINTI  SHARIF
TUGAS-TUGAS PENTADBIRAN

PA - H11 
MOHD NASZERI BIN SURDI

SITI FARIDAH BINTI SAILAN 
(PRA - R1)

PEN. PEG. DAERAH (TANAH) - M41/M44
(DZULKARNAIN BIN RAMLI)

PEGAWAI DAERAH – GRED M54
ROSLINAH BINTI MD JANI

PO - N11 
S. SASUGALA A/P SINNASAMY
(PA - H11)
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BIL. AKTIVITI                                                              PELAKSANAAN

 PERMOHONAN       PENCAPAIAN                  PERATUS (%)

1. Permohonan Pemberimilikan Tanah 
Kerajaan
(Seksyen 76 KTN)
Permohonan Individu & Agensi untuk 
Mukim Dengkil, Labu dan Sepang

Semasa
78/239 (33%)
Tunggakan
181/363 (50%)

      Semasa
      44/239 
      Tunggakan
      179/363 

(18.41%)

(49.31%)

2. Permohonan Permit Bahan Batuan - 
Tanah Merah dll
(Seksyen 70 KTN)

Permohonan 
Baru:
12/12 (100%)
Permohonan Memperbaharui:
30/30 (100%

      Permohonan 
      Baru:
      5/12 
      Permohonan Memperbaharui:
      30/30 

(100%)

(100%)

3. Permohonan Permit Bahan Batuan - 
Pasir
(Seksyen 70 KTN)

Permohonan 
Baru:
6/6(100%)
Permohonan Memperbaharui:
21/21(100%)

     Permohonan 
     Baru:
     4/6 
     Permohonan Memperbaharui:
     21/21

(33%)

(100%)

4. Permohonan Lesen Pendudukan 
Sementara (LPS)
(Seksyen 65 KTN)

Permohonan 
Baru:
41/102(40%)
Permohonan Memperbaharui:
27/27(100%)
Tunggakan:
50/106 (47%)

     Permohonan 
     Baru:
     17/102 
     Permohonan Memperbaharui:
     23/27 
     Tunggakan:
     45/106 

(16.67%)

(85.19%)

(42.45%)

5. Permohonan Pajakan Tanah Kerajaan
(Seksyen 63 KTN)

Permohonan Memperbaharui:
3/3(100%)

     Permohonan Memperbaharui:
     2/3 (66.67%)

6. Permohonan Perizapan Tanah Kerajaan
(Seksyen 62 KTN)

Semasa
11/55(20%)
Tunggakan
100/144(70%)

     Semasa
     4/55
     Tunggakan
     97/144

(7.27%)

(67.36%)

7. Permohonan Pelanjutan Tempoh 
Pajakan
(Seksyen 197 & 76)

Semasa
174/174(100%)
Tunggakan
26/26(100%)

     Semasa
     86/174
     Tunggakan
     16/26 

(49.43%)

(61.54%)

8. Pengiraan dan Pengeluaran Borang/ 
Notis 5A
(Pemberimilikan Individu & Agensi 
beserta Pelanjutan Tempoh Pajakan)

Semasa
100

     Semasa
    130/130 

(100%)

PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2016 
UNIT PELUPUSAN
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BIL. AKTIVITI                                                              PELAKSANAAN

 PERMOHONAN       PENCAPAIAN                  PERATUS (%)

1. Permohonan Pemberimilikan Tanah 
Kerajaan
(Seksyen 76 KTN)
Permohonan Individu & Agensi untuk 
Mukim Dengkil, Labu dan Sepang

Semasa
78/239 (33%)
Tunggakan
181/363 (50%)

      Semasa
      44/239 
      Tunggakan
      179/363 

(18.41%)

(49.31%)

2. Permohonan Permit Bahan Batuan - 
Tanah Merah dll
(Seksyen 70 KTN)

Permohonan 
Baru:
12/12 (100%)
Permohonan Memperbaharui:
30/30 (100%

      Permohonan 
      Baru:
      5/12 
      Permohonan Memperbaharui:
      30/30 

(100%)

(100%)

3. Permohonan Permit Bahan Batuan - 
Pasir
(Seksyen 70 KTN)

Permohonan 
Baru:
6/6(100%)
Permohonan Memperbaharui:
21/21(100%)

     Permohonan 
     Baru:
     4/6 
     Permohonan Memperbaharui:
     21/21

(33%)

(100%)

4. Permohonan Lesen Pendudukan 
Sementara (LPS)
(Seksyen 65 KTN)

Permohonan 
Baru:
41/102(40%)
Permohonan Memperbaharui:
27/27(100%)
Tunggakan:
50/106 (47%)

     Permohonan 
     Baru:
     17/102 
     Permohonan Memperbaharui:
     23/27 
     Tunggakan:
     45/106 

(16.67%)

(85.19%)

(42.45%)

5. Permohonan Pajakan Tanah Kerajaan
(Seksyen 63 KTN)

Permohonan Memperbaharui:
3/3(100%)

     Permohonan Memperbaharui:
     2/3 (66.67%)

6. Permohonan Perizapan Tanah Kerajaan
(Seksyen 62 KTN)

Semasa
11/55(20%)
Tunggakan
100/144(70%)

     Semasa
     4/55
     Tunggakan
     97/144

(7.27%)

(67.36%)

7. Permohonan Pelanjutan Tempoh 
Pajakan
(Seksyen 197 & 76)

Semasa
174/174(100%)
Tunggakan
26/26(100%)

     Semasa
     86/174
     Tunggakan
     16/26 

(49.43%)

(61.54%)

8. Pengiraan dan Pengeluaran Borang/ 
Notis 5A
(Pemberimilikan Individu & Agensi 
beserta Pelanjutan Tempoh Pajakan)

Semasa
100

     Semasa
    130/130 

(100%)

PROGRAM-PROGRAM YANG DIJALANKAN
UNIT PELUPUSAN TANAH TAHUN 2016

PROGRAM BERSAMA YAB. DATO’ MENTERI BESAR:
Penyampaian Notis 5A bagi permohonan pemberimilikan Tanah Kerajaan di Timah Langat Mukim Dengkil, Daerah Sepang. (8 Ogos 2016)
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Penyampaian Kunci Rumah Percuma di Taman Jenderam Murni, Mukim Dengkil, Daerah Sepang bagi 83 orang peserta. (28 Oktober 2016)
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BAHAGIAN PENGURUSAN TANAH
UNIT TEKNIKAL DAN PENGUATKUASAAN 

UNIT TEKNIKAL

UNIT 
PENGUATKUASAAN 
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CARTA ORGANISASI UNIT TEKNIKAL DAN PENGUATKUASAAN

UNIT TEKNIKAL/P.KUASAAN
(P/4.4)

KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH – (GRED M52)
(MOKHZANI BIN MOHAMED)

PEN. PEG. DAERAH (M41/M44) 
( K O S O N G )

PEN. PEG. TANAH – (NT32) 
(ZAZALI BIN ZAINI)

PEN. PEG. TANAH – (NT27/NT32) 
(KHAIRUL ASMAR BIN ARIF)
(NUR FARAH HANA BINTI ABDUL RAHIM)
(ABD. GHANI BIN GHAZALI)
(MOHAMMAD AZLAN BIN MD SHARIFF)

PEM.P/KUASA–(GRED KP19/KP22) 
(MUHAMMAD KHIDIR BIN MOHAMAD SALIM)
(MUHAMMAD AKMAL BIN SHAFIEE)
(MD SURANI BIN PENTONG)
(M. ZOL BIN SANURI)
(SARINA BINTI ABDUL MAJID)
(HAIRUL HAFIZ BIN TAHARUDIN)
(KHAIRIL ANWAR BIN MOHD ABD. JALIL)

PEM.P/KUASA–(GRED KP19/KP22) 
(HALIMATON SA’ADIAH BINTI SABLI )
(SHAHRIL IZWAN BIN RAHIM)
(MOHAMAD FAIZ BIN SAIBANI)
(SHAHRUL NIZAM BIN ZAINAL ABIDIN )
(MOHD RIDHAUDDIN BIN MISNON)
(MUHAMMAD FAIZ FAISAL BIN MOHD YUSOF)
(MUHAMMAD AZAMUDDIN BIN AZHAR)
(MUHAMMAD MUNIR BIN SAPIANGE)
(MUHAMMAD HAZIQ BIN ZA’AID)
(NAJWA BINTI SHAHIRAN)
(NORAFIZZAN BINTI BASIR)

PEM. P/KUASA – (KP22) 
(BADLI SHAH BIN MOHD NASIR) 

PEM. OPS – (N1) 
(SHAHRUL SHAH BIN MOKHTAR)

PEGAWAI DAERAH – GRED M54
ROSLINAH BINTI MD JANI

PEN. PEG. TANAH -(NT29/NT32)
(MUHAMMAD RADZI BIN TASRIP)
(MOHAMAD ZAHIR BIN MOHAMAD RIDZUAN)

PEMANDU – (H11/H14) 
(MUHAMAD AZIZI BIN MOHD JAMAL )
(MOHD NASIR BIN TIMYATI)

P. AWAM – (H11/H14) 
(NASZERI BIN SURDI)
(MOHD SHAHRUDIN BIN MOHD JANI)

PEK. AWAM – (R1/R4) 
(DARSHAN SINGH A/L P.JASWANT SINGH)
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PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2016
UNIT TEKNIKAL 

FUNGSI UNIT TEKNIKAL DAN PENGUATKUASAAN

1. Menyediakan Laporan Yang Diperlukan Oleh Semua Unit Di Bahagian Tanah Berkaitan Pengesahan Dan Ulasan Berkaitan Dengan Tanah.
2. Menjual Pelan Yang Diperlukan.
3. Menguatkuasakan Undang-Undang Yang Diperuntukkan Dalam Kanun Tanah Negara.
4. Melaksanakan Rondaan dan Intipan.
5. Memberi Khidmat Bantuan Sekiranya Berlaku Bencana Alam.

BIL AKTIVITI     PELAKSANAAN

SASARAN KERJA PENCAPAIAN PERATUS (%)

1 Menyediakan pelan yang dibeli oleh pelanggan (Jualan Pelan) 500 575 100

2 Menyediakan Laporan Status Tanah dan Tandaan (Laporan Pelukis Pelan) dan Charting 
permohonan, serta Menyedia Pelan Untuk Maklum balas Agensi Teknikal.  (Pelan 
Teknikal/ MapInfo/Pelan Google)

Rujuk sasaran semasa Unit 
Pelupusan +  tunggakan 

600

630 100

3 Menyediakan Pelan Hakmilik Sementara SPTB / Permit / LPS 300 Fail / 00 Hakmilik 280 93.3

4 Charting Keputusan LULUS/TOLAK. 300 200 66

5 Penyediaan Permintaan Ukur.  (PU) 61 101 100

6 Penyediaan No. PT 3000 2819 93.9

7 Mengemaskini Rekod (Pelan MapInfo dan Pelan Syit Piawaian, Faharasat Pejabat Tanah 
(PT Indeks), Faharasat Lot (Lot Indeks) dan Pelbagai Rekod Rizab.

150 171 100

8 Penyelesaian PU yang dikembalikan oleh JUPEM <50 6 12

9 Proses Suaipadan (Matchmaking) dan Penyediaan Pelan Hakmilik Muktamad (QT-FT) 1000 676 67.6

10 Proses Digitize dan Surihan Pelan PT dalam Mapinfo 2000 140 14

11 Menyediakan Laporan  Tanah bagi aktiviti Pelupusan/LPS/Permit Bahan Batuan &      
Pewartaan Hak Lalu Lalang Izin Lalu (ABE 1990) 

Rujuk sasaran semasa Unit 
Pelupusan +  tunggakan

579

537 92.7

12 Menyediakan Laporan  Tanah bagi aktiviti  Sek.124(1)a & (c)Sek. 124A  Sek.197 & 76 
Sek. 204B Sek. 137 Sek. 140  Sek. 147 Sek. 200

Rujuk sasaran semasa 
Unit Pembangunan + 
tunggakan

215

169 78.6
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PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2016
UNIT PENGUATKUASAAN 
BIL AKTIVITI     PELAKSANAAN

SASARAN KERJA PENCAPAIAN PERATUS (%)

1 Aduan awam/jabatan yang diambil untuk tindakan. 50 77 100

2 Laporan rondaan dan pemantauan berjadual.
Laporan rondaan dan pemantauan adhoc

240 290 100

3 Tindakan penguatkuasaan di bawah Sek. 425 & 426 Kanun Tanah Negara (KTN) dan 
siasatan lanjut berkaitan dokumen:

a. Tangkapan lori/mesin mengalih bahan batuan secara taksah Sek. 426 KTN. 8 8 100

b. Mengeluar dan menghantar Notis bagi kesalahan Sek. 425 KTN. 50 54 100

c. Mengeluar dan menghantar Notis (Borang 2B) dan kemuka dokumen. 10 10 100

4 Pelanggaran syarat tanah berkaitan dasar Kilang Haram:

a) Penyediaan laporan bagi tujuan Notis 7A. 45 45 100

b) Penyediaan laporan bagi tujuan Notis 7B 20 20 100

c) Penyediaan laporan bagi tujuan Notis 8A 5 5 100

5 Penyediaan Kertas Siasatan ke PTG (IP)
Penyediaan Kertas Siasatan ke PTG (IP) – kes IP tertunggak

30 7 23.3

6 Operasi Statik 40 125 100

7 Operasi bersama Jabatan/ Agensi Lain (itemised) 8 29 100

8 Penyediaan laporan sebelum notis bagi kes pelanggaran syarat tanah selain Kilang 
Haram.

a) Penyediaan laporan Notis 7A. 5 2 40

b) Penyediaan laporan Notis 7B. 1 1 100

c) Penyediaan laporan bagi tujuan Notis 8A. 1 1 100

9 Penyediaan dan kemaskini laporan bancian 

a) Laporan Bancian Setinggan bersama Pihak Berkuasa Tempatan (PBT) 20 -

b) Laporan Bancian Tapak Sampah Haram 10 22 100

c) Laporan Bancian LPS:
    -Pondok Pengawal Keselamatan Tanpa Kebenaran
    -Billboard
    -Parkir
    -Tanaman Kontan
    -Tapak Semaian

30 16 53.3



89 P E J A B AT  D A E R A H  D A N  TA N A H  S E P A N G  •

OPERASI-OPERASI  YANG DIJALANKAN
TAPAK PELUPUSAN SAMPAH HARAM
Lokasi : 	 Kampung Orang Asli Sungai Melut, Mukim Dengkil
Tarikh : 	  15 Oktober 2016

OPERASI  PEROBOHAN DI BAWAH SEKSYEN 425 KTN 1965
Lokasi : 	 Kuil Rajakaliamman Taman Gembira, Sungai Pelek.
Tarikh:	 16 Ogos 2016
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TANGKAPAN DI BAWAH SEKSYEN 425 KTN 1965
Lokasi: 	 Jalan FT 29 (Kota Warisan – Putrajaya)
Tarikh: 	 14 Mei 2016

PEMANTAUAN BAHAN BATUAN SEKSYEN 426 KTN 1965
Lokasi: 	 Lot 681 Jenderam Hilir, Mukim Dengkil
Tarikh:	 4 Oktober 2016 
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BAHAGIAN PENGURUSAN TANAH
UNIT HASIL 

FUNGSI UNIT HASIL

1.	Mengutip tunggakan cukai tanah dan cukai tanah semasa kepada peringkat maksimum.
2.	Menyelesaikan dan meminimumkan tunggakan kes-kes bayaran balik deposit (pengambilan balik tanah & permit bahan batuan) secepat mungkin.
3.	Memastikan semua permohonan pertukaran alamat telah dimasukkan ke dalam sistem.
4.	Memastikan tiada masalah pelarasan bayaran berlaku untuk tahun berikutnya.
5.	Memastikan pemilik yang memohon bayaran cukai tanah secara ansuran mematuhi perjanjian yang dibuat sekiranya permohonan diluluskan.
6.	Memastikan kesemua pemilik tanah menerima bil cukai tanah mereka dengan cara menghantarnya semula (sekiranya data pos tidak berjaya menghantarnya) 
7.	Melalui penghantaran notis, A.R Register (bagi pemilik yang tidak mahu menerima bil) dan sebagainya 
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CARTA ORGANISASI UNIT HASIL

UNIT HASIL 
(P/4.5)

KETUA PENOLONG PEGAWAI DAERAH – (GRED M52)
(MOKHZANI BIN MOHAMED)

PEN. PEG. DAERAH (M41/M44) 
(FIRDAUS AZWAN BIN OMAR)

PT. KEWANGAN – (GRED W29/W32) 
(SITI NORAIN BINTI MUSA)
(MASTURA BINTI MANSOR)

PT. KEWANGAN – (GRED W26) 
( K O S O N G )

PT. KEWANGAN – (GRED W22) 
( K O S O N G )

PT.KEW – (GRED W19/W22) 
(MOHD FAIZI BIN OTHMAN)
(NUR AZHANI BINTI MOHD. DIN)
(MOHD FADZLI BIN AHMAD)
(NOR AFFEZAN BINTI BUNIRAN)
(NORHIDAYAH BINTI RAMLI)
(NURUL HILYA BINTI JAAFAR)
(SITI NOR AZIRA BINTI IKHSAN)

P.NOTIS – (N11/N14) 
(MOHD HELMI BIN DURIHAM)
(MOHD HANIFF BIN AHMAD ZAHIDI)

PEN. AKAUNTAN – (W29/W32) 
(NASHRUL AKMAL BIN ALIAS)

PEN. PEG. TANAH – (GRED NT29) 
(MOHD ZAHIR BIN BAHAROM)

PEGAWAI DAERAH – GRED M54
ROSLINAH BINTI MD JANI
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(a)	 Kutipan Hasil Cukai Dan Bukan Cukai

BIL AKTIVITI                                                                     PELAKSANAAN

 SASARAN              PENCAPAIAN PERATUS (%)

1. Kutipan Cukai Tanah Semasa RM26,102,255.08 (95%)              RM 24,924,285.00 91%

2. Kutipan Tunggakan Cukai Tanah RM4,476,649.76 (75%)              RM 1,673,928.03 28%

3. Kutipan Pelbagai Hasil RM154,000,000.00              RM 70,853,667.70 46%

4. Kutipan Pelbagai Deposit RM1,800,000.00              RM2,061,913.52 114.55%

5. Kutipan Rumah Awam Kos Rendah (RAKR) RM170,000.00              RM 244,544.95 143.85%

(b)	 Perakaunan Dan Pentadbiran

BIL AKTIVITI                           PELAKSANAAN

 SASARAN PENCAPAIAN PERATUS (%)

1. Penyelenggaraan Buku Tunai
·	 Buku Tunai Hasil
·	 Buku Tunai MPSP
·	 Buku Tunai Akauntan Negara
·	 Buku Tunai LPHS

48 kali 48 kali 100

2. Laporan prestasi Kutipan

i)	 Laporan SPEKS Hasil 48 kali 48 kali 100

ii)	 Laporan SPEKS MPSP 48 kali 48 kali 100

iii)	 Terimaan Resit Bendahari 24 kali 24 kali 100

iv)	 Laporan Kad Kredit 12 kali 12 kali 100

v)	 Laporan kutipan Hasil Bulanan 12 kali 12 kali 100

vi)	 Laporan Penyata penyesuaian
·	 Hasil
·	 Akauntan Negara
·	 Deposit
·	 Amanah Perkuburan
·	 Amanah Infrastruktur Sosial

60 kali 60 kali 100

vii)	 Laporan ABT I DAN ABT II 2 kali 2 kali 100

viii)	 Laporan Kira-kira Audit 12 kali 12 kali 100

3. Mesyuarat Jawatankuasa Kerja Mengurangkan Tunggakan Cukai Tanah Negeri Selangor 4 kali 4 kali 100

4. Pemeriksaan Mengejut di kaunter 2 kali 2 kali 100

PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2016
UNIT HASIL
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(c)	 Penguatkuasaan Data Dan Pembersihan SPHT (Taskforce)

BIL AKTIVITI                                                                      PELAKSANAAN

 SASARAN PENCAPAIAN PERATUS (%)

1. Lawatan Tapak (laporan SO) 150 Hakmilik 35 Hakmilik 23%

2. Surat Peringatan 1000 surat peringatan 3000 surat peringatan 300%

3. Notis 6A 150 notis 27 notis 46%

Notis 8A 10 notis 8 notis 80%

4. Program Turun Padang & Kutipan Luar 4 kali 11 kali 275%

TAHUN 2016                              
(RM)

2015                                                     
(RM)

2014                               
(RM)

2013                             
(RM)

2012                                                             
(RM)

KUTIPAN SEMASA 24,924,285.72 22,829,009.46 23,995,145.00 23,920,807.15 23,334,904.14

KUTIPAN TUNGGAKAN 1,673,928.03 1,278,973.81 1,128,849.07 1,572,873.09 1,832,353.35

JUMLAH KUTIPAN 26,598,213.75 24,107,983.27 25,123,994.07 25,493,680.24 25,167,257.49

PENCAPAIAN KUTIPAN HASIL 5 TAHUN / SEMASA TUNGGAKAN

PERATUS PERBANDINGAN KUTIPAN CUKAI (2012 – 2016)

HAK MILIK PERKARA PATUT BAYAR (ASAS) PENYELARASAN JUMLAH PATUT 
BAYAR SEBENAR

TELAH BAYAR BAKI PERATUS 
KUTIPAN

2016

Jumlah Hakmilik 77,110.00 77,110.00 53.124 23,986.00 69%

Cukai Semasa 27,476,057.98 169616.1 27,306,441.88 24,924,285.72 2,382,166.16 91%

Tunggakan Cukai * 
Denda Lewat

6,968,866.35 104,437.30 6,864,429.05 1,673,928.03 4,190,501.02 29%

JUMLAH 33,444,924.33 274,053.40 33,170,870.93 26,598,213.75 6,572,657.18 80%

2015

Jumlah Hakmilik 71,357 71,357 48,994 22,363 69%

Cukai Semasa 25,324,802.98 25,324,802.98 22,829,009.46 2,495,793,52 90%

Tunggakan Cukai * 
Denda Lewat

30,386,467.30 5,061,664.32 1,278,973.81 3,782,690.51 25%

JUMLAH 30,386,467.30 30,386,467.30 24,107,983.27 6,278,484.03 79%

2014

Jumlah Hakmilik 69,754 69,754 47,071 22,683 67%

Cukai Semasa 23,980,316.98 23,980,317 23,995,145.00 (14,828.02) 100%

Tunggakan Cukai * 
Denda Lewat

4,498,210.18 4,498,210 1,128,849.07 3,369,361.11 25%

JUMLAH 28,478,527.16 28,478,527.16 25,123,994.07 3,354,533.09 88%

2013

Jumlah Hakmilik 66,806 66,806 47,566 1,9240 71%

Cukai Semasa 25,009,581.58 25,009,581.58 23,920,807.15 1,088,774.43 96%

Tunggakan Cukai * 
Denda Lewat

4,422,202.47 4,422,202.47 1,572,873.09 2,849,329.38 36%

JUMLAH 29,431,784.05 29,431,784.05 25,493,680.24 3,938,103.81 87%

2012

Jumlah Hakmilik 61,412 61,412 40,717 20,695 66%

Cukai Semasa 22,539,325.88 22,539,325.88 23,334,904.14 (795,578.26) 104%

Tunggakan Cukai * 
Denda Lewat

5,632,187.87 5,632,187.87 1,832,353.35 3,799,834.52 33%

JUMLAH 28,171,513.75 28,171,513.75 25,167,257.49 3,004,256.26 89%

A		  B	                 C = A - B                    D                        E = C - D                    D / C
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PERBANDINGAN JUMLAH TUNGGAKAN CUKAI TANAH (2012-2016)

TAHUN 2016                               
(RM)

2015                                                      
(RM)

2014                               
(RM)

2013                              
(RM)

2012                                                             
(RM)

SEMASA   2,382,156.16  2,495,793.52 Tiada tunggakan  1,088,774.43 Tiada tunggakan

TUNGGAKAN  4,190,501.02  3,782,690.51  3,369,361.11  2,849,329.38  3,799,834.52 

JUMLAH TUNGGAKAN  6,572,657.18  6,278,484.03 3,369,361.11  3,938,103.81 3,799,834.52 

PROGRAM-PROGRAM YANG DIJALANKAN UNIT HASIL TAHUN 2016
KAUNTER KUTIPAN UNIT HASIL JADUAL KUTIPAN LUAR UNIT HASIL 2016

BIL. TEMPAT/TARIKH JUMLAH 
 KUTIPAN (RM)

1/2016 TAMAN LESTARI PERMAI PUCHONG 	
20.2.2016

       1,541.00

2/2016 TAMAN AMANPUTRA PUCHONG 
2.4.2016

       9,553.85

3/2016 DEWAN ORANG RAMAI DENGKIL  
16.4.2016

       3,140.40

4/2016 DEWAN ORANG RAMAI SG PELEK 
14.5.2016

          442.00

5/2016 3 TAMAN DI PUCHONG 
28.5.2016

     16,235.35

6/2016 TAMAN DESA VISTA 
5.8.2016

       4,480.80

7/2016 TAMAN GEMILANG DENGKIL 
 29.8.2016

          404.20

8/2016 STADIUM MINI BBST / 3.9.2016        4,735.00

9/2016 TAMAN LA COTTAGE PUCHONG (FASA 1) 
18.9.2016

       7,638.00

10/2016 TAMAN LA COTTAGE PUCHONG (FASA 2)  
16.10.2016

       2,668.00

11/2016 TAMAN SERI BAYU, BAGAN LALANG / 
5.11.2016

       4,096.40

JUMLAH      52,267.00
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KUTIPAN LUAR DI DEWAN ORANG RAMAI DENGKIL 
16 April 2016

KUTIPAN LUAR DI TAMAN LA COTTAGE, PUTRA PERDANA PUCHONG 
16 Oktober 2016

KUTIPAN LUAR DI TAMAN SURIA TROPIKA, SERI KEMBANGAN 
3 September 2016

MENAMPAL NOTIS GANTIAN 432 
(NOTIS 6A) DI TANAH KOSONG

MENAMPAL NOTIS 
6A DI KAWASAN 
PERUMAHAN
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BAHAGIAN PENGURUSAN TANAH
UNIT PERUNDANGAN 

FUNGSI UNIT PERUNDANGAN

1.	 Memastikan dokumentasi perundangan seperti Pernyataan Pembelaan/Afidavit Jawapan bagi pihak Pejabat Daerah/Tanah Sepang untuk kes-kes sivil difailkan 
dalam tempoh masa yang sewajarnya.

2.	 Memastikan Kertas Siasatan Pejabat Daerah/Tanah Sepang dan pemfailan kes ke mahkamah untuk kes-kes saman Jabatan diambil tindakan segera.
3.	 Bertanggungjawab dan mengambil tindakan segera terhadap penyediaan maklumat/dokumen bagi kes-kes Mahkamah sebelum/semasa/selepas perbicaraan.
4.	 Memberi khidmat nasihat hal-hal pematuhan kepada undang-undang dan prosedur bagi urusan-urusan melibatkan tanah, pentadbiran, notis, warta, perjanjian 

serta kontrak.
5.	 Memastikan isu-isu perundangan dalam hal-hal pentadbiran tanah dapat diteliti dengan sempurna dan diambil tindakan sewajarnya.

PEMBANTU TADBIR
N17/N22

SARIPAH BINTI ABDUL HAMID

PENOLONG PEGAWAI  UNDANG-UNDANG L29/L32
AZLINA BINTI MD. ZAINAL

PEGAWAI DAERAH – GRED M54
ROSLINAH BINTI MD JANI
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PENCAPAIAN SASARAN KERJA TAHUN 2016 
UNIT PERUNDANGAN

BIL AKTIVITI                                  PELAKSANAAN

ULASANSASARAN KERJA PENCAPAIAN PERATUS 
(%)

1. Pengendalian kes-kes Mahkamah dalam 
menyediakan dokumentasi perundangan 
seperti Affidavit sokongan, Affidavit balasan dan 
Penyata saksi.

15 kes Mahkamah 39 kes 
Mahkamah

100% Penyelesaian sesuatu kes bergantung kepada perjalanan 
kes di Mahkamah dan Kamar Penasihat Undang-Undang.

2. Memfailkan kes saman Jabatan dan menghadiri 
sebutan/bicara kes bagi pihak PTD untuk 
mendepositkan/mengeluarkan wang pampasan 
pengambilan tanah ke/dari Mahkamah.

14 kes 
pengambilan balik

33 kes 100% Bergantung kepada perjalanan kes dan Perintah 
Mahkamah.

3. Membantu Kamar Penasihat  Undang-Undang 
Negeri Selangor bagi penyediaan maklumat/
dokumen sebelum/semasa/selepas perbicaraan 
kes di Mahkamah.

10 kali 16 kali 100% Bergantung kepada permohonan yang diterima.

4. Memberi maklum balas dan pandangan kepada 
PTD atau Jabatan lain atau orang awam  
berkaitan kes Jabatan apabila dirujuk.

4 maklum balas 6 maklum balas 100% Bergantung kepada perjalanan kes di Mahkamah.

5. Membuat semakan yang melibatkan Pejabat 
Daerah/Tanah Sepang seperti draf warta, notis 
6A, 8A dan perjanjian.

2 semakan 4 semakan 100% Bergantung kepada maklum balas diterima.

Menjawab dan menyelesaikan segala bentuk tindakan 
secara bertulis atau lisan serta dapat diteliti dengan 
sempurna dan diambil tindakan sewajarnya.

6. Pewartaan pegawai dan kakitangan bagi 
permohonan baru dan pembatalan.

10 permohonan 17 permohonan 100% Hendaklah mengikut format dan prosedur yang telah 
ditetapkan. Perjanjian yang disediakan mestilah 
memelihara kepentingan pihak Jabatan.

7. Menghadiri Pengurusan Kes di Kamar Penasihat 
Undang-Undang dan PTGS dan menghadiri 
perbicaraan kes saman Jabatan di Mahkamah.

23 kali 13 selesai 100% Mengikut keperluan semasa pejabat.

8. Membuat semakan dan memastikan 
dokumen bantahan disediakan lengkap dan 
menguruskannya untuk tindakan Mahkamah.

10 permohonan 10 permohonan 100% Bergantung kepada perjalanan kes di Mahkamah.
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JAWATANKUASA MS ISO 9001:2008
PEJABAT DAERAH/TANAH SEPANG TAHUN 2016

Pengurusan Tertinggi Puan Roslinah Binti Md Jani

Timbalan Pengurusan Tertinggi Encik Mokhzani Bin Mohamed

Wakil Pengurusan Encik Muhamad Farhan Bin Ibrahim

Timbalan Wakil Pengurusan Encik Hassnol Hisham Bin Samsudin

Penyelaras Puan Nor Amanina Binti Jahari

Penolong Penyelaras Encik Muhammad Faiz Bin Abdul Rahman

Ketua Dokumentasi Puan Nor Amanina Binti Jahari

Penolong Ketua Dokumentasi Puan Suhariah Binti Mohamad Jani

Ketua Audit Dalam Encik Rosli Bin Abd Hamid

Penolong Ketua Audit Dalam Puan Aniza Binti Bidrus

PENSIJILAN MS ISO 9001:2008
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PEMBANGUNAN 
TANAH

PENTADBIRAN

HASIL

SUMBER MANUSIA

PEMBANGUNAN

PENDAFTARAN

KEWANGAN

TEKNIKAL &
PENGUATKUASAAN

PELUPUSAN
TANAH

6

6

55
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KELAB SUKAN DAN KEBAJIKAN 
PEJABAT DAERAH/TANAH SEPANG TAHUN 2016

SENARAI AJK KELAB SUKAN DAN KEBAJIKAN SESI 2016-2017
PEJABAT DAERAH/TANAH SEPANG

PENASIHAT
Puan Roslinah Binti Md Jani
Pegawai Daerah Sepang

PENGERUSI
Encik Najmuddin Bin Jemain
(Bermula 23 September 2015 sehingga 30 Jun 2016)
Encik Mokhzani Bin Mohamed
(Bermula 1 Julai 2016 sehingga kini)
Ketua Penolong Pegawai Daerah (PengurusanTanah)

TIMBALAN PENGERUSI
Encik Kamarulamir Bin Haji Kasim
Penolong Pegawai Daerah (Pembangunan Tanah)

SETIAUSAHA KEHORMAT
Encik Mohd Faizi Bin Mohamad Othman
Pembantu Tadbir Kewangan (Hasil)

BENDAHARI KEHORMAT
Encik Muhamad Faiz Bin Abdul Rahman
Penolong Pegawai Tadbir (Aset)

J/K BIRO KEBAJIKAN
Puan Intan Marina Binti Wahid

J/K BIRO SUKAN
Encik Mohd Hasla Bin Sain

J/K BIRO MEDIA & TEKNOLOGI
Encik Mohd Zaharil Fitri Bin Sialan

J/K BIRO EKONOMI DAN KEUSAHAWANAN
Encik Abd. Ghani Bin Haji Ghazali

J/K BIRO PENDIDIKAN DAN KEROHANIAN
Encik Muhammad Syafiq Bin Azman

J/K BIRO REKREASI & WARISAN
Puan Noraliza Binti Asmuni
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AKTIVITI - AKTIVITI YANG DIJALANKAN
KELAB KEBAJIKAN DAN SUKAN TAHUN 2016

PENYAMPAIAN SUMBANGAN KEPADA PERTUBUHAN KEBAJIKAN 
BAITUL BAROKAH WAL MAHABBAH, KAMPUNG GICHING HILIR, SEPANG 
4 MAC 2016

BAZARIA 
24-25 MAC 2016

MERENTAS SUNGAI CHILING, HULU SELANGOR 
9 MAC 2016

PERLAWANAN BOLA SEPAK PERSAHABATAN
PDT HULU LANGAT VS PDT SEPANG  
21 SEPTEMBER 2016
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PUSPANITA
PEJABAT DAERAH/TANAH SEPANG TAHUN 2016

SENARAI AHLI JAWATANKUASA INDUK PUSPANITA DAERAH SEPANG SESI 2016-2018

Penasihat:
Puan Roslinah binti Md Jani 
(Pegawai Daerah Sepang mulai 15 November 2014)

Pengerusi:	
Puan Suliza binti Ahmad 
(bermula dari 23 September 2015 sehingga 30 Jun 2016)
Puan Azida binti Abu Kasim 
(bermula dari 1 Julai 2016 sehingga kini)
 
Timbalan Pengerusi:	
Datin Maimonah binti Sulaiman
 
Setiausaha:	
Puan Faradila binti Ismail
 
Penolong Setiausaha: 
Puan Noor Aina binti Noordin
 

Bendahari: 
Cik Roseyani binti Md. Yassin
 
Penolong Bendahari:
Cik Partinah binti Yusoff
 
Ahli Jawatankuasa: 
1. Puan Noraini binti Jamaludin 		  -Biro Agama dan Kebajikan
2. Puan Nur Farah Hana binti Abdul Rahim	 -Biro Sukan
3. Puan Siti Aishah binti Abd Aziz		  -Biro Pendidikan
4. Puan Yusmah Indrawati binti Yusup	 -Biro Sosial 
5. Puan Rusmahainiza binti Rusli		  -Biro Seranta/Keahlian
6. Cik Nor Aziah binti Abd Aziz		  -Biro Pelancongan
7. Puan Norazlina binti Ramli		  -Biro Ekonomi	
8. Puan Habibah Habi binti Mat Dian 	 -Pemeriksa Kira-Kira
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AKTIVITI - AKTIVITI YANG DIJALANKAN PUSPANITA SEPANG 
TAHUN 2016

Program : Sumbangan set pinggan mangkuk Program Jalinan Kasih
Tempat : Pertubuhan Kebajikan Baitul Barokah Wal-Mahabbah, Kampung Giching Hilir, Sepang
Tarikh: 4 Mac 2016

Program: Program Lambaian Kasih  “ Serikandi Berbudi, Tulus Berbakti”
Anjuran: PUSPANITA Negeri Selangor
Tempat: Holiday Villa, Subang
Tarikh: 18 Mac 2016

Program : Seminar Kesihatan dan Keusahawanan
Anjuran : PUSPANITA Negeri Selangor
Tarikh : 24 Mac 2016
Tempat :  Dewan Jubli Perak, SUK Selangor
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Program :  Majlis Bacaan Yasin  	
Anjuran : PUSPANITA Daerah Sepang 	
Tempat : Bilik Seminar, Pejabat Daerah/Tanah Sepang
Tarikh : 29 April 2016

Program : Pertandingan Tenpin Bowling
Anjuran : PUSPANITA Daerah Sepang
Tempat :  ARL Bowl  Alamanda, Putrajaya
Tarikh : 21 Mei 2016

Program : IM4U
Anjuran : PUSPANITA Kementerian Pelajaran Malaysia
Tempat : SK Bukit Tampoi (Asli), Dengkil, Selangor
Tarikh : 25 Mei 2016
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Program : Lawatan Sambil Belajar
Anjuran : PUSPANITA Daerah Sepang
Tempat : DCA KLIA, Sepang
Tarikh : 1 Jun 2016

Program  : Majlis Ramah Mesra dan Pertandingan Bowling Bersama PUSPANITA Baling
Anjuran : PUSPANITA Daerah Baling, Kedah
Tempat :  Bilik Mesyuarat, JKR Sepang
Tarikh : 2 Jun 2016

Program :  Majlis Tadarus dan Khatam Al-Quran Perdana
Anjuran : PUSPANITA Negeri Selangor dengan kerjasama Kelab Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor
Tempat : Dewan Megawati, Kediaman Rasmi YAB Dato’ Menteri Besar Selangor, Shah Alam.
Tarikh : 17 Jun 2016
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Program :  Jamuan Hari Raya PUSPANITA Negeri Selangor
Anjuran : PUSPANITA Negeri Selangor
Tempat :  Dewan Banquet, Wisma MBSA, Shah Alam.
Tarikh : 29 Julai 2016

Program : Program Seminar Aduan Kekeluargaan:  Gangguan Pihak Ketiga Dalam Rumahtangga
Anjuran : Jabatan Agama Islam Selangor (JAIS)  bersama PUSPANITA Negeri Selangor
Tempat : Masjid Diraja Tengku Ampuan Jemaah, Bukit Jelutong,  Shah Alam.
Tarikh : 28 September 2016

Program :  Kejohanan Bola Jaring Piala Pusingan Pengerusi PUSPANITA Daerah Hulu Selangor	
Tempat : Dewan Serbaguna Kompleks Sukan Daerah Hulu Selangor
Tarikh : 22hb Oktober 2016
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Program : Bengkel Pengurusan Amarah 
Anjuran : PUSPANITA Daerah Sepang
Tempat : Bilik Gemilang Puri, Pejabat Pendidikan Daerah Sepang , Bandar Baru Salak Tinggi                                     
Tarikh : 23 November 2016

Program : Mesyuarat Agung PUSPANITA Daerah Sepang Tahun 2017 
Anjuran : PUSPANITA Daerah Sepang
Tempat :  Balai Sepang Saujana, Kediaman Rasmi Pegawai Daerah Sepang, Bandar Baru Salak Tinggi
Tarikh : 8 Disember 2016
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MAJLIS PENYAMPAIAN SURAT PENGHARGAAN KETUA POLIS SELANGOR 2016
Tarikh:	 20 JANUARI 2016
Tempat :	 PERKARANGAN IBU PEJABAT POLIS KONTINJEN SELANGOR, SHAH ALAM

MAJLIS ANUGERAH PERKHIDMATAN CEMERLANG TAHUN 2015
Tarikh:	 3 JUN 2016
Tempat:	 KELAB KOMUNITI, TAMAN TASIK CYBERJAYA	

ANUGERAH DAN PENCAPAIAN
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MAJLIS PENYAMPAIAN WATIKAH AHLI KEHORMAT / BERSEKUTU RELA SELANGOR BAGI TAHUN 2016
Tarikh : 11 OKTOBER 2016
Tempat : KELAB KOMUNITI TAMAN TASIK CYBERJAYA

TAHNIAH diucapkan kepada Pegawai Daerah 
Sepang, Puan Roslinah Binti Md Jani di atas 
Penganugerahan Pangkat sebagai Penolong 
Pesuruhjaya RELA (Bersekutu) yang telah 
disampaikan oleh Ketua Pengarah RELA 
Malaysia, YBhg. Ketua Pesuruhjaya RELA 
(KPjR), Datuk Kamariah Binti Mohd Noah pada 
11 Oktober 2016 bertempat di Kelab Komuniti 
Taman Tasik Cyberjaya.

MAJLIS PERBARISAN & PERARAKAN SEMPENA SAMBUTAN KEMERDEKAAN KE-59 PERINGKAT NEGERI SELANGOR
Tarikh : 30 Ogos 2016
Tempat : Dataran Shah Alam
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Sidang Jawatankuasa Penyelaras merakamkan setinggi-tinggi penghargaan dan ucapan 
terima kasih kepada semua pihak yang terlibat secara langsung atau tidak langsung bagi 
penerbitan Buku Laporan Tahunan Pejabat Daerah/Tanah Sepang Tahun 2016.

PENGHARGAAN

JAWATANKUASA PENYELARAS LAPORAN TAHUNAN 
PEJABAT DAERAH/TANAH SEPANG 2016

Penasihat Puan Roslinah Binti Md Jani

Ketua Penyelaras Encik Muhamad Farhan Bin Ibrahim

Penolong Ketua Penyelaras Puan Nor Amanina Binti Jahari

Bahagian Khidmat Pengurusan Encik Mohd Rezal Bin Awang

Puan Aniza Binti Bidrus

Encik Muhamad Faiz Bin Abdul Rahman 

Puan Kamaliah Binti Mahmud 

Puan Norul Hanim Binti Ismail 

Cik Khatijah Binti Nasir 

Encik Ayob Bin Sinoh

Encik Musthaffa Kamal Bin Hj. Nasir

Bahagian Pembangunan Encik Zuhaili Bin Sulleman
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PUSPANITA Puan Noor Aina Binti Noordin


